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Prologo

La asignatura “Taller de Lectura y Escritura” se integra en el programa oficial del tercer curso de
la licenciatura y constituye una de las unidades formativas fundamentales dentro del plan de
estudios. Se trata de una materia de caracter anual que se desarrolla mediante clases practicas
organizadas en dos sesiones semanales, orientadas principalmente al trabajo activo y
participativo de los estudiantes.

El presente material se concibe como una herramienta de apoyo tanto tedrica como préactica. En
él se presentan los principales conceptos relacionados con cada uno de los temas abordados en la
asignatura, acompafiados de diversas actividades que permiten poner en practica los
conocimientos adquiridos. Al final de la presente guia se incluyen las soluciones de las
actividades planteadas a lo largo de las lecciones. De este modo, el estudiante no solo se
familiariza con los fundamentos teoricos de la escritura, sino que también tiene la oportunidad de
desarrollar habilidades de redaccion mediante la aplicacion de diferentes estrategias y técnicas de
redaccion.

Asimismo, el objetivo principal de esta asignatura consiste en fortalecer la competencia escritora
de los estudiantes, promoviendo al mismo tiempo el desarrollo de su creatividad y su capacidad
para expresar ideas de manera clara, coherente y organizada. A través de la practica constante y
la reflexidn sobre los procesos de lectura y produccion textual, se busca que el estudiante mejore
sus habilidades comunicativas y consolide su dominio de la expresidn escrita.
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Introduccion general

“Taller de Lectura y Escritura” es una asignatura fundamental en la formacion universitaria, ya
que tiene como proposito desarrollar y fortalecer las competencias comunicativas de los
estudiantes. En el ambito académico, la lectura y la escritura no solo constituyen herramientas
basicas de aprendizaje, sino también medios esenciales para la construccion, organizaciéon y
transmision del conocimiento.

A lo largo de este curso, los estudiantes se enfrentan a distintos tipos de textos, académicos,
argumentativos, expositivos y literarios, con el fin de comprender sus estructuras, propositos
comunicativos y estrategias discursivas. Mediante la lectura reflexiva y el analisis detallado, se
busca que los estudiantes identifiquen ideas principales, reconozcan argumentos, evallen la
informacion presentada y desarrollen una postura critica frente a los contenidos que leen.

Por otra parte, el taller también se centra en el proceso de escritura como una practica que
implica planificacién, redaccion, revision y correccidn. Los estudiantes aprenden a organizar sus
ideas de manera logica, a construir parrafos coherentes y cohesionados, y a utilizar
adecuadamente los recursos linguisticos del idioma, como la gramatica, la ortografia y el lexico.
Asimismo, se promueve el desarrollo de habilidades para elaborar textos claros, precisos y
adecuados a diferentes contextos.

Ademas, esta asignatura fomenta la reflexion sobre el lenguaje y la importancia de la
comunicacion escrita en el entorno coloquial y académico. La lectura critica y la escritura
académica permiten a los estudiantes participar activamente en la produccion de conocimiento,
expresar sus ideas con fundamento y desarrollar un pensamiento analitico y argumentativo.
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Leccion 1: Acrostico
1. Definicion

Un acréstico es una forma particular de composicion poética que se caracteriza por la
disposicion intencional de las letras en los versos. De acuerdo con Lazaro Carreter F. (2008, p.
23), el acrdstico es “una composicion poética en la que las letras iniciales, medias o finales de los
versos, leidas verticalmente, forman una palabra o una frase con sentido propio”. Esta definicion
resalta el caracter estructural y deliberado de este recurso literario.

Por su parte, Navarro Tomas T. (1991) sefiala que el acréstico constituye un artificio formal de la
poesia tradicional, basado en el ordenamiento grafico del verso, que permite una lectura paralela
al discurso principal. Esto implica que el acrostico no solo cumple una funcion estética, sino
también comunicativa, ya que introduce un mensaje oculto dentro del texto principal.

Desde una perspectiva histérica, Paraiso 1. (2000) explica que el acrdstico fue ampliamente
utilizado en la poesia medieval y renacentista, especialmente con fines laudatorios, didacticos o
religiosos, lo que demuestra su importancia dentro de la tradicion literaria occidental. En muchos
casos, este recurso servia para destacar nombres propios, conceptos morales o ideas centrales de
la obra.

En conjunto, puede afirmarse que el acrdstico es un recurso literario que combina creatividad
formal y significado simbolico, permitiendo al autor jugar con la disposicion grafica del texto y
ofrecer al lector una doble lectura: una explicita y otra implicita.

2. Pasos para escribir un acrostico
1. Decidir sobre el tema a escribir.
2. Escribir las letras de la palabra que va a ser empleada como tema, en forma vertical
(iniciales, medias o finales).
3. Lapalabra formada con las letras verticales corresponde al tema del poema.
Escribir ideas sobre el tema respetando las letras verticales.
5. Elacrostico puede tener métrica regular o ser de versos libres.

e

3. Ejemplos

“Amistad”

Amiga que siempre me apoya
Mantiene mi felicidad a pesar de todo
Imaginando que todo saldra bien
Solo confiando en Dios

Todos los dias de su vida
Agradeciendo por tu amistad y a
Dios que nos da la vida

“Rafael”
Rafael, eres genial
A ti te extrafio



Fundamental eres en mi vida
Asi todo es maravilloso

En tu pensamiento llévame
La vida es bella por ti.

“Risas”

Mi mama me dijo ayer
Una sorpresa tengo para ti
Un paseo tenemos

La nueva casa de Ana
Juntos conoceremos.

4. Actividades

Escribe acrosticos sobre: Fatima, Libro, Patria, Perdon, Palestina



Leccion 2: Microrrelato
1. Definicion

El microrrelato, también denominado microcuento o minificcion, es una narracion
extremadamente breve, por lo general de caracter ficcional, que se distingue por su economia
verbal y su alta densidad significativa. Como forma literaria, apuesta por la condensacion
maxima del relato, eliminando todo elemento superfluo para concentrarse en un efecto estético
inmediato. En este sentido, su propdsito principal no es desarrollar una historia extensa, sino
provocar en el lector una impresion intensa y duradera a partir de muy pocas palabras.

Shua A. M. (1999), una de las principales teéricas y creadoras de la minificcion, subraya la
intensidad expresiva del género al afirmar que La minificcion es un texto literario en prosa,
extremadamente breve, que exige un lector activo, capaz de completar lo no dicho. Esta
afirmacidn pone de relieve que el microrrelato no solo se define por su extension reducida, sino
también por la complicidad que establece con el lector, quien debe interpretar silencios, elipsis y
sugerencias.

En consecuencia, el microrrelato se configura como una forma narrativa que privilegia la
precision linglistica y la participacion interpretativa, logrando, en apenas unas lineas, un impacto
estético comparable al de textos mucho mas extensos.

2. Caracteristicas del microrrelato
e Un microrrelato es una historia minima que no necesita mas que unas pocas lineas para
ser contada.
e Como todos los relatos, el microrrelato tiene planteamiento, nudo y desenlace.
e El microrrelato tiene pocos personajes.
e El microrrelato suele suceder en un solo escenario, dos a lo sumo.
e Lapresentacion y descripcion de espacios y personajes son breves.
e Lo mas importante de un microrrelato es el final, que debe ser sorprendente.

3. Etapas para escribir un microrrelato

e Definir la idea central
Todo microrrelato parte de una sola idea potente: una revelacion, un giro inesperado o una
imagen sugerente. Conviene preguntarse qué se quiere provocar en el lector (sorpresa,
ironia, inquietud).

e Elegir el conflicto o situacién minima
No hay espacio para tramas complejas. El conflicto suele estar implicito o aparecer solo en
un instante decisivo. Como sefiala Ana Maria Shua (1999), el microrrelato confia en “lo no
dicho” y en la capacidad del lector para completar la historia.

e Seleccionar el punto de vista adecuado



La perspectia narrativa debe reforzar la brevedad: una voz directa, una tercera persona
objetiva o incluso una frase aparentemente descriptiva pueden ser suficientes.

e Escribir una primera version breve
En esta etapa se escribe sin obsesionarse todavia por la perfeccion, pero manteniendo la
extension minima posible. Cada frase debe cumplir una funcion narrativa o estética.

e Eliminar lo innecesario
La revision es clave: se recortan adjetivos, explicaciones y datos redundantes. El
microrrelato se construye tanto por lo que dice como por lo que calla.

e Buscar el efecto final
El cierre debe ser significativo: un giro, una ambigiedad o una imagen final que
resignifique todo el texto. Muchas veces, la Gltima palabra es decisiva.

e Pulir el lenguaje
Se revisa el ritmo, la sonoridad y la precision Iéxica. En el microrrelato, cada palabra
cuenta y no admite reemplazos imprecisos.

4. Ejemplos
La pesadilla

Pepito nadaba en el mar con sus amigos. De repente una ola muy grande invadio la playa
arrastrando todo. Pepito se ahogaba y no podia respirar; sentia una mano que lo sacudia
fuertemente y una voz dulce le decia: despierta hijo, ya es hora para ir al colegio.

El Pozo

Mi hermano Alberto muri6é cuando cay6 en el pozo y no hemos podido sacarlo. Veinte afios
después mi hermano Eloy sacaba agua un dia de aquel pozo. En el caldero descubrio una
pequeina botella con un papel en el interior. “Cuidate hermano y saluda a toda la familia”, decia
el mensaje.

El fantasma

Me desperté temprano como de costumbre para ir el trabajo. Al lavar mi cara, me miré en el
espejo, pero no habia mi reflejo. Me quedé inmovilizado por el susto pensando en lo que me
estaba pasando hasta que mi mujer pasé delante de mi como si no existiera. En ese momento
recordé que me habia muerto y que soy un fantasma.

El miedo

Una mafiana nos regalaron un conejo de Indias. Lleg6 a casa enjaulado. Al mediodia le abri la
puerta de la jaula. Volvi a casa al anochecer y lo encontré tal como lo habia dejado: jaula
adentro, pegado a los barrotes, temblando del susto de la libertad.

5. Actividades

Actividad 1: Ordena las oraciones de los siguientes microrrelatos.
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El Gltimo mensaje
Ella sabia que no debia mirar, pero la curiosidad fue mas fuerte / EI mensaje decia: No te asustes,
estoy justo detras de ti / El teléfono vibro una vez mas.

Terror
Y el llanto seguia sonando / El bebé Iloraba en la cuna / Recordd entonces: su hijo habia muerto /
Ella se levanto, medio dormida.

Amor

Ya no llovia, pero él seguia llevando un paraguas /Afios después, se cruzaron en la misma
esquina / Se conocieron un dia de lluvia / El tiempo los llevé por caminos distintos /
Compartieron paraguas, luego suefios.

Misterio

Pregunto quién era, pero nadie respondio / No recordaba haberla escrito /Encontré una nota en su
bolsillo: “No abras la puerta esta noche”/ A la mafnana siguiente, la cerradura estaba rota... desde
dentro / Tocaron tres veces, suaves

Actividad 2: Completa el titulo y el final de los siguientes microrrelatos.

Microrrelato 1:
Cada noche escribia un cuento distinto. Al amanecer, los borraba todos. Una mafiana desperto y
AESCUDIIO UE. .. .uiee i

Microrrelato 2:
Rosa amanecio antes de lo habitual, decidida a enfrentar el examen de matematicas en la

universidad. Habia estudiado con dedicacion y se sentia confiada. Sin embargo, al comenzar la

Microrrelato 1:
Tras obtener el visado para Espafia, Amine adquirié su billete y tom6 una firme decisién: no

regresar jamas a su pais. Cuando lleg6 el dia del viaje, se despidié de su familia con el corazén
encogido y tomo un taxi rumbo al aeropuerto. En el
107 00114 o Y

Actividad 3: Escribe el inicio y el nudo del siguiente microrrelato.
Espejismo
............................................................................................. El viajero se dio cuenta que no habia

agua, solo arena.

Actividad 4: Escribe un microrrelato que no supera 5 lineas.



Leccién 3: Texto publicitario narrativo
1. Definicion

Un texto publicitario narrativo es un tipo de discurso persuasivo que utiliza la estructura del
relato para promover un producto, servicio o marca. En lugar de limitarse a enumerar
caracteristicas técnicas o beneficios funcionales, este tipo de texto construye una historia con
inicio, desarrollo y cierre, con el fin de captar la atencidn del pablico y generar una conexién
emocional mas profunda.

El texto publicitario narrativo suele presentar personajes con los que el receptor puede
identificarse, un conflicto que refleja una necesidad o problema cotidiano, y un desenlace en el
que el producto o servicio aparece como solucion. Al respecto, Barthes R. (1977) sefiala que el
relato esta presente en todos los tiempos, en todos los lugares, en todas las sociedades, lo que
explica su eficacia como forma de comunicacion universal, incluso dentro de la publicidad.

De este modo, el objetivo principal del texto publicitario narrativo es provocar una respuesta
emocional, reforzar la identificacion del publico con la marca y favorecer la recordacion del
mensaje. Kotler P. (2012) afirma que las decisiones de compra estdn profundamente
influenciadas por factores emocionales y simbolicos, 1o que convierte a la narracién en una
estrategia clave para la persuasion publicitaria.

2. Caracteristicas principales

e Tiene una estructura narrativa (inicio, desarrollo y final).

e Presenta personajes y una situacion cercana al publico.

o Despierta emociones (nostalgia, alegria, esperanza, etc.).

o El producto o servicio aparece en el desenlace.

e Termina con un eslogan: una frase que transmite la esencia del producto o del servicio.

3. Etapas para de redaccion

e Definir el objetivo y publico
Antes de escribir, es fundamental identificar qué se quiere lograr con el anuncio y
a quién va dirigido. Esto permitird que la historia conecte con intereses, valores y
necesidades del publico.

e Elegir laidea central o mensaje clave
Se debe definir el mensaje principal que se quiere transmitir, es decir, qué aspecto
del producto, servicio o marca se desea destacar. Este mensaje sera el eje sobre el
que girara la historia.

e Crear personajes y contexto
Los personajes permiten que el lector o espectador se identifique con la historia.
Deben ser representativos del pablico objetivo o reflejar situaciones con las que
pueda empatizar. El contexto debe ser breve pero suficiente para que el conflicto
sea comprensible.



e Plantear el conflicto o problema
Toda narrativa necesita un conflicto que genere tension o interés. En un texto
publicitario narrativo, el conflicto suele reflejar una necesidad, deseo o problema
del publico que el producto o servicio puede solucionar.

e Desarrollar la accién y el desenlace
La historia debe avanzar hacia una resolucion clara, donde el producto o servicio
se presente como la solucion. El desenlace no solo concluye la narracion, sino que
refuerza el mensaje publicitario.

e Escribir con concision y estilo persuasivo
Cada palabra cuenta: el lenguaje debe ser directo, atractivo y emocional. Se
recomienda evitar descripciones excesivas 0 datos irrelevantes, concentrandose en
el impacto del mensaje.

e Revisar y ajustar
Finalmente, se revisa el texto para asegurar coherencia, claridad y eficacia
persuasiva. Se ajusta el ritmo, el tono y los elementos narrativos para lograr la
mayor conexion emocional posible.

4. Ejemplos
Ejemplo 1:

Mi nombre es Alfredo. Desde la edad de catorce afios empecé a fumar. Estaba inmaduro e
inconsciente de los dafios del tabaco. A la edad de treinta afios los médicos me diagnosticaron un
cancer de pulmones y a pesar de los tratamientos quimicos, mi salud se deterioré y mori muy

joven.

Ya es tarde para mi, pero en cuanto a usted que sigue fumando, todavia estd a tiempo. Tome
Chantix, es el mejor medicamento que le ayuda a abandonar este vicio.

Chantix: Te garantiza salud y larga vida
Ejemplo 2:

Pedro siempre pensé que estudiar programacion era solo para jovenes. A sus 47 afios, con dos
hijos y poco tiempo, se convencié de que ya no podia. Hasta que un dia, su hijo mayor le dijo:
“Papa, {por qué no intentas?”. Esa noche, se inscribiéo en TechNow.

Hoy, un afio después, Pedro trabaja en una empresa tecnoldgica y ensefia a otros que la edad
nunca fue el limite.

TechNow: Aprende hoy lo que cambiara tu mafiana.



5. Actividades

Actividad 1: Completa el eslogan de cada texto.

Texto 1:

Cuando Daniel compré su primer coche, pensé que era solo eso: un vehiculo. Lo usé para ir al
trabajo, hacer compras, llevar a su esposa al hospital el dia que nacié su hija. Afios después, ese
mismo coche fue el escenario de cientos de historias:viajes de vacaciones, peleas, risas,
canciones desafinadas y silencios que decian mas que mil palabras.

Hoy, su hija aprende a conducir en ese mismo coche. Y Daniel entiende que no compro un
coche, sino un compariero de camino.

RENAUIT CaMUS: ..ottt e e e e s

Texto 2

Cuando Martin se fue a vivir a otro pais, su madre le regal6 un teléfono nuevo.
“Para que no me olvides la cara”, le dijo riendo.Pasaron los meses. Cumpleafios, fiestas, cenas
familiares... todo a través de una pantalla.

Aunque las distancias dolian, habia algo que las hacia més llevaderas: esa imagen nitida, esa voz
cercana, esa conexion que no fallaba.Porque con Samsung, no solo ves a las personas: las sientes
cerca.

Actividad 2: Redacta las partes que faltan en cada ejemplo:
Ejemplo 1:

Con Café Aurora, cada sorbo es una pausa para volver a lo esencial. Porque el aroma no solo
despierta el cuerpo, también el alma.
Café Aurora: El sabor de tus mafianas mas tuyas.

Ejemplo 2:

Siempre hay un vaso de zumo SolFruta en la mesa porque el dia empieza mejor con un sabor
natural.
SolFruta: energia que nace de la tierra.

Ejemplo 3:



Perfume Esencia Porque hay recuerdos que no se ven, pero se sienten.
Actividad 3: Redacta un texto publicitario narrativo sobre un producto.

Actividad 4: Redacta un texto publicitario narrativo sobre un servicio.
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Leccion 4: Carta informal
1. Definicion

Una carta informal es un tipo de texto escrito de caracter personal y comunicativo, cuyo
propdsito es mantener la comunicacion entre personas que comparten una relacion de confianza
0 cercania, como amigos, familiares o conocidos. A diferencia de los textos formales, que siguen
estructuras rigidas y un tono protocolar, la carta informal se caracteriza por su espontaneidad,
cercania y estilo coloquial.

Segun Dessal G. (2010), la carta informal permite al emisor expresarse libremente, mostrando
emociones, opiniones y anécdotas personales, sin la necesidad de ajustarse a convenciones
estrictas. Esto implica que el remitente puede usar recursos lingiisticos como expresiones
afectivas, humor o referencias compartidas, lo que fortalece los lazos interpersonales.

La finalidad principal de la carta informal es intercambiar informacién, experiencias,
sentimientos o ideas, estableciendo un dialogo cercano y directo con el destinatario. Este tipo de
cartas refleja la voz personal del escritor, convirtiéndose en un testimonio de la vida cotidiana y
de las relaciones afectivas. Por ello, la carta informal no solo cumple una funciéon comunicativa,
sino también afectiva y social, al reforzar vinculos y permitir compartir vivencias de manera
auténtica.

2. Caracteristicas de la carta informal

e Emisor y receptor personales: ambos comparten un vinculo afectivo o de amistad.

e Lenguaje coloquial o familiar: se emplean expresiones cotidianas, frases afectuosas vy,
en algunos casos, elementos propios del registro oral.

e Estructura flexible: aunque suele conservar partes basicas (encabezado, saludo, cuerpo,
despedida y firma), no exige la rigidez formal de una carta oficial.

e Propoésito comunicativo: expresar emociones, compartir experiencias 0 mantener la
relacion interpersonal.

e Tamafo variable: depende de la intencion comunicativa del remitente.Puede serbreve o
extensa,s egun la cantidad de informacidn que se desee transmitir.

3. Partes de una carta informal

Una carta informal suele tener cinco partes principales:

Parte Qué contiene Ejemplo
Lugar y fecha Indica desde donde y cuando escribes. Madrid, 13 de octubre de 2025
Forma carifiosa de dirigirse al

Saludo destinatario. Querida Ana: / Hola primo:
Cuerpo o Es el mensaje principal: lo que quieres  Te escribo para contarte cOmo me
contenido contar o preguntar. fue en el viaje...

Despedida Expresion de afecto o buenos deseos. Con carifio, / Un abrazo,

12



Parte Que contiene Ejemplo
Firma Tu nombre. Maria

3. Tipos de carta informal

Carta de amistad, carta familiar, carta de invitacion, carta de agradecimiento, carta de
felicitacion, carta de disculpa, etc.

2. Carta de amistad
2.1. Definicién

La carta de amistad es un tipo de texto escrito de caracter personal y afectivo, cuya principal
finalidad es fortalecer los lazos emocionales y comunicativos entre personas unidas por una
relacion de amistad. A diferencia de otros textos escritos, esta carta se caracteriza por un
lenguaje informal, cercano y espontaneo, que refleja la confianza y el afecto que existe entre el
remitente y el destinatario.

Segun Dessal G. (2010, p. 89), «la carta de amistad permite expresar sentimientos, compartir
experiencias y mantener viva la relacion interpersonal, funcionando como un puente afectivo
entre las personas». Esto implica que el emisor puede incluir anécdotas, recuerdos compartidos,
expresiones de carifio o incluso humor, lo que refuerza la complicidad entre los amigos.

Este tipo de cartas constituye un testimonio de la vida cotidiana y de la relacion entre los
interlocutores, reflejando la voz personal y auténtica del escritor. Por lo tanto, la carta de amistad
no solo cumple una funciéon comunicativa, sino también emocional, sirviendo como un medio
para mantener y profundizar la relacion de amistad a pesar de la distancia o el tiempo. En
consecuencia, escribir una carta de amistad requiere sinceridad, calidez y atencion al
destinatario, adaptando el contenido y el estilo al vinculo que se desea preservar y fortalecer.

2.2. Ejemplos

Ejemplo 1:

Sevilla, 13 de octubre de 2025

Querida Lucia:

jHola! ;Como estas? Te escribo porque hace mucho que no hablamos y queria contarte que ya
terminé el colegio. Estoy muy emocionada porque el préximo afio empezaré la universidad.
Ademas, mis padres y yo planeamos un viaje al norte en vacaciones. Ojala pudieras venir con
nosotros, jseria genial!

Espero que estés muy bien y que sigamos en contacto.

Con mucho carifo,
Sofia
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Ejemplo 2:

Barcelona, 11 de mayo de 2020
Querido Antonio:

Espero que estés muy bien. Te escribo esta carta porque queria contarte sobre mis planes para las
préximas vacaciones y también saber qué piensas hacer td.

Estoy muy emocionado/a porque durante las vacaciones voy a tener mas tiempo para descansar,
divertirme y hacer cosas diferentes. Estoy pensando en viajar con mi familia a un lugar tranquilo
para disfrutar de la naturaleza y pasar tiempo juntos. También me gustaria ir a la playa, nadar en
el mar y caminar por la arena.

Ademas, quiero aprovechar las vacaciones para hacer algunas actividades que me gustan, como
leer, escuchar musica, salir a pasear y practicar algin deporte. Creo que serd un buen momento
para relajarnos después de todo el esfuerzo del afio escolar.

También seria muy divertido si pudiéramos vernos durante las vacaciones. Podriamos salir a
pasear, jugar, ver una pelicula o simplemente pasar tiempo juntos y conversar. Siempre la paso
muy bien cuando estamos juntos.

Me gustaria mucho saber cuales son tus planes para estas vacaciones. ¢Vas a viajar? ;O vas a
quedarte en casa descansando? Espero que tengas unas vacaciones muy bonitas y divertidas.

Cuidate mucho y espero tu respuesta.

Con carifo,
Andrés

2.3. Actividades

Actividad 1: Redacta una carta de amistad en la que describes tu viaje realizado durante las
vacaciones de verano.

Actividad 2: Redacta una carta de amistad en la que relatas tus primeras experiencias y
vivencias durante los primeros dias en la universidad.
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Leccién 5: Carta informal (Carta familiar)
1. Definicion

La carta familiar es un tipo de carta personal cuyo objetivo principal es mantener la
comunicacion entre miembros de una familia, independientemente de la distancia o del tiempo
transcurrido. Se caracteriza por un lenguaje informal, cercano y afectuoso, que refleja la
confianza y el vinculo emocional propio de los lazos familiares. Este tipo de texto permite
compartir noticias, expresar sentimientos y experiencias, asi como fortalecer la relacion familiar.

La carta familiar cumple una funcién afectiva y comunicativa: no solo transmite informacion,
sino que mantiene viva la relacion emocional entre los remitentes y destinatarios. Esto significa
que, ademas de informar, la carta familiar actia como un medio de expresion de carifio y de
apoyo mutuo, reforzando la cohesién y la identidad familiar.

Por su parte, Serafini M. T. (2008, p. 52) sefiala que “los textos personales, y en particular las
cartas familiares, reflejan la voz auténtica del escritor y constituyen un testimonio de la vida
cotidiana y de los vinculos afectivos”. Esta afirmacion resalta la importancia de la espontaneidad
y la naturalidad en la escritura de este tipo de cartas, donde los sentimientos y experiencias
compartidas tienen un valor central.

En resumen, escribir una carta familiar requiere calidez, sinceridad y atencion al destinatario,
adaptando el lenguaje y el contenido a la relacion especifica entre los miembros de la familia, de
manera que la carta cumpla tanto una funcion comunicativa como afectiva.

2. Ejemplos

Ejemplo 1:

Cordoba, 3 de agosto de 2025

Queridos papad y mama:

Espero que al recibir esta carta os encontréis muy bien. Yo estoy feliz, aunque los extrafio
muchisimo. Ya han pasado casi tres meses desde que me mudé a la ciudad para comenzar la
universidad, y queria contaros con mas detalle como ha sido esta nueva etapa.

La vida aqui es muy diferente. Al principio me costo adaptarme: el ritmo de la ciudad es rapido,
la gente siempre tiene prisa y el transporte publico me parece un caos. Pero poco a poco he ido
encontrando mi lugar. Mis compafieros de residencia son muy amables y me ayudan cuando
necesito algo. Incluso cocinamos juntos los fines de semana, y eso me recuerda mucho a las
comidas en casa.

Estoy participando también en un grupo de voluntariado que apoya a nifios con dificultades de
aprendizaje; esa experiencia me esta ensefiando mucho sobre empatia y compromiso social.
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A veces me siento un poco sola, sobre todo en las noches, cuando el silencio me hace pensar en
ustedes. Echo de menos las charlas después de la cena, el olor de la comida de mama y las
bromas de papa. Pero sé que todo este esfuerzo vale la pena y que vosotros estais orgullosos de
mi.

Si todo sale bien, podré visitaros en diciembre. Tengo muchisimas ganas de volver a casa y pasar
las fiestas juntos, como siempre.

Con todo mi carifio,
Su hija, Laura

Ejemplo 2:

Albacete, 3 de enero de 2024
Querido hermano:

Espero que te encuentres mejor. Me enteré de que tuviste que ingresar al hospital y quise
escribirte para saber como estads y como ha evolucionado tu estado de salud. Toda la familia ha
estado pendiente de ti y esperamos que tu recuperacion esté avanzando de manera positiva.

Deseo de todo corazén que te estés sintiendo mas fuerte cada dia y que los médicos te estén
brindando los cuidados necesarios para que pronto puedas regresar a casa. Sabes que eres una
persona muy importante para nosotros y que siempre estamos pensando en ti.

Si necesitas algo o si hay alguna forma en la que podamos ayudarte, no dudes en decirnoslo. Nos
gustaria poder apoyarte en todo lo que sea posible durante este momento.

Esperamos recibir pronto buenas noticias sobre tu recuperacion. Cuidate mucho y sigue las
recomendaciones de los médicos para que puedas recuperarte completamente.

Con mucho carifio,
Sandra

3. Actividades

Actividad 1: Redacta una carta familiar dirigida a tus padres en la que relatas cémo fue tu
primer dia de trabajo en la empresa.

Actividad 2: Redacta una carta familiar dirigida a tu hermana en la que le informas sobre los
preparativos de tu boda.

Actividad 3: Redacta una carta familiar dirigida a tu abuelo en la que describes tu nueva casa y
el barrio en el que resides.

16




Leccion 6: Carta informal (Carta de invitacion)
1. Definicion

Una carta informal de invitacion es un tipo de texto personal que se caracteriza por su tono
cercano y amigable, destinado a personas con las que se mantiene una relacién de confianza,
como amigos, familiares o comparfieros. Su principal objetivo es invitar a alguien a participar en
un evento social o actividad no formal, que puede incluir una fiesta, una reunién, un paseo o
cualquier celebracion.

Martinez J. (2019) destaca que una invitacion efectiva debe incluir de manera clara la
informacién esencial: quién invita, a quién se invita, el motivo de la invitacion, la fecha, el lugar
y, en algunos casos, la manera de confirmar asistencia. Esta claridad ayuda a que el destinatario
pueda organizarse y tomar una decision respecto a su asistencia sin confusién.

La carta informal de invitacion no solo cumple una funciéon comunicativa, sino también social y
afectiva, al fortalecer los lazos entre quienes participan en la comunicacion, transmitiendo
cercania, cordialidad y entusiasmo por el encuentro que se propone.

2. Ejemplos

Ejemplo 1:

Valladolid, 13 de octubre de 2025
jHola, Sofia!

Espero que estés muy bien. Te escribo para invitarte a mi cumpleafos, que celebraré este sabado
en mi casa a partir de las 6 de la tarde. Habrd mdsica, juegos y una cena especial que estoy
preparando con mis padres.

Me encantaria que vengas, porque hace tiempo que no nos vemos y seria genial pasar unos ratos
juntos.

Con carifio,
Mariana

Ejemplo 2:

Granada, 10 de julio de 2023
Querido Rosa:

Espero que te encuentres muy bien. Me llena de alegria escribirte para invitarte a un momento
muy especial en mi vida: mi graduacion, que se llevara a cabo el dia 5 de julio a las 9 H, en la
sala de conferencias de la universidad.
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Sera un dia muy significativo, en el que celebraré el esfuerzo, la dedicacion y todo el aprendizaje
que he logrado hasta ahora. Me encantaria contar con tu presencia para compartir juntos esta
alegria y disfrutar de la celebracién posterior.

Tu compafiia hara que este dia sea ain mas memorable, y me encantaria que formaras parte de
esta celebracion tan importante para mi.

Con mucho carifo,
Claudia

3. Actividades

Actividad 1: Redacta una carta de invitacion para la celebracion de tu boda.

Actividad 2: Redacta una carta de invitacion para la celebracion de la inauguracion de una
tienda de ropa.

Actividad 3: Redacta una carta de invitacion para una cena familiar
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Leccién 7: Carta informal (Carta de agradecimiento)
1. Definicion

La carta informal de agradecimiento es un texto escrito de caracter personal y no protocolario,
cuyo objetivo principal es manifestar gratitud hacia una o varias personas por un favor, ayuda,
gesto, apoyo 0 experiencia compartida. Este tipo de carta se caracteriza por un lenguaje cercano
y espontaneo, que refleja la relacion de confianza entre el emisor y el destinatario (Montolio E.,
2011).

A diferencia de las cartas formales, la carta informal de agradecimiento no sigue una estructura
rigida ni normas estrictas de cortesia, aunque mantiene elementos basicos como el saludo, el
cuerpo del mensaje y la despedida

En sintesis, la carta informal de agradecimiento cumple una funcion social y afectiva
fundamental, ya que fortalece los vinculos interpersonales y promueve valores como la gratitud y
el reconocimiento. Ademas, constituye una practica valiosa para el desarrollo de la expresion
escrita, al permitir al autor comunicar emociones y vivencias de manera clara y personal.

2. Ejemplos

Ejemplo 1:

Valladolid, 13 de octubre de 2025
Querido Juan:

Solo queria escribirte para agradecerte por toda tu ayuda durante las Gltimas semanas. Tu apoyo
con el trabajo me sacé de un gran apuro y, ademas, fue genial pasar tiempo contigo.

Aprecio mucho tu paciencia y tus consejos, siempre tan acertados. Espero poder devolverte el
favor pronto (y ojala con una buena cena de por medio).

iGracias de verdad!

Un abrazo,
Carlos

Ejemplo 2:

Valladolid, 13 de octubre de 2025
Querida Mariana:

Espero que al recibir esta carta te encuentres muy bien. Queria tomarme un momento para
escribirte y agradecerte sinceramente por todo el apoyo que me diste durante estos Ultimos
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meses. Aungue siempre te lo digo en persona, senti que escribirlo era una buena manera de
expresarte con mas calma lo mucho que valoro tu apoyo.

Desde que empezo el semestre, las cosas no fueron nada faciles. Entre las clases, los trabajos y
los exdmenes, hubo momentos en los que me senti completamente abrumado. Sin embargo, tu
estuviste ahi cada vez que lo necesité, ya fuera para explicarme algo que no entendia,
escucharme cuando estaba estresado o simplemente distraerme con una charla divertida. Gracias
a ti aprendi a mantener la calma y a no rendirme, incluso cuando todo parecia demasiado dificil.

Recuerdo especialmente aquellas tardes en la biblioteca, cuando estudiabamos juntos para el
examen final de literatura. Me impresionaba como lograbas mantenerte concentrada y a la vez
hacer que el estudio se sintiera ligero. Esa energia positiva que transmites fue lo que me ayudé a
seguir adelante y a disfrutar del proceso de aprendizaje, en lugar de verlo solo como una
obligacion.

También quiero agradecerte por tu sinceridad y tus buenos consejos. En mas de una ocasién me
ayudaste a ver las cosas desde otra perspectiva, y eso me permitié crecer no solo
académicamente, sino también como persona. Pocas veces se encuentra a alguien que escuche
con tanta atencién y se preocupe de verdad por el bienestar de los demas.

En definitiva, gracias por ser una amiga tan incondicional, por tu paciencia, tu generosidad y tu
buena energia. Espero poder devolverte, de alguna manera, todo lo que me has brindado. Y ojala
sigamos compartiendo muchos mas momentos, dentro y fuera de la universidad.

Con todo mi carifio y gratitud,
Alejandra

3. Actividades

Actividad 1: Redacta una carta dirigida a tus padres en la que expresas agradecimiento por su
apoyo y acompafiamiento durante tu proceso de estudios, con motivo de tu graduacion.

Actividad 2: Redacta una carta dirigida a un amigo o amiga en la que manifiestas gratitud por su
acompafamiento, apoyo Y respaldo durante un periodo de enfermedad.

Actividad 3: Redacta una carta dirigida a un amigo o amiga en la que expresas agradecimiento
por la ayuda brindada para conseguir un empleo.
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Leccion 8: Carta informal (Carta de felicitacion)
1. Definicion

Una carta informal de felicitacion es un texto no oficial en el que el emisor utiliza un registro
linglistico coloquial para expresar sentimientos de alegria, admiracion o reconocimiento hacia el
receptor, generalmente con motivo de un logro, un éxito personal o un acontecimiento
afortunado (Garcia M., 2018). Este tipo de carta se caracteriza por su tono cercano y afectuoso,
ya que busca reforzar los vinculos interpersonales y la relacion de confianza entre quienes
participan en la comunicacion.

Segin Lépez R. (2017), la carta informal de felicitaciobn permite al remitente manifestar
emociones de manera directa, espontanea y personalizada, algo que dificilmente se logra en
textos formales o institucionales. Esto implica que, ademas de transmitir felicitaciones, la carta
funciona como un vehiculo para reforzar la cercania emocional, mostrando interés genuino por
los logros vy la felicidad del destinatario.

Una felicitacion efectiva debe incluir un reconocimiento claro del motivo de la celebracion,
acompafiado de expresiones de entusiasmo, afecto o buenos deseos, adecuadas al tipo de relacion
existente entre emisor y receptor. De este modo, el contenido no se limita a un mero saludo, sino
que incorpora elementos que evidencian aprecio, admiracién y cercania.

En sintesis, la carta informal de felicitacion no solo cumple una funcion comunicativa, sino
también social y emocional, ya que fortalece los lazos afectivos, genera un sentimiento de
reconocimiento y contribuye a la construccion de relaciones interpersonales mas solidas y
significativas.

2. Ejemplos

Ejemplo 1:

Barcelona, 22 de octubre de 2024
Querida Ana:

iMuchas felicidades por haber terminado tu carrera! Sé cuanto te esforzaste durante estos afios, y
me alegra mucho ver que todo tu trabajo dio frutos. Te mereces este logro y mucho mas.
Espero que pronto podamos celebrar juntas.

Con mucho carifio,
Lucia
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Ejemplo 2:

Cordoba, 10 de octubre de 2022
Queridos Marta y Julian:

iQué hermosa noticia la llegada de su bebé! No hay palabras para describir la alegria que senti
cuando me enteré. Tener un hijo es una de las experiencias mas maravillosas de la vida, y estoy
segura de que seréis unos padres increibles.

Espero que estéis disfrutando cada momento con el pequefio y que podais descansar un poco
entre tanto cambio y emocion. Este nuevo integrante de la familia llega a llenar sus dias de amor,
ternura y muchas sonrisas.

Os deseo mucha salud, paciencia y felicidad en esta nueva etapa. No puedo esperar para conocer
al bebé y darle un abrazo enorme.

Con todo mi carifio,
Valentina

3. Actividades

Actividad 1: Redacta una carta dirigida a un pariente en la que expresas tus felicitaciones por su
matrimonio.

Actividad 2: Redacte una carta dirigida a un amigo en la que manifiestas tus felicitaciones por su
reciente ascenso laboral.

Actividad 3: Redacta una carta dirigida a un amigo en la que expresas tus felicitaciones por el
nacimiento de su hijo.
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Leccién 9: Carta informal (Carta de disculpa)
1. Definicion

Una carta informal de disculpa es un tipo de texto no oficial que tiene como finalidad expresar
arrepentimiento o pedir perdén por una accion, comportamiento o situacién que haya afectado
negativamente a otra persona en el ambito personal, familiar o amistoso. Martinez L. (2018, p.
45) explica que “las cartas de disculpa permiten al emisor mostrar su arrepentimiento de manera
explicita, generando un espacio de reconciliacion y fortalecimiento de los lazos afectivos. Esto
demuestra que estas cartas cumplen una funcion social y emocional, al ofrecer un canal para la
reparacion de relaciones interpersonales dafiadas.

En el contexto familiar y de amistades cercanas, las cartas informales de disculpa fomentan la
empatia y el entendimiento mutuo, ayudando a restablecer la armonia perdida. Esto indica que
este tipo de cartas no solo sirve para enmendar errores, sino que también contribuye a reforzar
los vinculos afectivos. Por ejemplo, incluir frases que reconozcan el impacto de la accion sobre
la otra persona, como “Sé que te lastimé y entiendo como te sientes, puede facilitar la
reconciliacion.

2. Ejemplos

Ejemplol:

Madrid, 6 de enero de 2022
Querida Ana:

Siento mucho no haber ido a tu cumpleafios el sabado. Me di cuenta de que te habia
decepcionado y me senti fatal. No fue por falta de ganas, sino porque tuve un problema familiar
de altimo momento y no supe cOmo avisarte a tiempo.

Espero que puedas perdonarme y que pronto podamos vernos para celebrar como se debe. Te
debo una salida y una gran porcién de pastel.

Con carifo,
Maria

Ejemplo 2:

Sevilla, 12 de marzo de 2020
Hola, Mateo:

Quiero escribirte esta carta porque siento que lo que paso el fin de semana merece una disculpa
de verdad, no solo unas palabras rapidas por mensaje. He estado pensando en cémo discutimos y

23




en todo lo que te dije, y me doy cuenta de que fui muy injusto contigo. No me comporté como un
buen hermano.

Me dejé llevar por el enojo y la frustracion, y terminé diciendo cosas que ni siquiera pensaba.
Entiendo que solo estabas tratando de ayudarme con el proyecto, pero yo lo tomé como una
critica. A veces me cuesta aceptar cuando alguien me sefiala mis errores, sobre todo cuando sé
que tienes razon. Y aunque me averglienza admitirlo, creo que ese orgullo fue el que me hizo
reaccionar tan mal.

Te conozco desde siempre, y sé que siempre has querido lo mejor para mi. Me duele haber
echado a perder ese momento Yy, sobre todo, haber hecho que te sintieras mal por algo tan
absurdo. Eres una de las personas mas importantes en mi vida, y no quiero que una discusion
tonta nos aleje.

Prometo que la proxima vez intentaré escuchar mas y hablar menos. También quiero agradecerte
por tu paciencia, porque a pesar de todo, sé que me entiendes mejor que nadie. Si te parece,
podriamos salir a tomar algo el sdbado y dejar esto atras.

Un abrazo grande,
Andrés

3. Actividades

Actividad 1: Redacta una carta dirigida a un amigo en la que presentas disculpas por un
malentendido.

Actividad 2: Redacta una carta dirigida a un pariente en la que ofrezca disculpas por no haber
podido asistir a su boda.

Actividad 3: Redacta una carta dirigida a los miembros de tu familia en la que presentas
disculpas por su tardanza a una reunién familiar.

24




Leccion 10: Carta formal

1. Definicion

Una carta formal es un tipo de texto escrito perteneciente al ambito de la comunicacion
institucional, caracterizado por el uso de un registro lingiistico culto y objetivo, cuyo propdsito
es establecer una comunicacion oficial entre un emisor y un receptor que mantienen una relacion
de caracter profesional, administrativo o académico. Segun Pérez L. (2018), la carta formal
constituye un instrumento fundamental en la comunicacién organizacional, ya que permite

transmitir informacion de manera clara, precisa y respetuosa, preservando la formalidad de la
relacion entre las partes.

Entre las caracteristicas principales de una carta formal se encuentran el lenguaje formal y cortés,
la claridad y precision en la expresion, la estructura fija y la definicion de objetivos especificos.
El lenguaje de la carta formal debe evitar coloquialismos y expresiones ambiguas, utilizando un
estilo directo y profesional que garantice la comprension del mensaje. Esto asegura que la
comunicacion cumpla su funcién institucional sin generar malentendidos.

Finalmente, la definicién de objetivos especificos en la carta formal permite que el receptor
identifique rapidamente la intencion del emisor. La carta formal no solo comunica hechos o
solicitudes, sino que tambieén refleja profesionalismo, respeto y compromiso con las normas de la
institucion o contexto en que se envia. Esto subraya que la carta formal es mucho méas que un
documento escrito; es un medio de comunicacion estratégica que facilita las relaciones
profesionales y administrativas.

Citamos algunos tipos de carta formal: carta de solicitud de empleo, carta de solicitud de
informacién, carta de solicitud de documento, carta de solicitud de ayuda econdmica, carta de
motivacién (matricula, beca), carta de reclamacion o queja, carta de autorizacion, etc.

2. Carta de solicitud de empleo
2.1. Definicion

Una carta de solicitud de empleo (también conocida como carta de presentacion laboral) es un
documento formal, de caracter profesional, que acompafa al curriculum vitae y tiene como
finalidad presentar al candidato ante un posible empleador, manifestar interés por un puesto de
trabajo y destacar las cualidades, competencias y experiencias que lo hacen apto para el cargo.

Montolio, E. (2011) destaca que el lenguaje utilizado en la carta debe ser formal, conciso y
persuasivo, evitando exageraciones o expresiones coloquiales, y centrando la atencion en como
las habilidades del candidato se alinean con los requisitos del puesto. Esto implica que, mas alla
de enumerar experiencias, la carta debe conectar la formacién y competencias del aspirante con
las necesidades de la empresa, demostrando interés genuino y profesionalismo.

Una carta de solicitud de empleo efectiva no solo presenta informacion, sino que también
comunica actitud, motivacion y compromiso, elementos clave para diferenciar al candidato en
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procesos de seleccion competitivos. De esta manera, la carta de presentacion se convierte en un
instrumento esencial dentro del proceso de bisqueda de empleo, complementando el curriculum
vitae y aumentando las probabilidades de ser convocado a una entrevista.

2.2. Estructura general

Encabezado: incluye los datos del remitente y del destinatario, ademas de la fecha.
Saludo inicial: expresion formal dirigida al empleador o responsable de recursos
humanos.

Parrafo de introduccidn: mencidn del puesto solicitado y fuente de la oferta.
Parrafo de desarrollo: exposicion breve de las habilidades, formacion y experiencia.
Péarrafo de cierre: manifestacion de disposicidn para una entrevista y agradecimiento.
Despedida y firma: cierre cortés con firma del solicitante.

N e

©o ok~ w

Tratamiento inicial: Estimado/a Sr/a...
- Apreciado sefior

- Estimado sefior

- Distinguido sefior

Parrafo de Introduccion:

- Me es grato dirigirme a usted para...

- Me dirijo a usted con el proposito de....

- Quiero expresarle, a través de esta carta, que...

- Por la presente, quisiera poner en su conocimiento que...
- El objetivo de la presente es solicitar...

- Le remito esta correspondencia con el motivo...

- Quisiera, formalmente, hacerle llegar mi interésen ...

Despedida:

- Sin otro particular, y agradeciéndole muy sinceramente su atencion, reciba un cordial saludo.
- Agradeciendo la atencién mostrada, le envio un cordial saludo...

- Muchas gracias por su tiempo y consideracion.

- Atentamente

- Cordialmente

- Respetuosamente

- Saludos cordiales
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2.3. Ejemplos

Ejemplo 1:

Lima, 14 de octubre de 2025

Maria Torres Rojas
Tel.: 987 654 321
Correo: mariatorresr@gmail.com

Sr. Juan Lovera Pérez
Gerente de Recursos Humanos
Empresa Industrial Andina S.A.

Estimado sefior:

Me dirijo a usted con el proposito de postular al puesto de Asistente Administrativo, segun el
anuncio publicado en su portal web el pasado 10 de octubre.

Soy licenciada en Administracion de Empresas de la Universidad Nacional Mayor de San
Marcos y cuento con experiencia en gestion documental, atencion al cliente y manejo de
software administrativo. Me considero una persona responsable, organizada y con gran
disposicion para el trabajo en equipo.

Agradecere la oportunidad de una entrevista personal, donde pueda ampliar la informacion
presentada y demostrar mi interés en formar parte de su equipo de trabajo.

Sin otro particular, le saluda atentamente,

Maria Torres Rojas

Ejemplo 2:

Quito, 5 de junio de 2025

Antonio Gutiérrez Solis

Tel.: 982 633 843

Correo: antonio@gmail.com
Sr. Juan Rodrigo Gomez
Director de Talento Humano
Ministerio de Educacion del Ecuador

Distinguido sefior:
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Por medio de la presente, me permito expresar mi interés en participar en el proceso de seleccion
para el cargo de Analista de Proyectos Educativos, conforme a la convocatoria publicada en la
pagina institucional.

Soy Magister en Gestion Educativa por la Universidad Central del Ecuador y he desarrollado
proyectos orientados a la innovacion pedagogica y la formacion docente. Considero que mi perfil
académico y experiencia profesional pueden contribuir al fortalecimiento de los programas
educativos del Ministerio.

Quedo a disposicion para una entrevista, en la que pueda detallar de manera mas amplia mis
aportes y competencias.

Atentamente,

Antonio Gutiérrez Solis

2.4. Actividades

Actividad 1: Escribe una solicitud de empleo para el puesto de profesor de espafiol anunciado
por una escuela privada de lengua en la pagina web de empleo.

Actividad 2: Escribe una solicitud de empleo para el puesto de traductor/intérprete (espafiol-
arabe) anunciado por una clinica privada de oftalmologia en la pagina web de empleo.
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Leccion 11: Carta formal (Carta de motivacion)
1. Definicion

Una carta de motivacion es un documento formal, generalmente de una pagina, que se utiliza
para explicar las razones por las cuales una persona considera que es un buen candidato para una
beca, un programa de estudios, unas practicas profesionales o un empleo. Este tipo de carta
permite al solicitante presentarse mas allda de los datos objetivos del curriculum, mostrando
aspectos personales como sus motivaciones, aspiraciones y valores. En este sentido, una carta de
motivacién es un escrito formal en el que el candidato explica las razones que lo convierten en
un aspirante adecuado para una oportunidad académica o profesional.

Ademas de presentar la trayectoria del solicitante, la carta debe reflejar su personalidad y
explicar qué lo impulsa a formar parte de una institucion u organizacion determinada. No se trata
Unicamente de enumerar habilidades o logros, sino de argumentar de manera convincente los
motivos que llevan al candidato a solicitar esa oportunidad especifica. Por esta razon, es
importante que cada carta esté adaptada al puesto o programa al que se aplica, destacando la
relacion entre los intereses personales del candidato y los objetivos de la institucién. (Garcia M.
& Lopez J., 2017) sefialan que la carta de motivacion no debe ser una repeticion del curriculum,
sino un espacio para explicar las motivaciones y el valor que el candidato puede aportar a la
organizacion.

Asimismo, el objetivo principal de la carta es causar una impresion positiva que motive al lector,
ya sea una empresa 0 una universidad, a conocer mejor al candidato. Para lograrlo, el documento
debe transmitir claridad, coherencia y autenticidad, ademas de respetar las normas de la
correspondencia formal. Esto implica utilizar un lenguaje adecuado, mantener una estructura
organizada y aplicar formulas de cortesia propias del &mbito profesional o académico, las cuales
difieren de las que se emplearian en una carta dirigida a amigos o familiares

2. Pasos para escribir una carta de motivacion

e Lugar yfecha
Remitente:
Apellido y nombre
Direccion
Teléfono
Correo electronico
Datos del destinatario:
Cargo
Institucién
e Tratamiento inicial: Estimado/a Sr/a...
Apreciado Sr./a
Estimado Sr/Sra
Distinguido Sr/Sra
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Parrafo de Introduccion: donde presentaremos el motivo de la carta (master, doctorado, beca,
practica...). Eventualmente, puedes empezar con una frase del tipo:

- Me es grato dirigirme a usted para...

- Me dirijo a usted con el proposito de....

- Quiero expresarle, a través de esta carta, que...

- Por la presente, quisiera poner en su conocimiento que...
- El objetivo de la presente es solicitar...

- Le remito esta correspondencia con el motivo...

- Quisiera, formalmente, hacerle llegar mi interés en...

e Cuerpo de la carta

- Calificaciones académicas

- Justificacion del interés

- perspectivas académicas y profesionales
o Frase final:
- Adjunto le remito mi CV vy estaria encantado/a de ampliarles informacion en una entrevista
personal.
-He adjuntado mi curriculum y me pondré en contacto con usted la semana préxima para ver si
podriamos encontrar una oportunidad para comentar mi solicitud.

e Despedida:
- Sin otro particular, y agradeciéndole muy sinceramente su atencion, reciba un cordial saludo.
- Agradeciendo la atencién mostrada, le envio un cordial saludo...
- Muchas gracias por su tiempo y consideracion.
- Atentamente
- Cordialmente
- Respetuosamente
- Saludos cordiales
e« Nombreyfirma

3. Ejemplos

Ejemplo de carta de motivacion para la matricula de master:

Valladolid, a 27 de junio de 2020

Silvia Rojas Arévalo

La Fontanilla, 30

14310 Valladolid

Email: silviorojas.a@gmail.com
Movil: 629 239 206

Responsable de méster
Universidad Auténoma de Madrid
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Asunto: solicitud de matricula de master
Estimado sefior:

Me es grato dirigirme a usted para solicitar una plaza en el Master de Ingenieria Industrial. Al
haber analizado los requisitos académicos del curso, he pensado en ofrecerle un breve contexto
sobre mis resultados y objetivos profesionales.

Como podra ver en mi CV adjunto, soy una recién graduada en ingenieria mecanica que busca
profundizar sus conocimientos en el area del disefio y programacion de sistemas de
automatizacion y robdtica industrial. Mi objetivo profesional dentro de esta rama esta el poder
mejorar la eficiencia de los procesos productivos industriales, con un especial énfasis en reducir
el impacto medioambiental de estos.

En cuanto a mi expediente académico, cuento con varias matriculas de honor, entre las
asignaturas de Tecnologias Ambientales, Sistemas de Gestidn y Organizacién de la Produccion,
lo que considero una prueba de mi compromiso y vinculacion con mis metas.

Muchas gracias por su tiempo y dedicacion. Quedando a la espera de su respuesta, le mando un
cordial saludo.

Silvia Rojas Arévalo

Ejemplo de carta de motivacién para solicitar una beca:

Sevilla, a 27 de junio de 2020

Julio Sandoval Moreno

C/ Andalucia, 80

04810 Sevilla

Email: juliosandoval.m@gmail.com
Movil: 619 483 593

Responsable de Becas Master URV
Universidad de Castilla la Mancha
Asunto: solicitud de una beca

Estimado sefior:

Por la presente, quisiera poner en su conocimiento que estoy sumamente interesado en el
programa de “Becas Master URV” para el acceso a los estudios universitarios oficiales de
posgrado. Tras ver en su web que cumplia con los requisitos establecidos, he querido escribirle
esta carta.

Recientemente me matriculé en el Master de comunicacion estratégica tras haber finalizado un
grado en comunicacion audiovisual en la misma universidad con resultados sobresalientes. El
mundo de la comunicacion es algo que me apasiona y, realmente, me gustaria seguir
formandome en este campo y poder formar parte del equipo de una empresa como la del
Santander en un futuro cercano.
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Adjunto le remito mi CV vy estaria encantado de ampliarles informacion en una entrevista
personal

Muchas gracias de antemano por su tiempo y consideracion. Sin mas, le mando un cordial
saludo.

Julio Sandoval Moreno

4. Actividades

Actividad 1: Redacta una carta de motivacion para una beca Erasmus destinada para cursar
master en una universidad espafiola.

Actividad 2: Redacta una carta de motivacion para un puesto de profesor suplente en un
instituto.

32




Leccion 12: Carta formal (Solicitud de documento)
1. Definicion

Una carta de solicitud de documento es un escrito formal que se utiliza para pedir de manera
respetuosa la emisién, entrega o copia de un documento a una institucion, empresa u organismo
publico. Este tipo de carta se emplea comUnmente para solicitar certificados, constancias,
expedientes académicos u otros documentos necesarios para tramites personales, académicos o
profesionales. Su objetivo principal es comunicar claramente la peticion y proporcionar la
informacidn necesaria para que la institucion pueda procesarla correctamente. Segun Garcia L. &
Ramirez P. (2018), la carta de solicitud es un documento formal mediante el cual una persona
pide informacidn, servicios o documentos a una autoridad o institucion.

Ademas de expresar la peticion, la carta debe incluir datos relevantes como el nombre completo
del solicitante, el documento especifico que se requiere, el motivo de la solicitud y, en algunos
casos, el plazo en el que se necesita. También es importante mantener un tono claro, respetuoso y
directo, siguiendo las normas de la correspondencia formal. De esta manera, el documento
facilita la comunicacion entre el solicitante y la entidad responsable. En este sentido, la claridad,
la cortesia y la precision son elementos esenciales en las cartas de solicitud, ya que permiten una
gestion administrativa mas eficiente.

Por lo tanto, una carta de solicitud de documento no solo sirve para pedir formalmente un
documento, sino también para establecer una comunicacion adecuada con la institucion
encargada de emitirlo. Su correcta redaccion y presentacion aumentan las posibilidades de que la
solicitud sea atendida de manera répida y favorable.

2. Ejemplos

Ejemplo 1: Solicitud de certificado de nacimiento

Lima, 7 de marzo de 2026

Julio Sandoval Moreno

C/ Andalucia, 80

04810 Sevilla

Email: juliosandoval.m@gmail.com
Movil: 619 483 593

DNI: 12345678

Registro Civil de la Municipalidad de Lima

Asunto: Solicitud de certificado de nacimiento

Estimado sefior:
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Por medio de la presente, solicito atentamente la expedicion de mi certificado de nacimiento,
correspondiente a Juan Pérez Lopez, nacido el 15 de abril de 1995 en Lima.

El documento es requerido para tramite de pasaporte. Agradeceré que el certificado sea
entregado en formato fisico en la oficina del Registro Civil o, si es posible, via correo electronico
al correo juanperez@email.com.

Agradezco su atencion y quedo a disposicion para cualquier informacion adicional.
Atentamente,

Juan Pérez Lopez

Ejemplo 2: Solicitud de certificado de estudios

Ciudad de México, 7 de marzo de 2026
Julio Sandoval Moreno
C/ Andalucia, 80
04810 Sevilla
Email: juliosandoval. m@gmail.com
Moévil: 619 483 593
Secretaria Académica
Universidad Nacional Autonoma de México (UNAM)
Ciudad Universitaria, Coyoacan, CDMX, México
Asunto: Solicitud de certificado de estudios
Estimados sefiores:

Por medio de la presente, solicito la expedicion de mi certificado de estudios de la licenciatura en
Psicologia, correspondiente a los periodos cursados entre 2016 y 2021.

El documento es requerido para postulacion a maestria en la Universidad de Barcelona.
Agradeceré su envio al correo juan.gomez@email.com o indicarme el procedimiento para
retirarlo personalmente.

Gracias por su atencion.
Cordialmente,

Juan Gomez Ramirez
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3. Actividades

Actividad 1: Redacta una carta dirigida a la secretaria de la universidad para solicitar un
certificado de buena conducta.

Actividad 2: Redacta una carta dirigida al servicio de Manuscritos y archivos de la Biblioteca
Nacional para solicitar una copia digital de un archivo relacionado con La Guerra de
Independencia.

Actividad 3: Redacta una carta dirigida al Hospital para solicitar un historial médico.
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Leccién 13: Carta formal (Solicitud de ayuda econémica)
1. Definicion

Una carta de solicitud de ayuda econdémica es un documento formal mediante el cual una
persona, familia o institucion expone una situacién de necesidad y solicita apoyo financiero a
una organizacion, institucion o autoridad competente. Este tipo de carta se utiliza comunmente
para solicitar becas, subsidios, donaciones o asistencia social, y debe redactarse de manera clara,
respetuosa y fundamentada, explicando las razones de la solicitud y la importancia del apoyo
requerido.

En palabras de Mufioz J. (2015), la carta de solicitud es un texto administrativo cuyo proposito
es presentar de forma clara y formal una peticion especifica dirigida a una autoridad o
institucidon, con el fin de obtener una respuesta favorable. En el caso de la ayuda econémica, este
tipo de documento permite comunicar la situacién econémica del solicitante y justificar la
necesidad del apoyo.

Los textos administrativos, como las cartas de solicitud, tienen la funcidén de “establecer una
comunicacion formal entre ciudadanos e instituciones para gestionar peticiones, trdmites o
reclamaciones. Por ello, la carta de solicitud de ayuda econdémica debe incluir informacién
precisa, argumentos que respalden la peticién y un tono formal que facilite la comprensién y
evaluacion de la solicitud.

2. Ejemplos

Ejemplo 1: Solicitud de ayuda economica a una institucion

Alicante, 15 de mayo de 2024

Silvia Rojas Arévalo

La Fontanilla, 30

14310 Valladolid

Email: silviorojas.a@gmail.com
Movil: 629 239 206

Responsable del Departamento de Bienestar Social
Asunto: Solicitud de ayuda econdémica
Estimado sefior:

Por medio de la presente me dirijo a ustedes con el debido respeto para solicitar una ayuda
econdmica que me permita continuar con mis estudios universitarios. Actualmente atravieso una
situacion economica dificil debido a que los ingresos de mi familia son limitados y no alcanzan
para cubrir todos los gastos académicos y personales.
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Soy estudiante comprometido con mi formacion y deseo continuar mis estudios para alcanzar
mis metas profesionales. Sin embargo, los costos de matricula, materiales y transporte
representan una dificultad importante para mi familia.

Por esta razon, solicito muy respetuosamente que mi caso sea considerado para recibir algin tipo
de apoyo econdémico o beca que me permita continuar con mi formacién académica.

Agradezco de antemano su atencion y quedo a disposicién para presentar cualquier
documentacidn adicional que sea necesaria.

Atentamente,

Silvia Rojas Arévalo

Ejemplo 2: Solicitud de ayuda econémica por situacion familiar

Murcia, 8 de marzo de 2026

Silvia Rojas Arévalo

La Fontanilla, 30

14310 Valladolid

Email: silviorojas.a@gmail.com
Movil: 629 239 206

Director de la Fundacion Solidaria
Asunto: Solicitud de ayuda econdmica
Estimado sefior:

Me permito escribirle con el fin de solicitar apoyo econémico para mi familia, ya que
actualmente atravesamos una situacién complicada debido a la pérdida reciente de mi empleo.

En estos momentos contamos con recursos muy limitados para cubrir necesidades basicas como
alimentacion, alquiler y servicios. Por esta razon, recurro a su prestigiosa fundacién con la
esperanza de recibir algun tipo de ayuda que nos permita superar esta dificil situacion.

Agradezco profundamente la atencion brindada a esta solicitud y quedo atento a cualquier
informacidn o requisito adicional que debamos presentar.
Sin otro particular, me despido cordialmente.

Atentamente,
Silvia Rojas Arévalo
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3. Actividades

Actividad 1: Redacta una carta de solicitud de ayuda econdémica dirigida al Servicio de
Asistencia Social para cubrir gastos de una operacion quirdrgica.

Actividad 2: Redacta una carta de solicitud de ayuda econdémica dirigida al alcalde para la
instauracion de una asociacion benéfica.

Actividad 3: Redacta una carta de solicitud de ayuda econdémica dirigida al rector de la
universidad para organizar una actividad cultural.
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Leccion 14: Carta formal (Reclamacion)
1. Definicion

Una carta de reclamacién es un documento formal que una persona envia a una empresa,
institucion u organizacion para expresar su inconformidad por un producto o servicio y solicitar
una solucion, como reparacion, reemplazo o devolucion del dinero. Este tipo de carta suele
incluir una explicacion clara del problema, pruebas o datos relevantes y una peticion concreta de
solucién.

La carta de reclamacién forma parte de los textos formales utilizados para comunicar quejas de
manera clara y respetuosa. Este tipo de comunicacion tiene como objetivo resolver un problema
con una organizacion. Kolin P. (2014) explica que una carta de reclamacién describe un
problema con un producto o servicio y solicita una accion especifica para corregir el problema.

2. Ejemplos

Ejemplos: Carta de reclamacion por retraso en un pedido

Méalaga, 30 de julio de 2025

Julio Sandoval Moreno
C/ Andalucia, 80
04810 Sevilla
Email: juliosandoval. m@gmail.com
Movil: 619 483 593
Responsable del servicio de atencidn al cliente
Empresa Express

Asunto: Reclamacion por retraso en un pedido
Estimado sefior:

El motivo de esta carta es presentar una reclamacion por el retraso en la entrega de mi pedido
namero 123, realizado el dia 20 de julio de 2025.

Segun la informacién proporcionada al momento de la compra, la entrega debia realizarse en un
plazo de 3 dias. Sin embargo, hasta la fecha no he recibido el pedido ni informacién sobre el
estado del mismo.

Solicito que se me informe lo antes posible sobre la situacion de mi pedido y que se proceda a su
entrega o al reembolso correspondiente.

Sin otro particular, quedo a la espera de su respuesta.
Atentamente,

Julio Sandoval Moreno
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Ejemplo 2: Carta de reclamacion por un moévil defectuoso

Madrid, 10 de marzo de 2026
Carlos Pérez Santiago
C/ Andalucia, 80
04810 Sevilla
Email: juliosandoval. m@gmail.com
Movil: 619 483 593
Servicio de Atencion al Cliente de la tienda TecnoMovil
Asunto: Reclamacion por un movil defectuoso
Estimado sefior:
El pasado 5 de marzo compré en su tienda un teléfono mévil modelo XPhone 12. Sin embargo,
después de solo dos dias de uso, el teléfono comenzé a apagarse solo y la bateria se descarga

muy rapidamente.

Considero que el producto tiene un defecto de fabricacion, ya que lo he utilizado siguiendo todas
las instrucciones.

Por ello, solicito el cambio del teléfono por uno nuevo o el reembolso del dinero pagado.
Adjunto una copia del recibo de compra.
Atentamente,

Carlos Pérez Santiago

3. Actividades

Actividad 1: Redacta una carta de reclamacién por mal trato en un restaurante.
Actividad 2: Redacta una carta de reclamacion por retraso en el transporte.

Actividad 3: Redacta una carta de reclamacion por la mala cubertura de internet.
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Leccion 1: Modismos
1. Definicion

El modismo es una expresion linglistica fija que pertenece de manera especifica a un idioma y
cuyo significado no puede deducirse tnicamente de la interpretacion literal de las palabras que lo
componen. Alonso R. (1999) explica que los modismos son combinaciones de palabras que
poseen un sentido idiomatico propio, distinto del que tendrian sus elementos aislados. Esto
implica que su comprension depende del conocimiento cultural y linglistico de la comunidad
que lo utiliza.

Ademas, los modismos forman parte de la costumbre linguistica y se emplean principalmente en
contextos informales. Fernando C. y Flavell R. (1981) sefialan que los modismos se encuentran
comunmente en la lengua coloquial y familiar, siendo rara su aparicion en textos formales o
académicos. Su funcién comunicativa es variada: pueden expresar emociones, enfatizar ideas o
aportar colorido al lenguaje cotidiano.

En resumen, un modismo es una unidad léxica establecida que refleja particularidades culturales
y linglisticas de una comunidad y que, a diferencia de las palabras convencionales, requiere un
conocimiento contextual para ser comprendido correctamente.

2. Ejemplos

e “Hablar por los codos”. Hablar demasiado y sin interrupcion. Ejemplo: Su hermano es
un chico muy pesado. Habla por los codos y no hay quien lo pare.

e “Dar o echar una mano”. Cuando se quiere expresar que alguien ayudo a otra persona.
Ejemplo: “;Me darias una mano con este ejercicio? No la puedo resolver”.

e “Es pan comido”. Cuando algo resulta muy sencillo de hacer. Ejemplo: “No voy a
estudiar, los temas que entran en el examen son pan comido”.

e “Bailar con la mas fea”. Expresion ideal cuando se quiere decir que a alguien le tocd
hacer la peor parte, algo que el resto no quiso. Ejemplo: “El presidente que fue elegido en
medio de la Ultima crisis siempre remarca que le toco bailar con la mas fea”.

e “Irse por las ramas”. Se usa cuando una persona se desvia del tema del que estaba
hablando y termina comentando sobre cualquier otra cosa. Ejemplo: “Esa profesora de
historia es insoportable, siempre se va por las ramas cuando le pregunto algo”.

e “La gota que derramé el vaso de agua”. Lo que se expresa es que a una serie de
inconvenientes o problemas se le sumo6 uno mas, que termind de colmar alguna situacion.
Ejemplo: “La gota que derram¢ el vaso de agua fue cuando se enter6 que se le habia roto
la heladera”.

e “Ser la oveja negra”. Se usa cuando una persona es la “rara” o la “diferente” del resto.
Ejemplo: “Soy muy mala en los deportes. Claramente soy la oveja negra en mi familia”.

e “Hacer castillos en el aire”. Quiere decir que una persona es muy sofiadora y poco
realista. Ejemplo: “Me parece que no entendié mucho la gravedad de la situacion. Como
siempre, estaba haciendo castillos en el aire”.
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“Estar en la luna”. Expresa que la persona esta distraida, pensando en otra cosa y no
atenta a una cuestion puntual. Ejemplo: “La verdad que no escuché a la profesora de
lengua, estaba en la luna”.

“Agarrar a alguien con las manos en la masa”. Se utiliza cuando se quiere decir que se
encontré a alguien haciendo algo que no correspondia, que era ilegal o que no queria que
el resto sepa que lo estaba haciendo. Ejemplo: “La policia llegd al lugar enseguida y
agarr6 al ladron con las manos en la masa, asi que lo detuvieron”.

“Tirar la toalla”. Se utiliza para decir que alguien se dio por vencido. Ejemplo: “Martin
se cansé de tanto maltrato. Era obvio que tarde o temprano iba a tirar la toalla”.

“Hacer ver las estrellas”: significa que produce un dolor muy fuerte. Por ejemplo: Me
di tal golpe que me hizo ver las estrellas.

“Costar un ojo de la cara”: Esto significa que algo serd muy costoso. Ejemplo: Este
coche me cost6 un ojo de la cara.

“Ser un/a gallina”: ser un cobarde.

Ejemplo: Elena no se atreve a saltar desde aqui porque es una gallina.

“Ser un/a rata”: ser muy tacafo. Ejemplo: Miguel nunca invita a café, es un rata.

“Dar calabazas a alguien”: rechazar a alguien.

Ejemplo: Martin dio calabazas a Lidia cuando ella le propuso ir al baile con ella.
“Ponerse de mala leche”: enfadarse.

Ejemplo: Mi madre se pone de mala leche si no le contesto cuando me pregunta algo.
“Tener mucho morro”: no tener vergilenza o aprovecharse de los demas.

Ejemplo: Sebastian tiene mucho morro y siempre pide los deberes a los demas nada mas
entrar en clase.

“Meter la pata”: cometer un error.

Ejemplo: Meti la pata, conté un secreto y ahora mi amigo no quiere hablarme.

“Andar con pies de plomo”: andar con cautela.

Ejemplo: Cuando empieza una nueva relacion, siempre anda con pies de plomo.
“Ponerse morado”: comer demasiado.

Ejemplo: En Navidades y Nochevieja siempre nos ponemos morados.

“Estar sin blanca”: no tener dinero.

Ejemplo: Me encantaria ir al cine contigo pero ahora mismo estoy sin blanca.

“No pegar ojo”: pasar la noche sin dormir.

Ejemplo: Por culpa de las preocupaciones anoche no pegué ojo.

3. Ejemplos de uso de modismos en contextos

- Mi padre nos prometi6 llevarnos a la playa, pero no cumplié su palabra. Parece que esta sin

- Durante el examen de linguistica, Juan usaba el mdvil para copiar. Desgraciadamente el
profesor lo agarr6 con las manos en la masa
- Anoche no pude pegar ojo por el ruido de la fiesta organizada por los vecinos.
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- Mi madre, mi hermana Claudia y yo tuvimos que limpiar toda la casa el fin de semana. A mi
me tocd bailar con la méas fea limpiando la cocina que estaba muy sucia. Menos mal que habia
venido mi tia a echarnos una mano sino no habriamos terminado en todo el dia. Haciendo la
tarea, nos divertiamos mucho y nos reiamos a carcajadas ya que mi tia hablaba por los codos.

4. Actividades
Actividad 1: Une cada modismo con la opcidn correcta.

Estar en las nubes

Costar un ojo de la cara

Tirar la toalla

Meter la pata

Estar entre la espada y la pared

ok wphE

a) Cometer un error

b) Estar distraido

c) Rendirse

d) Ser muy caro

e) Estar en una situacion dificil

Actividad 2: Completa la frase con el modismo adecuado

Opciones: ponerse las pilas — dar en el clavo — llover sobre mojado — pan comido — quedarse de
piedra

El examen fue muy facil, fue
Cuando me dijeron la noticia, me
Siempre llega tarde; y hoy otra vez... es
Necesitas estudiar mas y .
Con su comentario y resolvio el problema.

gk~ e

Actividad 3: Escribe con tus propias palabras qué significa cada modismo.

1. No tener pelos en la lengua
2. Buscarle tres pies al gato
3. Estar con la soga al cuello

Actividad 4: Reescribe la frase usando un modismo

1. Juan estd muy cansado.
2. Ana habl0 sin pensar y cometio un error.
3. Ese coche es muy caro.
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Actividad 5: Indica si la afirmacion es V (verdadera) o F (falsa) segun el significado del
modismo.

1. “Estar con la cabeza en otro lado” significa estar muy concentrado.
2. “Echar una mano” significa ayudar.

3. “Estar sin blanca” significa no tener dinero.

4. “Dormirse en los laureles” significa descansar después de trabajar.

Actividad 6: Elige la opcion correcta

1. Sialguien “habla por los codos”, esa persona:
a) Es timida
b) Habla mucho
c) Esta enojada

2. Cuando algo “sale de perlas”, significa que:
a) Sale mal
b) Sale regular
c) Sale muy bien

3. Sialguien “tiene mala leche”, quiere decir que:
a) Es simpatico
b) Tiene mal caracter
c) Esta enfermo

Actividad 7: Reescribe la frase usando un modismo adecuado:

1. No tengo nada de dinero.
2. Tenemos que decidir ahora mismo.
3. Marta se enfadé mucho.

Actividad 8: Escribe una oracion con cada modismo: Estar hecho polvo / Ir al grano / Tener la
sartén por el mango

Actividad 9: Escribe un parrafo o un didlogo que incluya al menos tres modismos.
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Leccion 2: Refranes
1. Definicidn

Los refranes son expresiones populares y generalmente andénimas que reflejan la sabiduria
colectiva de una comunidad. Conforme a Garcia L. (2003, p. 27), “los refranes son férmulas
linglisticas breves que condensan ensefianzas 0 consejos practicos, transmitidos de generacién
en generacion”. Su uso principal es transmitir un mensaje instructivo o moral, fomentando la
reflexion sobre comportamientos, actitudes o valores.

Asimismo, los refranes se caracterizan por su estructura fija y memorable, lo que facilita su
retencion y difusion oral. La naturaleza breve y ritmica de los refranes los convierte en un
vehiculo eficaz para comunicar normas sociales y morales de manera sencilla y directa. De esta
manera, los refranes cumplen una funcién educativa dentro de la cultura popular, al tiempo que
preservan la identidad linglistica y cultural de una comunidad.

En sintesis, los refranes no solo son un recurso linguistico de transmisién cultural, sino también
una herramienta para la reflexion personal, ya que invitan al receptor a evaluar actitudes y
comportamientos desde la perspectiva de la experiencia colectiva.

2. Ejemplos

e Noesoro todo lo que reluce.
Algo que parece muy bueno puede no serlo si se conoce en profundidad.
e Al mal tiempo, buena cara.
Refran que nos indica que ante las adversidades debemos tener una actitud positiva.
e De tal palo, tal astilla.
Refran que nos habla de la similitud entre dos familiares, normalmente padre e hijo o
madre e hija.
e Mas vale prevenir que lamentar.
Tomar precauciones es una forma inteligente de evitar males mayores.
e Al que madruga, Dios lo ayuda.
Ser trabajadores en nuestro dia a dia nos llevard a cumplir nuestros objetivos.
e El habito no hace al monje.
Nuestra forma de vestir o nuestra apariencia no representan quién somos realmente.
e Mas vale tarde que nunca.
Es mejor haber alcanzado un propésito mas tarde de lo previsto que nunca haberlo hecho.
¢ Una golondrina no hace verano.
Una persona no conseguira nada si no le ayudan quienes le rodean.
e Mucho ruido y pocas nueces.
Se refiere a aquellos que hablan mucho sobre sus acciones venideras... pero nunca las
realizan.
e No hay mal que dure cien afos.
Cualquier problema se acaba solucionando con el paso del tiempo.
e Querer es poder.
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Agquel que realmente desea algo, lo llega a conseguir.
e Mas vale mafa que fuerza.
La inteligencia es superior a la fuerza bruta, esta nos hara realizar nuestros objetivos.
e Poco a poco se anda lejos.
Con tiempo y trabajo llegaremos a cumplir nuestros objetivos.
¢ Quien tiene boca se equivoca.
Todos cometemos errores, SOMOS personas.
e Haz bieny no mires a quién.
Realizar actos positivos siempre es lo correcto, indistintamente de quién salga
beneficiado.
e El tiempo es oro.
No debemos malgastar nuestro tiempo en cosas que no valen la pena.
e Por la boca muere el pez.
Hablar demasiado nos puede perjudicar en nuestras relaciones personales.
e Agua que no has de beber, déjala correr.
Aquello que no nos interesa no debe preocuparnos.
e Laavaricia rompe el saco.
Ser demasiado codiciosos nos puede llevar a perder todo lo que logramos.
e Mal de muchos, consuelo de tontos.
Fijarse en los problemas de los demas no nos ayudara a resolver los propios.
e No hay rosa sin espinas.
No hay nada en el mundo que no tenga un aspecto negativo, todo tiene algo que puede
ser no del todo bueno.
e Mas sabe el diablo por viejo que por diablo.
La experiencia es mas importante que la astucia o la inteligencia de una persona.

3. Ejemplos de uso de refranes en contextos

Ejemplo 1: He sufrido mucho para obtener mi diploma porque la especialidad que elegi era muy
dificil. Tenia que estudiar constantemente para aprobar los cursos. Sin embargo al terminar los
estudios, consegui un buen puesto en una empresa multinacional... “No hay rosa sin espina”.
Ejemplo 2: Efectivamente, “La avaricia rompe el saco”. De tanto trabajar y pensar en ganar
mucho dinero, mi primo Antonio descuidaba de su salud, no comia bien y descansaba muy poco.
Ahora esta en el hospital sufriendo una enfermedad cronica.

Ejemplo 3:

Julia: jHola, Carmenj ¢ Qué te ha pasado en el brazo?

Carmen: Pues ya lo ves, me desperté a las cuatro de la mafiana, estaba sofiando, me cai de la
camay me lo he roto.

Julia: ;Si? pues chica dicen que “Al que madruga Dios le ayuda”.

Carmen: {Muy graciosa! ;jno? pues “A palabras necias oidos sordos”.

Julia: No te preocupes pues “A grandes males grandes remedios”.
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Ejemplo 4:

Pepa: Lola, ;como te va la vida?

Lola: “No hay mal que cien afios dure”, ni cuerpo que lo resista. Yo creo que si te cuento....

Pepa: T no me cuentes, que “Ojo que no ven corazdn que no siente”.

Lola: Si, es que no quiero pensar porque “Por la boca muere el pez”.

Pepa: Si, Lola, pero sé positiva hija y piensa que “El que tiene boca se equivoca”.
Lola: Llevas razon Pepa. “Mas vale pajaro en mano que ciento volando”.

4. Actividades

Actividad 1 : Relaciona cada refran con su explicacion correcta.

1. EIl que mucho abarca, poco aprieta.

2. Al mal tiempo, buena cara.

3. No dejes para mafiana lo que puedes hacer hoy.

4. Dime con quién andas y te diré quién eres.
Significados

a) Las personas se parecen a sus amistades.

b) Es mejor ser optimista ante los problemas.

c) Quien intenta hacer demasiadas cosas no hace bien ninguna.
d) No es bueno postergar las tareas.

Actividad 2: Escribe qué significa cada refran.

Cria cuervos y te sacaran los 0jos.

A caballo regalado no se le mira el diente.

No hay atajo sin trabajo.

Zapatero a tus zapatos.

Camaron que se duerme se lo lleva la corriente

Actividad 3: Completa cada situacién con el refran correcto.

o El que mucho abarca, poco aprieta.
e Notodo lo que brilla es oro.
e Mas vale tarde que nunca.

a) Carlos acept6 demasiados trabajos y no termind ninguno.

b) El regalo parecia bueno, pero se rompié rapido.

c) Marta lleg0 tarde, pero al menos llego.
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Actividad 4: Usa los siguientes refranes en situaciones adecuadas.
El habito no hace al monje.

No hay rosa sin espinas.

Agua que no has de beber, déjala correr.

Por la boca muere el pez.

Actividad 5: Usa tres refranes de tu eleccién en una situacion adecuada.
-Péarrafo / - Didlogo
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Leccién 3: Descripcion literaria
1. Definicion

La descripcion literaria es un recurso narrativo que tiene como finalidad representar los rasgos de
un objeto, lugar, situacion, evento, persona o animal utilizando un lenguaje elaborado y
embellecido mediante figuras literarias. Segin Culler J. (2002), la descripcion literaria no se
limita a enumerar caracteristicas, sino que busca transformar la realidad percibida en una
experiencia estética para el lector.

Este tipo de descripcion se distingue por su capacidad de generar imagenes mentales vividas,
apelando a los sentidos y emociones del receptor. El uso de metaforas, similes, hipérboles y otros
recursos estilisticos permite al autor no solo describir, sino también evocar sentimientos y
sensaciones en quien lee. De este modo, la descripcion literaria no solo comunica informacion,
sino que también provoca un deleite estético y amplia la experiencia narrativa.

En sintesis, la descripcion literaria es un instrumento clave en la literatura, ya que combina
precision y creatividad, transformando lo cotidiano en una vivencia estética para el lector y
reforzando la expresividad del texto.

2. Caracteristicas de la descripcion literaria

e Detalla caracteristicas fisicas o psicologicas del objeto expuesto

e Tiene una intencidn estética y narrativa.

e Esverosimil y subjetiva.

e Esuna pausa descriptiva, ya que detiene la narracion de los sucesos por un momento para
enfocarse en describir determinado espacio, situacion, objeto, persona.

3. Figuras literarias

La hipérbole: Consiste en exagerar una idea positiva 0 negativamente.
Ejemplos: - Lloraba rios de lagrimas por la muerte de su padre.
-Eres la mujer mas bella del mundo.

La personificacion: Consiste en atribuir cualidades humanas a las cosas o animales. Ejemplos: -
La luna estaba triste.-El sol le sonreia a los aventureros.

El simil: Consiste en comparar dos elementos (el término real y la imagen) utilizando los nexos
(como, se parecer a, se asemeja a,...) porque tienen cierta relacion de semejanza.
Ejemplo: - Este hombre es como un leon. - Esta cuerda se parce a una serpiente.

-Sus dientes se asemejan a las perlas.

La metafora: Se basa en una comparacion que sirve para establecer una relacion de semejanza

entre el término real y la imagen. En la metafora se omite el nexo o el término real.
Tipos de metéafora:
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e La metéafora sencilla o comun: EI término real y la imagen se relacionan de forma
directa. Ejemplos: - Sus dientes son perlas. / - Los viajeros son sardinas en lata.
e La metafora aposicional: EI término real y la imagen se separan por una coma.

Ejemplos: - Sus dientes, perlas que adornan su boca.
- los viajeros, sardinas en lata van hacia sus destinos.
e La metafora de complemento preposicional: EI término real se une a la imagen
mediante una preposicion. Ejemplos: - Sus dientes de perlas adornan su boca.
- Su cabello de oro empieza a caer.
e La metafora pura: Consiste en remplazar el término real por la imagen.
Ejemplos: - Las perlas adornan su boca.
- Los cristales de su cara reflejaban su personalidad.

- Las nieves del tiempo invaden su cabello.

La sinestesia: consiste en atribuir una sensacion (auditiva, olfativa, visual, gustativa, tactil) a un
objeto al cual no le corresponde convencionalmente.
Ejemplo: “El amargo pasado que no olvido”. Hace referencia a una dificil experiencia.

“Sus palabras eran frias”. Sin interés, sin carifio.

La metonimia: consiste en designar una cosa con el nombre de otra, con la cual tiene una
relacion de contiglidad. Ejemplos:
-Me tomé tres copas. / - Compré una Goya.

-Siempre bebe un jerez después de la comida.

La Sinécdoque: es una figura literaria en la cual se denomina a una cosa en relacion del todo por
la parte o viceversa. Ejemplo: “Este pobre no tiene techo ni trabajo”. Reemplazamos la casa por
el techo.

- “El padre esta sin trabajo y tiene cuatro bocas que alimentar”. Reemplazamos hijos por bocas.

El epiteto: Consiste en el uso de adjetivos calificativos que resultan innecesarios porque
describen algo que es obvio e inherente al sustantivo.

Ejemplos: - El verde bosque / - El dulce azicar

El contraste o antitesis: surge cuando se oponen dos ideas. Ejemplo: - Me esfuerzo por

olvidarte y sin querer te recuerdo. / -Tan largo es nuestro camino, tan cortas son nuestras vidas.

La paradoja: Consiste en emplear expresiones que aparentemente son contradictorias.
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Ejemplos: -Solo sé que no sé nada. / -Si anhelas paz, preparate para la guerra.
Vivo sin vivir en mi,
y tan alta vida espero
que muero porque N0 Muero.

La onomatopeya: es la representacion escrita de un sonido producido por animales o cosas
como: clic, crack, plaf, puff, pss, etc. Ejemplos: Al apretar el plastico soné crack. / El reloj hacia

tic-tac.

El simbolo: Es una realidad perceptible por los sentidos, que se adopta para representar otra
realidad de caracter abstracto. Ejemplos: la balanza simboliza la justicia; la paloma simboliza la

paz. Los escritores suelen crear sus propios simbolos.

4. Ejemplos

- Angélica tenia labios de marfil, ojos de mar y boca de cereza. Su voz de seda calentaba el
pecho de quien la oyera como los rayos del sol, al mismo tiempo en el que dejaba una dulce
huella en sus oidos. Su piel de fina ceramica resplandecia en cualquier momento y junto a
cualquier persona.

- El campo se extendia como una sabana inmensa por el valle. Su hierba brillaba como cristal en
toda hora; y ain mas cuando las gotas de lluvia lavaban su verde rostro. Por aqui y por alla
abundaban las plantas y las rosas, que exhalaban un aroma hipnotizante.

- El mercado del pueblo bullia de vida aquella mafiana de verano. Los vendedores levantaban sus
puestos con rapidez, mientras los aromas de pan recién horneado y frutas maduras se mezclaban
en el aire caliente. Los colores eran un festin para los ojos: tomates rojos brillantes, limones
amarillos como el sol, y flores que se mecian suavemente al compas del viento. Entre los
puestos, los nifios corrian entre las piernas de los adultos, riendo y jugando con pompones de
colores.

- Marina caminaba sola por la acera desierta, mientras la lluvia caia en finos hilos sobre su
abrigo. Cada gota golpeaba con suavidad su rostro, mezclandose con las lagrimas que no podia
contener. Las luces de los faroles se reflejaban en los charcos, dibujando caminos brillantes
sobre el asfalto gris. El viento traia consigo un frio que calaba hasta los huesos y el eco de sus
pasos parecia llenar la calle vacia, haciendo que el silencio fuera ain mas profundo.

5. Actividades

Actividad 1: Da ejemplos sobre las siguientes figuras literarias.
-Simil / -Metafora sencilla / -Metafora pura / -Personificacion / -Hipérbole / -Sinestesia
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Actividad 2: Emplea la descripcion literaria en las siguientes oraciones.

-Juan Pérez es un hombre de 35 afios. Mide aproximadamente 1,75 metros, tiene cabello negro y
0j0S marrones.

-El parque tiene amplias areas verdes, senderos pavimentados y bancos distribuidos en diferentes
zonas. Esta destinado a actividades recreativas y al aire libre

-La celebracion se efectudé en un salén de eventos. Asistieron familiares y amigos del
homenajeado. El evento incluyd musica, servicio de comida y actividades recreativas

-Se registré un incendio en una vivienda ubicada en el barrio central. El fuego afectdo una
habitacion. Los bomberos acudieron al lugar y controlaron la situacién sin victimas.

Actividad 3: Escribe descripciones literarias sobre
-una persona / -un lugar / -un evento / - un incidente

Actividad 4: Redacta una descripcion literaria que incluye persona, lugar y evento.

Actividad 5: Redacta una descripcion literaria que incluye persona, lugar e incidente.
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Leccion 4: Articulo de opinion
1. Definicién

Un articulo de opinién es un tipo de texto periodistico de caracter argumentativo, en el que el
autor analiza, comenta o evalGa un tema de interés general, partiendo de sus propias perspectivas
y criterios. Peralta J. y Soto L. (2014) sefialan que el articulo de opinion se distingue por ser un
espacio donde el autor expresa juicios personales sustentados en argumentos, buscando influir en
la percepcion o reflexion del lector.

Estos textos no solo reflejan la vision del autor, sino que también suelen reforzar la linea
editorial del medio en el que se publican. Los articulos de opinion son herramientas estratégicas
de los medios para consolidar una postura institucional o ideoldgica, al tiempo que fomentan el
debate publico sobre temas relevantes.

Otra caracteristica importante de los articulos de opinion es que atraen a una amplia audiencia.
Los medios frecuentemente convocan a personalidades destacadas del &mbito politico, cultural o
mediatico para que compartan su punto de vista, lo que incrementa la credibilidad y el alcance
del texto. El interés del puablico por las opiniones de expertos o figuras reconocidas convierte
esta seccion en una de las mas leidas dentro de la prensa escrita y digital.

2. Caracteristicas del articulo de opinion

« Pertenece al género periodistico.

« Suele tratar temas de la actualidad politica, deportiva, econdémica, social o cultural de una
sociedad.

« Suele ser un escrito breve que incluye los puntos de vista del autor.

« Se basa en argumentos y puede incluir datos e informacién investigada.

« Es publicado en una revista o periodico, tanto en formato papel como en portales online.

« Es redactado por periodistas, estudiosos o profesionales en determinadas materias.

« Esta dirigido a un pablico amplio por lo que es redactado en un lenguaje simple y
accesible.

« Estd formado por un titulo, que busca captar la atencién del lector, una introduccion, un
nudo y la conclusién.

3. Estructura del articulo de opinion

e Una introduccion del tema

« Una exposicion de motivos o razones, con los que el autor ilustra su abordaje al tema y
expone al lector su punto de vista.

« Un cierre donde ofrece las conclusiones para convencer al lector, y que convierten a un
articulo de opinion en un texto argumentativo
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4. Ejemplos
La dolorosa ilusién de las redes sociales

No hay que ser un genio para darse cuenta del impacto trascendental que la irrupcion de las redes
sociales tiene en el mundo contemporaneo.

En poco mas de una década de existencia, estos espacios virtuales han pasado de ser una
excentricidad juvenil y una herramienta util para contactar a viejos amigos, a ser el lugar por
excelencia donde ocurren transacciones de todo tipo: desde compras y ventas de productos, y
publicaciones de anuncios de bienes y servicios, hasta el enamoramiento y la difusién de
contenidos personales.

Todo esté centralizado en sus paginas digitales, al punto tal de que es raro ya pedirle a alguien el
namero de teléfono, pues en realidad queremos su autorizacion para sumarnos a su vasta red de
contactos.

El aborto

El aborto es un tema recurrente actualmente, con gente a favor y en contra.

Cuando el 6vulo es fertilizado, ya hay una vida, segun algunos estudiosos, por lo cual el aborto
de ese feto tiene la posibilidad de ser considerado un delito.Dentro de los derechos humanos dice
que toda persona tiene derecho a la vida. Inclusive en la situacion de la violacion, el aborto debe
ser un delito, porque no hay que privar a alguien de la vida, aunque todavia no haya nacido.
Actualmente hay orfanatos donde estas personas tienen la posibilidad de llevar a sus hijos si no
los desean. No obstante, no hay que aceptar el aborto.

La educacién

La educacion en debe ser discutida cada vez méas, debido a que es el aspecto primordial del
avance de una nacion.

Mientras nuestro gobierno invierte en la propagacion econdémica y financiera del pais, la
educacion retrocede, presentando varios inconvenientes estructurales. Fundamentalmente en las
localidades pequefias, donde la inversion en educacion cominmente es invertida de manera
erronea o los fondos se desvian.Por este motivo, nuestro estado esta lejos de ser un pais creado
mientras persista el abandono de la educacion.

Mas que nada, los mandatarios de nuestro estado tienen que ser conscientes de que si la
educacion esta dejada, persistiran inconvenientes como la crueldad y la pobreza.

5. Actividades
Escribe articulos de opinion sobre los siguientes temas.

e Laemigracion ilegal
e Eltrabajo de la mujer
e El matrimonio interracial
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e Eluso de la inteligencia artificial en la ensefianza
e El genocidio en Gaza
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Leccién 5: Reproduccién de textos a partir de poemas

1. Definicidn

La reproduccion de textos a partir de poemas es una actividad didactica que combina
comprension lectora y creacién escrita. Su propésito no es la copia literal del poema, sino su
reinterpretacion y adaptacién a nuevas formas de expresion. Cassany D. (2006) subraya que
reproducir un texto poético implica leerlo atentamente, entender sus recursos expresivos y luego
transformar esas ideas en un nuevo texto, manteniendo la esencia pero aportando la creatividad
del lector.

Este tipo de ejercicio permite al estudiante o escritor profundizar en la comprensién del lenguaje
poético, reconocer figuras literarias y estructuras formales, y desarrollar habilidades de expresion
personal. La reproduccién creativa de poemas fomenta la reflexion sobre los significados, la
experimentacion con el estilo y la capacidad de construir un mensaje propio a partir de un texto
modelo.

Reproducir un poema no significa replicarlo, sino dialogar con él; implica interpretar, analizar y
transformar la obra original, promoviendo tanto la comprension como la produccion escrita
creativa. Esta actividad contribuye al desarrollo de la sensibilidad literaria y la capacidad critica
del lector, fortaleciendo la relacion entre lectura y escritura.

2. Pasos para reproducir de textos a partir de poemas

o ldentificar tema, tono y mensaje del poema
e Respetar la idea original, aunque cambie la forma
e Usar un lenguaje claro y coherente con el nuevo texto

3. Ejemplos
El perroy la sombra

Un perro cruzo el rio
con un hueso al caminar;
vio otro perro en el agua
y se lo quiso quitar.

Abrid la boca ambicioso
y el hueso dejo caer;

por querer tener mas

lo perdi6 todo otra vez.

Moraleja:

La ambicion sin medida
hace perder lo que ya tienes.
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Reproduccion del poema en prosa:

El perroy la sombra

Un perro cruzaba un rio llevando un hueso en la boca. Mientras caminaba, miré hacia el agua y
vio su propio reflejo, creyendo que era otro perro con un hueso ain mas grande. Dominado por
la ambicidn, abri6 la boca para quitarselo, pero al hacerlo dej6 caer el suyo al rio. Asi, por querer
tener mas de lo que ya tenia, termind perdiéndolo todo.

Moraleja: La ambicidn sin medida hace perder lo que ya se tiene.

El Leon y el Raton

Un le6n dormia en la selva ardiente,
cuando un raton corrid entre su diente.

El rey de la selva lo atrap0 al instante,

pero el ratén suplico, temblando y vibrante:

—iPerddname, sefior, no quise molestar!
Si me dejas vivo, te podré ayudar.

El ledn sonrio y lo dejo marchar,
pensando que un raton nada puede aportar.

Un dia el ledn cayé en la trampa del cazador,
rugiendo y luchando con gran terror.

El rat6n oy6 el clamor y vino a ayudar,
mordi0 la red hasta hacerlo liberar.

Moraleja: nunca subestimes al pequefio,
pues hasta el mas humilde puede hacer lo bueno.

Reproduccion del poema en prosa:
El Ledn y el Raton

Un ledn dormia tranquilamente en la selva cuando un raton, corriendo sin darse cuenta, paso por
encima de su cuerpo. El ledn lo atrapé de inmediato, pero el pequefio raton, temblando, le
suplico que lo perdonara y prometio que algun dia podria ayudarlo. El leon, divertido por la idea
de que un raton pudiera ser util, lo dejo ir.

Tiempo después, el ledn cayd en una trampa colocada por un cazador. Rugid y luché con todas
sus fuerzas, pero no podia liberarse. El raton, al escuchar los rugidos, acudié rapidamente y
mordid la red hasta que logro liberar al ledn.
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La ensefianza de la historia es que no se debe subestimar a los pequefios, porque incluso los mas
humildes pueden hacer cosas grandes.

4. Actividades

Reproduce los siguientes poemas en prosa:
La ZorraylaUva

Una zorra hambrienta mir6 la parra,

donde la uva madura colgaba en la barra.

Salt6 y saltd, pero no pudo alcanzar,

y al fin dijo: “jEstan verdes, no quiero probar!”

Moraleja: A veces despreciamos lo que no podemos conseguir,
solo para aliviar nuestro propio sentir.

La hormigay el grillo

La hormiga trabajaba sin descansar,
el grillo cantaba sin pensar.

Llego el invierno, la nieve y el frio,

y el grillo pidio abrigo al buen amigo.

Moraleja: prepara tus dias de sol,
para que no te sorprenda el control del invierno.

El Arbol y el Viento

El viento soplaba con fuerzay furia,

y el arbol resistia con toda su curia.

Se dobl6 y se inclind, sin romperse jamas,
aprendiendo que la flexibilidad siempre da paz.

Moraleja: La fuerza no siempre vence; a veces ceder salva.
El P4jaro y la Tempestad

Un pajaro pequefio vol6 en la tormenta,
con alas y valor la lluvia enfrenta.

El viento lo azotaba, la lluvia lo mojaba,
pero nunca se rindié y su vuelo avanzaba.

Moraleja: El coraje y la determinacion no dependen del tamafio.
La Tortugay la Liebre
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La liebre veloz se burlaba sin cesar,

de la tortuga lenta que empezaba a andar.
—jQué despacio caminas! —Ile dijo riendo—
iNunca me alcanzaras, es inutil el intento!

La tortuga respondié con calma y sin enojo,
—A paso seguro, se llega lejos—.

Y asi comenzo la carrera en la pradera,

con espectadores atentos a toda esfera.

La liebre corrié con velocidad extrema,
pero se durmio6 pensando: “No hay problema.’
La tortuga avanzd, paso a paso y sin pausa,

2

y cuando la liebre despertd, estaba en la causa.

Cruzar la meta con esfuerzo y constancia,
demostro que no todo es solo arrogancia.
El publico aplaudié a la tortuga paciente,
y la liebre aprendio que no todo es evidente.

Moraleja: La perseverancia y la paciencia
valen mas que la prisa y la arrogancia.

La gallina de los huevos de oro

Erase una gallina que ponia

un huevo de oro al duefio cada dia.

Aun con tanta ganancia, mal contento,
quiso el rico avariento

descubrir de una vez la mina de oro,

y hallar en menos tiempo mas tesoro.
Matdla; abriola el vientre de contado;
pero después de haberla registrado

¢queé sucedid? Que, muerta la gallina,
perdi6 su huevo de oro, y no hall6 mina.

iCuantos hay que teniendo lo bastante,
enriquecerse quieren al instante,
abrazando proyectos

a veces de tan rapidos efectos,

que s6lo en pocos meses,

cuando se contemplaban ya marqueses,
contando sus millones,

se vieron en la calle sin calzones!
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Leccidn 6: Reproduccidn de textos a partir de guiones teatrales

1. Definicion

Convertir un guion teatral en narracion implica un proceso de transformacion en el que los
didlogos y acotaciones se adaptan a un formato narrativo. Lozano P. (2018) afirma que la
narracion permite que los acontecimientos y las emociones de los personajes se presenten de
manera continua, integrando los dialogos dentro de un relato que posee un narrador que guia la
historia. Esto significa que, en lugar de presentar la interaccion de los personajes de forma
directa sobre el escenario, se describe lo que ocurre, cdmo actlan los personajes y qué sienten,
creando asi una experiencia mas completa para el lector.

El narrador en la adaptacién de un guion teatral cumple la funcion de puente entre el lector y la
accion, proporcionando contexto y detalles que en la representacion escénica se perciben de
manera visual o auditiva. Por lo tanto, la conversion de un texto draméatico en narrativa requiere
atencion tanto al lenguaje como a la estructura, respetando la intencién del autor original y
manteniendo la coherencia de los eventos y emociones de la obra.

2. Pasos para reproducir textos a partir de guiones teatrales

1. Leer el guion completo.

Identificar personajes, acciones y dialogos.
Convertir las acotaciones en descripciones.
Transformar los didlogos en narracion.
Unir todo en un parrafo con un narrador.

ok~ w

3. Ejemplos
Guion teatral 1

ANA: ;Dénde estad mi libro?

PEDRO: Creo que lo dejaste en la mesa.
(Ana mira sobre la mesa y sonrie.)
ANA: jAqui esta!

Narracion:

Ana buscaba su libro por toda la habitacion. Le pregunté a Pedro donde podia estar. El le dijo
que quiza lo habia dejado sobre la mesa. Ana miré alli y, al encontrarlo, sonrié con alegria.

Guion teatral 2
(Carlos entra corriendo.)

CARI:OS: iLlegué tarde a la reunion!
MARIA: Tranquilo, todavia no ha empezado.
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Narracion:

Carlos entré corriendo en la sala muy preocupado porque pensaba que habia llegado tarde a la
reunion. Maria lo tranquilizo diciéndole que aun no habia comenzado.

Guion teatral 3

(La escena ocurre en un parque por la tarde. Marta esta sentada en un banco leyendo.)
LUIS: jHola, Marta! Hace mucho que no te veia.

MARTA: jLuis! Qué sorpresa verte por aqui.

LUIS: Estaba caminando por el parque y te reconoci desde lejos.

MARTA: Vine a leer un rato porque necesitaba descansar después del trabajo.

(Luis se sienta junto a ella.)

LUIS: ¢ Te gustaria tomar un café mas tarde?

MARTA: Claro, me parece una buena idea.

Narracion:

Era una tarde tranquila en el parque. Marta estaba sentada en un banco mientras leia un libro
para relajarse después de un largo dia de trabajo. De repente, escucho una voz que la saludaba
con entusiasmo.

Luis se acercd sonriente y le dijo que hacia mucho tiempo que no la veia. Marta levant6 la
mirada y se sorprendié al reconocerlo. Le respondié con alegria, diciendo que no esperaba
encontrarlo alli.

Luis le explico que estaba caminando por el parque cuando la reconocid desde lejos. Luego se
sentd a su lado en el banco y comenzaron a conversar tranquilamente. Después de hablar un rato,
Luis le propuso ir a tomar un café mas tarde. Marta acepté con gusto, pensando que seria una
buena forma de terminar la tarde.

Guion teatral 4

(Una tormenta cae sobre el pueblo. En una pequefia casa, Pedro mira por la ventana.)
PEDRO: Esta tormenta es cada vez mas fuerte.

ANA: Si, el viento estd moviendo todos los arboles.

PEDRO: Espero que el rio no se desborde.

(Se escucha un trueno fuerte.)

ANA: Ese trueno fue muy cerca.

PEDRO: Sera mejor cerrar bien las ventanas.

Narracion:

Una fuerte tormenta caia sobre el pueblo. La lluvia golpeaba con fuerza los techos de las casas y
el viento hacia que los arboles se movieran violentamente.
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Dentro de una pequefa casa, Pedro observaba el paisaje a través de la ventana con preocupacion.
Coment6 que la tormenta se estaba volviendo cada vez méas fuerte. Ana también mird hacia
afuera y dijo que el viento estaba sacudiendo todos los arboles del lugar.

Pedro expresé su temor de que el rio pudiera desbordarse si la lluvia continuaba de esa manera.
En ese momento, un trueno muy fuerte resond en el cielo, haciendo que ambos se sobresaltaran.
Ana dijo que el trueno habia caido muy cerca, y Pedro decidié que lo mejor seria cerrar bi
Convertir un guion teatral en narracién en todas las ventanas de la casa.

4. Actividades
Transforma los siguientes guiones teatrales en narraciones.

Guion teatral 1

(Dos amigos caminan por la calle.)
DIEGO: Hace mucho frio hoy.
MARIO: Si, creo que va a llover.

Guion teatral 2

(Sofia entra a la habitacion.)
SOFIA: ;Has visto mis llaves?
CARLOS: Estan sobre la mesa.
(Sofia mira la mesa.)

SOFIA: jGracias! Ya las encontré.

Guion teatral 3

(Una biblioteca silenciosa. Clara esta buscando un libro en una estanteria.)
CLARA: No encuentro el libro que necesito.

TOMAS: ¢ Qué libro estas buscando?

CLARA: Uno de historia sobre civilizaciones antiguas.

TOMAS: Creo que vi uno parecido en la mesa de lectura.

(Clara camina hacia la mesa.)

CLARA: jTienes razon! Aqui esta.

TOMAS: Me alegra haberte ayudado.

Guion teatral 4

(En el patio de la escuela, dos estudiantes hablan durante el descanso.)
ELENA: ;Estudiaste para el examen de mafiana?

PABLO: Si, estudié toda la tarde.

ELENA: Yo todavia estoy un poco nerviosa.

PABLO: No te preocupes, seguro te ira bien.

(Suena la campana.)
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ELENA: La clase va a empezar.
PABLO: Vamos al aula.

Guion teatral 5

(La escena ocurre en una estacion de tren. Varias personas esperan. Marta mira su reloj con
preocupacion.)

MARTA: El tren deberia haber llegado hace diez minutos.

CARLOS: Tal vez esté retrasado por el mal tiempo.

(Se escucha el viento y la lluvia afuera.)

MARTA: Espero que no tengamos que esperar mucho mas. Tengo una reunion importante.
CARLOS: Tranquila, seguro llegara pronto.

(Un hombre se acerca con una maleta.)

HOMBRE: Disculpen, ¢saben si este es el andén del tren a Madrid?

CARLOS: Si, este es el lugar correcto.

MARTA: Nosotros también estamos esperando ese tren.

(Por los altavoces se escucha un anuncio.)

VOZ: Atencion, el tren con destino a Madrid llegara en cinco minutos.

MARTA: jPor fin!

CARLOS: Ya falta poco.

64



Leccion 7: Reproduccion de textos a partir de cuentos

1. Definicion

La reproduccion de textos a partir de cuentos es una actividad didactica en la que los estudiantes
reconstruyen o vuelven a escribir un relato leido o escuchado, con el objetivo de fortalecer la
comprension lectora, la memoria textual y las habilidades de escritura. Este proceso implica
recordar la secuencia narrativa, los personajes y las ideas principales del cuento para producir
nuevamente el texto de forma coherente. Cassany D., Luna M. & Sanz G. (2003) exponen que la

reproduccion de textos consiste en que el alumno vuelva a expresar por escrito un texto
previamente leido o escuchado, respetando en lo posible su contenido y organizacion.

2. Etapas para la reproduccion del cuento

Lectura atenta del cuento
o Lee el cuento completo al menos una vez sin hacer anotaciones, para captar la historia

general.
o Identifica el tema principal y la idea central de la historia.

Subrayar o anotar
o Sefiala personajes importantes, lugares, eventos clave y conflictos.
o Marca frases o expresiones que te parezcan esenciales o0 muy descriptivas.

Identificar la estructura
e Inicio: Presentacion de personajes y situacion inicial.

e Desarrollo: Problema o conflicto que enfrenta el personaje.
e Climax: Momento mas importante o emocionante del cuento.
o Desenlace: Resolucion del conflicto y cierre de la historia.

Reproduccion del texto
o Parafraseo: Explica el cuento con tus propias palabras, sin copiar frases literales.

e Sintesis: Resume los hechos principales de manera clara y ordenada.
o Citas textuales: Solo si es necesario, para destacar frases importantes (ponlas entre
comillas y menciona el autor si es requerido).

Revision
o Verifica que tu reproduccién mantenga la idea central y la secuencia légica de los hechos.
o Corrige errores de ortografia y gramatica.

3. Ejemplos
Cuento 1

Habia una nifia llamada Ana que siempre olvidaba regar sus plantas. Un dia, todas sus flores se
marchitaron. Entonces aprendio a cuidar de ellas y a ser responsable.
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Reproduccion del cuento:

Ana era una nifia que descuidaba sus plantas y rara vez las regaba. Un dia, al ver que todas se
habian secado, comprendio la importancia de cuidarlas y se volvio mas responsable con ellas.

Cuento 2

Un nifio encontrd una tortuga atrapada en un charco. La ayudo a salir y la tortuga se fue nadando
feliz, dejando al nifio contento por su buena accion.

Reproduccion del cuento:

Un nifio vio a una tortuga atrapada en el agua y decidio rescatarla. Tras ayudarla a salir, la
tortuga nadé de nuevo libremente, mientras el nifio se sentia feliz por haber hecho algo bueno.
Cuento 3

Habia una vez un raton que vivia en el campo. Siempre sofiaba con ir a la ciudad y conocer el
gran mundo. Un dia decidi6 emprender su viaje, pero pronto descubrié que la ciudad era
peligrosa y extrafiaba su hogar. Finalmente regresé a su campo, feliz de estar en su lugar seguro.

Reproduccion del cuento:

Un pequefio raton que habitaba en el campo tenia el deseo de explorar la ciudad y descubrir
nuevas experiencias. Cuando finalmente se aventur0 a salir, se dio cuenta de que la ciudad estaba
Ilena de riesgos y que su hogar era el lugar donde realmente se sentia feliz. Asi, decidio volver a
su campo, contento de estar en un sitio seguro.

4. Actividades

Reescribe los siguientes cuentos con tu propio estilo.

Cuento 1

El zorro y las uvas. Un zorro vio unas uvas en una parra, pero no pudo alcanzarlas. Al final, dijo
que estaban verdes y se fue.

Cuento 2

La liebre y la tortuga. La liebre se burl6 de la tortuga por ser lenta. Hicieron una carrera y, pese a
su velocidad, la liebre perdio porque se detuvo a descansar.

Cuento 3

El viento y el sol discutian sobre quién era mas fuerte. Vieron a un viajero con un abrigo. El
viento soplo fuerte, pero el hombre se cubrié méas. El sol brillo y el hombre se quito el abrigo,
demostrando su fuerza.
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Cuento 4

Una joven llamada Bella vive con su padre. Cuando este se pierde y roba una rosa del castillo de
la Bestia, el monstruo lo encierra. Bella se ofrece a quedarse en su lugar. Con el tiempo, aprende
a ver mas alla del aspecto aterrador de la Bestia y descubre su bondad. Gracias a su carifio, la
Bestia se transforma en un principe. Bella y €l se casan y viven felices.

Cuento 5

Hansel y Gretel son abandonados por sus padres en el bosque debido a la pobreza. Encuentran
una casa de dulces, propiedad de una bruja que quiere comérselos. Con ingenio y valentia, los
nifios logran escapar, empujando a la bruja al horno. Regresan a casa con tesoros que
encontraron en la casa de la bruja, y su familia se reconcilia.

Cuento 6

Caperucita Roja recibe de su madre la mision de llevar comida a su abuela enferma. Su madre le
advierte no desviarse del camino, pero en el bosque se encuentra con el lobo, que la engafia para
conocer la ubicacion de la casa de la abuela. El lobo llega primero, se disfraza de la abuela y
espera a Caperucita. Cuando ella llega, nota algo extrafio y finalmente descubre al lobo.
Dependiendo de la version, un lefiador llega a tiempo para salvarlas o Caperucita y su abuela
logran escapar por su ingenio.
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Leccién 8: Reproduccidn de textos a partir de fragmentos de novelas

1. Definicion

La reproduccion de textos a partir de fragmentos de novelas, también conocida como parafraseo,
consiste en expresar con palabras propias la informacion, ideas o acontecimientos presentes en
un fragmento de una obra literaria, sin modificar su sentido original. Este procedimiento implica
comprender el contenido del texto y reformularlo utilizando un lenguaje diferente, manteniendo
la coherencia y el significado de la narracion.

En este sentido, el parafraseo es una estrategia importante dentro del proceso de comprension y
produccién textual. Segun Cassany D. (2006, p. 97), “parafrasear consiste en decir con otras
palabras lo que otro ha expresado previamente, conservando la idea principal y el significado
esencial del texto”. Por ello, al reproducir un fragmento de una novela, el lector debe interpretar
correctamente el contenido y luego reconstruirlo con su propio estilo, evitando la copia literal.

El objetivo principal de esta préactica no es repetir exactamente las palabras del autor, sino
interpretar y reformular el contenido, manteniendo fidelidad a la intencion del texto original y
respetando los elementos fundamentales de la narracion, como los personajes, los
acontecimientos, el ambiente y el conflicto narrativo. La parafrasis exige comprension profunda
del texto, ya que solo quien entiende verdaderamente un contenido puede expresarlo de manera
distinta sin alterar su significado.

Ademas, la reproduccion de fragmentos narrativos permite desarrollar habilidades de lectura
critica y de escritura. Al reformular una escena o un episodio de una novela, el estudiante debe
identificar las ideas principales, reconocer la secuencia de los hechos y reconstruir el relato de
forma clara y coherente.

2. Pasos para realizar un parafraseo de fragmentos de novelas

Lectura comprensiva del fragmento
e Lee varias veces el fragmento para captar la idea central, la trama, los personajes y el
tono de la narracion.
e Subraya o anota las palabras o frases clave.

Identificacion de ideas principales y secundarias
e Determina qué informacion es fundamental para el sentido del fragmento y queé detalles
pueden ser resumidos o expresados de otra manera.

Reformulacion con tus propias palabras
e Cambia la estructura de las frases, utiliza sindnimos y adapta el estilo a tu forma de
escritura, sin alterar la idea original.
e Mantén coherencia y claridad.

Conservacion del contexto y estilo
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e Aunque uses tus palabras, respeta el tono literario del texto (dramatico, humoristico,
poético, etc.) y la intencion narrativa del autor.

Revision y comparacion
e Compara tu version con el fragmento original para asegurarte de que no se ha perdido el
significado ni se han agregado ideas propias que distorsionen la historia.
e Corrige errores de estilo, redundancias o frases confusas.

3. Ejemplos

Fragmento 1

El tren avanzaba lentamente por la via himeda y oscura. A través de la ventana, Clara podia ver
los arboles moviéndose con el viento y las luces de las casas lejanas parpadeando en la distancia.
Todo parecia envuelto en un silencio extrafio, interrumpido solo por el ruido metélico de las
ruedas sobre los rieles.

Texto reproducido:

Clara observaba por la ventana como el tren se deslizaba lentamente por la via mojada. Los
arboles se mecian con el viento y las luces distantes de las casas titilaban a lo lejos. Un silencio
peculiar envolvia el paisaje, roto Gnicamente por el sonido de las ruedas sobre los rieles.

Fragmento 2

Sofia caminaba por la playa al amanecer, sintiendo la arena fria bajo sus pies descalzos. Cada ola
que llegaba a la orilla parecia susurrarle secretos antiguos, y el aroma salado del mar llenaba sus
pulmones mientras ella recordaba los veranos pasados con su familia.

Texto reproducido:

Al amanecer, Sofia recorria la playa con los pies desnudos, notando el frio de la arena. Las olas
que rompian contra la orilla le traian ecos de secretos antiguos, mientras el olor salado del mar le
evocaba los veranos que habia pasado con su familia.

Fragmento 3

Amanecia en el bosque, y los rayos del sol se filtraban timidamente entre las ramas, pintando
manchas doradas sobre el suelo cubierto de hojas. Andrés caminaba lentamente, escuchando el
crujido de la hojarasca bajo sus pies y el canto de los pajaros que empezaban a despertar. El aire
olia a tierra himeda y a musgo, y cada inhalacion le traia una sensacion de paz y misterio. Todo
parecia vivo, desde el murmullo del rio cercano hasta las sombras que se movian entre los
troncos, como si el bosque le susurrara secretos antiguos que él debia descubrir.
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Texto reproducido:

El bosque despertaba con los primeros rayos de sol que se colaban entre las ramas, dejando
manchas doradas sobre la hojarasca. Andrés avanzaba despacio, atento al crujido bajo sus pies y
al canto de los pajaros que llenaban el aire de vida. El olor a tierra mojada y musgo lo envolvia,
provocandole una sensacion a la vez de tranquilidad y de misterio. Cada detalle del bosque
parecia animado, desde el susurro del rio cercano hasta las sombras que danzaban entre los
troncos, como si le revelaran secretos ancestrales destinados solo a él.

4. Actividades
Reproduce los siguientes fragmentos con tu propio estilo.
Fragmento 1

Cuando abrid la puerta del s6tano, un olor a humedad y polvo la golpe6 de inmediato. La luz
débil de la bombilla revelaba cajas apiladas y muebles cubiertos por sabanas blancas. Sintié un
escalofrio recorrer su espalda; algo en aquel lugar le hacia pensar que no estaba sola.

Fragmento 2

Laura abrié el libro con cuidado y empezd a leer las primeras paginas. Las palabras parecian
cobrar vida ante sus 0jos, y cada frase despertaba recuerdos de su infancia. El tiempo pasé sin
que ella se diera cuenta, sumergida en aquel mundo donde todo parecia posible y la realidad
quedaba afuera, lejana y silenciosa.

Fragmento 3

Cuando entré en la biblioteca, un aroma a libros viejos y papel la envolvi6. Las estanterias
llegaban hasta el techo, llenas de volimenes polvorientos. Se movia lentamente entre los
pasillos, tocando con la mano los lomos de los libros, sintiendo que cada uno guardaba secretos
esperando ser descubiertos.

Fragmento 4

El viejo tren nocturno avanzaba a través de un paisaje desolado, apenas iluminado por la luz
amarillenta de las farolas que aparecian de manera intermitente. Los pasajeros dormian, y en los
compartimientos reinaba un silencio pesado, roto solo por el traqueteo constante sobre los rieles.
Julia se sent6 junto a la ventana, apoyando la cabeza sobre la pared fria del vagén, y observd
como la oscuridad se extendia hasta perderse en el horizonte. Sus pensamientos vagaban entre
recuerdos dolorosos y suefios que parecian cada vez mas lejanos, mientras el tren la llevaba hacia
un destino incierto que aln no sabia como enfrentar.
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Fragmento 5

La ciudad dormia bajo un cielo estrellado, y las luces de los edificios formaban un mosaico
brillante que se extendia hasta el horizonte. En la azotea, Raul contemplaba el panorama
mientras el viento jugaba con su chaqueta. Se sentia pequefio ante la inmensidad de todo aquello,
pero al mismo tiempo parte de algo mas grande. EI murmullo distante del trafico y el canto
ocasional de un buho eran los Unicos sonidos que acompafaban su pensamiento: reflexiones
sobre la vida, el tiempo perdido y las oportunidades que aun podia aprovechar antes de que todo
cambiara para siempre.
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Leccién 9: Reproduccién de textos a partir de articulos periodisticos

1. Definicion

La reproduccion de textos a partir de articulos periodisticos mediante parafraseo consiste en
reformular un contenido original con palabras propias, manteniendo la misma informacién, la
idea central y los datos principales, pero modificando la estructura de las oraciones y el
vocabulario para generar un texto nuevo. Esta técnica es ampliamente utilizada en el periodismo,

la redaccion web y los medios de comunicacion, ya que permite difundir informacion de manera
clara sin recurrir a la copia literal de las fuentes.

El parafraseo en textos periodisticos requiere una lectura cuidadosa del contenido original para
comprender los hechos, identificar las ideas principales y reorganizar la informacion de manera
coherente. Segin Cassany D. (2006, p. 122), parafrasear implica reinterpretar un texto y
reconstruirlo con un lenguaje propio, manteniendo el significado esencial de la informacion
original. Por esta razén, el periodista o redactor debe respetar la veracidad de los hechos y
conservar los datos relevantes, como nombres, fechas, cifras o lugares, que son fundamentales en
la informacion periodistica.

2. Pasos para realizar un parafraseo

o Leer el texto original cuidadosamente.

o |dentificar la idea principal y las secundarias.

e Buscar sindGnimos y cambiar estructuras gramaticales.
¢ Redactar el nuevo texto sin copiar frases completas.
¢ Revisar que el significado sea el mismo.

3. Ejemplos

Texto original 1

El gobierno anunci6 nuevas medidas econdémicas para reducir la inflacion y fortalecer el
crecimiento del pais durante los préximos meses.

Texto reproducido:

Las autoridades presentaron un conjunto de politicas econémicas destinadas a frenar la inflacion
y estimular el desarrollo econdmico nacional en el corto plazo.

Texto original 2

El Ministerio de Salud inform6 que aumentara la campafia de vacunacion para prevenir la
propagacion de enfermedades durante el invierno.

Texto reproducido:

Las autoridades sanitarias anunciaron que reforzaran el programa de vacunacion con el objetivo
de evitar la expansion de enfermedades en la temporada invernal.
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Texto original 3

Un grupo de cientificos present6 un estudio que demuestra los efectos del cambio climético en la
disminucién de los recursos hidricos.

Texto reproducido:

Investigadores dieron a conocer una investigacion que evidencia como el cambio climatico esta
influyendo en la reduccion de las reservas de agua.

4. Actividades
Reescribe los siguientes articulos periodisticos con tus propias palabras.
Texto 1:

Las fuertes lluvias registradas durante la madrugada provocaron inundaciones en varias zonas de
la ciudad, afectando el transito y algunas viviendas.

Texto 2:

La empresa tecnologica lanzé un nuevo dispositivo mévil con mejoras en la cdmara, la bateria y
el rendimiento del sistema.

Texto 3:

El gobierno anuncié un nuevo programa de apoyo econémico dirigido a pequefias y medianas
empresas que han sido afectadas por la desaceleracion econdmica. El plan incluye créditos con
tasas de interés reducidas, asesoramiento financiero y facilidades para acceder a programas de
innovacion. Segun las autoridades, la iniciativa busca fortalecer el tejido empresarial y promover
la generacion de empleo en los préximos afos.

Texto 4:

Las autoridades locales iniciaron un proyecto de modernizacion del sistema de transporte publico
con el objetivo de mejorar la movilidad urbana. El plan contempla la incorporacion de nuevas
unidades de autobuses, la ampliacion de rutas y la implementacion de tecnologia para optimizar
la gestion del trafico. Se espera que estas medidas reduzcan los tiempos de desplazamiento y
mejoren la calidad del servicio para los ciudadanos.

Texto 5:

Los festivales culturales desempefian un papel importante en la promocién de las artes y las
tradiciones locales. Durante estos eventos se presentan espectaculos de masica, teatro, danza y
exposiciones artisticas que retnen a creadores y publico en un mismo espacio. Ademas, estas
celebraciones contribuyen al intercambio cultural y al desarrollo del turismo en las ciudades que
las organizan
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Leccién 10: Reproduccion de textos a partir de ensayos

1. Definicion

La reproduccion de textos a partir de ensayos, conocida también como parafraseo, es el proceso
de expresar con palabras propias las ideas, argumentos o informacién presentes en un texto
original, manteniendo el significado central sin copiar literalmente la redaccion del autor. Esta

técnica se utiliza con frecuencia en el ambito académico, ya que permite demostrar comprension
del contenido y desarrollar habilidades de analisis y redaccion.

En el caso de los ensayos, donde predominan las reflexiones, interpretaciones y argumentos, el
proceso de reproduccion exige especial cuidado para no alterar la intencion del autor. Martinez J.
(2019) sefiala que la reformular ideas de textos argumentativos requiere comprender el
razonamiento del autor y presentarlo nuevamente sin modificar su sentido légico. De esta forma,
el lector demuestra que ha entendido el contenido y puede explicarlo con su propio estilo.

2. Etapas del parafraseo

Lectura y comprension del texto original

e Leer cuidadosamente el ensayo o texto fuente.

¢ Identificar ideas principales y secundarias.

e Subrayar conceptos clave y términos importantes.
Anélisis de la estructura y significado

e Reflexionar sobre la intencidn del autor.

e Reconocer relaciones entre ideas, ejemplos y argumentos.
Reescritura con palabras propias

e Cambiar la forma de las oraciones sin alterar el contenido.

e Usar sinénimos y reformular frases.

e Mantener coherenciay claridad en el nuevo texto.
Verificacion y comparacién

e Revisar que la version parafraseada refleje correctamente las ideas del original.

e Asegurarse de que no hay copia literal extensa.

e Ajustar el estilo y la gramética segun sea necesario.

3. Ejemplos
Texto original 1:

La educacion es la herramienta mas poderosa para cambiar el mundo, porque permite a las
personas desarrollar habilidades y conocimientos que impactan positivamente en la sociedad.

Texto reproducido:

La ensefianza constituye un medio fundamental para transformar la sociedad, ya que facilita a los
individuos adquirir conocimientos y competencias que generan un efecto positivo en su entorno.
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Texto original 2:

La contaminacion del aire provoca enfermedades respiratorias y afecta la salud de millones de
personas en todo el mundo.

Texto reproducido:

La calidad del aire contaminado causa problemas respiratorios y tiene un impacto negativo en la
salud de millones de personas globalmente.

Texto original 3:

La globalizacion ha tenido un impacto profundo en la cultura de diferentes paises. Por un lado,
facilita el intercambio de ideas, musica, cine y moda, enriqueciendo la diversidad cultural. Por
otro lado, puede provocar la homogeneizacion cultural, donde las tradiciones locales pierden
fuerza frente a la influencia de culturas dominantes. Esto genera un debate sobre cdmo equilibrar
la apertura cultural con la preservacion de las identidades propias de cada sociedad.

Texto reproducido:

La globalizacion ha ejercido una influencia significativa en la cultura de distintos paises. Por una
parte, promueve el intercambio de ideas, musica, cine y moda, lo que contribuye a enriquecer la
diversidad cultural. Por otra, puede generar una homogeneizacion cultural, en la que las
tradiciones locales se debilitan frente al predominio de culturas méas influyentes. Esto da lugar a
un debate acerca de como mantener un equilibrio entre la apertura a otras culturas y la
preservacion de las identidades propias de cada sociedad.

4. Actividades

Reescribe los siguientes ensayos con tu propio estilo.

Texto 1

El cambio climéatico provoca el aumento del nivel del mar, la intensificacién de fendmenos
meteoroldgicos extremos y la pérdida de biodiversidad.

Texto 2

La Revolucién Francesa significo un cambio radical en la politica y la sociedad, eliminando la
monarquia absoluta y promoviendo los derechos del ciudadano.

Texto 3

La globalizacion ha transformado profundamente la economia mundial, permitiendo que los
mercados estén interconectados y que las empresas puedan operar en multiples paises al mismo
tiempo. Sin embargo, este proceso también ha generado desigualdades, ya que no todas las
regiones ni los sectores econdmicos se benefician de igual manera. La competencia internacional

75



obliga a las empresas a innovar constantemente y a mejorar su eficiencia, pero al mismo tiempo
puede afectar negativamente a los trabajadores menos cualificados y a las economias locales méas
débiles.

Texto 4

La adiccion a las nuevas tecnologias se ha convertido en un fendmeno creciente en la sociedad
contemporanea. El uso excesivo de teléfonos inteligentes, redes sociales y videojuegos puede
generar dependencia, afectando las relaciones personales, el rendimiento académico y la salud
mental. Los jovenes son particularmente vulnerables, ya que suelen pasar varias horas al dia
conectados a internet, lo que puede derivar en aislamiento social, ansiedad y dificultades para
concentrarse. Por esta razon, expertos recomiendan establecer limites en el uso de dispositivos
electronicos y fomentar actividades fuera de la pantalla, promoviendo un equilibrio entre la vida
digital y la vida real.

Texto 5

El desempleo es uno de los factores sociales que puede aumentar la vulnerabilidad al consumo
de drogas. Las personas que se encuentran sin trabajo a menudo experimentan estrés, ansiedad y
sentimientos de frustracion o inutilidad, lo que puede llevarlas a buscar alivio en sustancias
adictivas. Ademas, la falta de ingresos y de proyectos a futuro puede generar un sentimiento de
desesperanza que refuerza la dependencia. Este problema no solo afecta a la salud fisica y mental
de los individuos, sino que también tiene consecuencias sociales, como el aumento de la
delincuencia, la marginalizacion y la presion sobre los sistemas de salud publica. Por ello, es
fundamental implementar politicas de empleo y programas de prevencion y rehabilitacion que
reduzcan los riesgos asociados al desempleo y al consumo de droga.
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Lecciénll: Reproduccidn de textos a partir de canciones.
1. Definicion

La reproduccion de textos a partir de canciones se refiere al proceso de transcribir o recrear el
contenido lirico de una cancion en forma escrita con el propio estilo, ya sea con fines educativos,
analiticos o creativos. Murphey T. (1992) expone que la transcripcion de canciones consiste en
trasladar el contenido verbal de una obra musical al formato escrito para facilitar su analisis
linglistico, literario o pedagogico.

2. Etapas para reproducir un texto a partir de una cancién

e Escuchay comprension de la cancion
Primero se escucha la cancidn varias veces para comprender el mensaje general, el tema
y las ideas principales que transmite la letra.

e ldentificacion de ideas principales
Se revisa la letra y se identifican las ideas mas importantes, los sentimientos o el mensaje
central que el autor quiere comunicar.

e Analisis del vocabulario
Se analizan palabras, expresiones o metaforas que aparecen en la cancion para entender
su significado dentro del contexto.

e Reformulacion con palabras propias
Se reescriben las ideas principales usando un lenguaje diferente, evitando copiar frases
textuales de la cancion.

e Organizacion del nuevo texto
Se ordenan las ideas para formar un texto coherente y claro que mantenga el sentido
original de la cancion.

3. Ejemplos

Cancién 1: “Del cielo a la mar”

Del cielo a la mar me vieron llegar,
mil veces el polvo me tuve que tragar,
al no desistir ante la adversidad,
me hizo llegar fortaleciendo mi moral,
si caigo me levanto va mi mano al corazon,
si vieras mi hermano que al limite llegue,
la senda del éxito te pido que me des,
entre méas se sufre mas se merece,
las penas son continuas en la misién,
un angel del cielo cuida mi camino,
me cuida me protege y meda su bendicion,
si en algin momento pierdo la vida,
te pido hermano mio que me entierres por favor,

77



con mi camuflaje y mi bandera,
también mi boina verde y mis alas de valor.

Reproduccion del texto:

Desde lo alto del cielo hasta la orilla del mar, he llegado tras un camino lleno de dificultades.
Antes de pisar tierra firme, he probado el amargo sabor del polvo mas veces de las que puedo
contar. Cada caida me empujaba contra el suelo, cada tropiezo parecia decirme que me rindiera,
pero nunca lo hice.

Aprendi pronto que la adversidad no es un muro, sino una prueba. Cada vez que el mundo me
derribaba, me levantaba con la mano en el corazdn, recordandome quién soy y por qué empece.
Mi moral se ha hecho fuerte como una roca, templada por el esfuerzo y el sacrificio, y aunque
hubo dias en los que llegué al limite, siempre pensé en mis hermanos y en la mision que
compartiamos. Supe que el éxito no es un regalo, sino un sendero que se gana paso a paso.

Aun asi, nunca me senti completamente solo. Senti que un &ngel vigilaba mi camino,
cuiddndome y bendiciendome cuando el peligro se acercaba. Y aunque sé que la vida en mi
camino esta llena de riesgos, he pedido que, si llegara a perder la vida, me entierren con lo que
soy: mi camuflaje, mi bandera, mi boina verde y mis alas de valor. Mi historia no es solo la de
quien camino entre el cielo y el mar, sino la de alguien que decidio levantarse cada vez que la
vida lo derribaba.

Cancién 2: “Volare”

Volare
si me invento alas lo conseguiré
y alli me sentiré bien
por la luna andar no es comdn
suefio con llegar alli aun
mi cohete hacia la luz.

Mi familia permanecerd unida
el comprendera que el amor dura una eternidad
solo en el corazdn existe la verdad
lo veras.

Farolillos que hacia el cielo van
entonces soy capaz
astronautas levitando estan
me invitaran.

Y mi ansia es ya una realidad
lo veras.

Ya es la hora voy a despegar
pronto comienza la cuenta atras
lo estoy logrando seré libre al fin hasta el confin.
Volare
Shanghai yo iré donde estés
si papa ya muy pronto lo vas a ver
y cual ave que lejos va
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solo anhelo ir donde estés ta.
Eso suefio yo adn.

Reproduccion del texto:

Desde nifio he sofiado con volar y llegar al espacio. Imagino que, si pudiera inventarme unas
alas, podria alcanzar la luna y viajar en un cohete hacia la luz, convencido de que algun dia
lograré ir mas alla de lo que parece posible.

Mientras persigo ese suefio, pienso en mi familia y en que siempre permaneceremos unidos,
porque el amor verdadero dura para siempre y vive en el corazén. Cuando veo farolillos subir al
cielo o imagino astronautas flotando en el espacio, siento que mi deseo esta cada vez mas cerca
de hacerse realidad.

Ahora ha llegado el momento de despegar. Con emocion y esperanza comienzo mi viaje, listo
para ser libre y volar hasta el confin del universo, sofiando también con reunirme con la persona
que amo en algun lugar lejano.

4. Actividades

Reproduce textos a partir de las siguientes canciones.
Cancién 1: “Papa”

Hoy tengo que decirte papa

El tiempo nada cambiara

Estaremos siempre juntos

Todo el tiempo sin parar

Hoy tengo que decirte papa
Te quiero mas que a nadie
Y cuando estoy a tu lado
Todo el miedo ya se va

Y a veces cuando llegas de noche
Y el suefio ya me vencio

Estas junto a mi, y me miras dormir
Y me siento tan feliz

Voy a crecer a tu gran tamafio

Y el mundo veré como tu

Te comprenderé mucho mas y mejor
Y la vida vencereé

Cancion 2: “Mi colegio”
Eres pasado y presente,
recinto de tradicion;
Colegio de Bachilleres,
eres mi orgullo,

forjas mi honor

Eres de ayer y por siempre,
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lo canto de corazon,

Colegio de Bachilleres,

lo que en la vida mas quiero yo;
Colegio de Bachilleres,

eres mi orgullo,

forjas mi honor.

Cancion 3: “Cuenta conmigo”

Hay Un mundo, mil planetas que vienen y van
Satélites, cometas y estrellas hay méas
Millones de personas, formas de pensar

Y a pesar

Que todos somos diferentes, lo genial

Es que hay cosas que nos unen cuando hay voluntad
Es que hay suefios que nos llevan al mismo lugar

Por eso, tu cuenta conmigo, llueva o haya Sol

En el desierto o en el frio, donde vayas, voy

Porque yo soy de esos amigos que, aunque no siempre ves
Ahi yo siempre estoy (yo siempre estoy)

Por eso, ti cuenta conmigo, en el bosque o el mar

Si un dia te encuentras en peligro, me hago Superman

Y si los dedos de una mano sirven para contar amigos de corazon
Cuenta conmigo, por favor
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Leccién 12: Reproduccion de textos a partir de imagenes
1. Definicion

La reproduccion de un texto a partir de una imagen es el proceso de representar verbalmente el
contenido visual de una imagen con el fin de comunicar sus elementos, significado o funcién.
Montolio E. (2011) argumenta que las descripciones de imagenes permiten proporcionar
informacién textual que transmite el contenido visual esencial de una imagen, facilitando asi su
comprension cuando el contenido visual no puede ser percibido directamente.

Las descripciones o interpretaciones de imagenes tienen como objetivo explicar el significado y
la funcidn de las imagenes dentro de un contexto comunicativo, permitiendo que los usuarios
comprendan la informacién visual mediante el lenguaje escrito.

2. Etapas para reproducir textos a partir de imagenes

e Observacion general: mirar la imagen completa para identificar el tema o la escena
principal.

e Identificacion de elementos: reconocer las personas, objetos, acciones y el lugar que
aparecen.

e Interpretacion: comprender el posible significado 0 mensaje que transmite la imagen.

e Redaccidn final: organizar la informacion en un texto claro y coherente que describa la
imagen.

3. Ejemplos
Imagen 1:

o

Reproduccion del texto:

La imagen muestra a un hombre encerrado detras de barras dentro de un teléfono maovil, como si
estuviera en una carcel digital. Se trata de una critica a la dependencia de las redes sociales,
sugiriendo que las personas pueden sentirse “atrapadas” o condicionadas por la necesidad de
obtener interaccién en estas plataformas.
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Imagen 2:

dreamstime.com 1D 369315198 © Thanakor Suppamethasawat

Reproduccion del texto:

Esta imagen es una representacion simbdlica de los efectos del cigarrillo sobre los pulmones. Los
pulmones aparecen manchados y dafiados, mientras que los cigarrillos, algunos encendidos y
otros apagados, los rodean e incluso estdn dentro de ellos, o que sugiere que el humo y las
sustancias toxicas los estan deteriorando. La imagen transmite visualmente como fumar provoca
dafio pulmonar, enfermedades respiratorias y disminucion de la funcion pulmonar.

Imagen 3:

‘]

y

shutterstr.ck

Reproduccion del texto:

Esta imagen muestra a un grupo de personas, incluidas mujeres y nifios, sosteniendo recipientes
vacios y extendiéndolos hacia adelante, en espera de recibir alimentos o agua. La expresion de
sus rostros refleja urgencia, hambre y desesperacion, y la multitud apifiada sugiere escasez y
crisis humanitaria. EI mensaje visual apunta claramente a situaciones de hambruna, pobreza
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extrema o acceso limitado a recursos basicos en Gaza, y destaca la vulnerabilidad de los nifios en
estas circunstancias.

4. Actividades

Interpreta las siguientes imagenes:

Imagenl:
Kl
"
y
L \‘

shuttersteck ace D

Imagen2:
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Imagen3:
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Leccién 13: Reproduccion de textos a partir de reportajes de television

1. Definicion

La reproduccién de textos a partir de un reportaje de television consiste en transformar o
reconstruir la informacién presentada en un reportaje audiovisual en forma escrita, manteniendo
el contenido informativo principal pero adaptandolo al lenguaje y a las caracteristicas del texto
escrito. Barroso Garcia, M. (2008) indica que el reportaje televisivo es un género periodistico
que presenta hechos de interés publico mediante la combinacion de imagen, sonido y narracion,
lo que permite posteriormente trasladar o reconstruir su contenido en otros formatos
informativos, como el texto escrito.

2. Etapas para reproducir un texto a partir de un reportaje de television

e Observacion del reportaje
Ver el reportaje atentamente para comprender el tema, los hechos principales, los
personajes y el contexto de la informacion presentada.

e Identificacion de ideas principales
Reconocer los datos méas importantes del reportaje, como el tema central, los
acontecimientos relevantes, las declaraciones y las conclusiones.

e Toma de notas
Anotar informacion clave como fechas, nombres, lugares, cifras y citas relevantes que
aparecen en el reportaje.

e Organizacion de la informacién
Ordenar las ideas recogidas siguiendo una estructura logica (introduccion, desarrollo y
conclusion) para facilitar la redaccién del texto.

e Redaccion del texto
Escribir el contenido del reportaje en forma de texto, utilizando un lenguaje claro y
coherente, y respetando la informacién original.

e Revisidny correccién
Revisar el texto para corregir errores gramaticales, mejorar la claridad y asegurar que la
informacién sea fiel al contenido del reportaje.

3. Ejemplos
Reportaje 1: La guerra contra los nifios en Gaza

Video disponible en youtube: https://www.youtube.com/watch?v=M]j0kKn460o0l

Reproduccion del texto:

La situaciéon de los nifios en la Franja de Gaza en el contexto de la guerra que comenzé en
octubre de 2023 es una de las mayores tragedias humanitarias actuales. Desde el inicio del
conflicto, decenas de miles de menores han muerto o resultado gravemente heridos debido a
bombardeos, ataques y violencia continua, con miles mas afectados por lesiones graves. Ademas,
la malnutricion y la falta de acceso a alimentos y tratamiento médico han puesto en riesgo la vida
de muchos nifios, debilitando su sistema inmunoldgico y haciéndolos mas vulnerables a
enfermedades. Méas de la mitad de la poblacion desplazada en Gaza son menores que viven en
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campamentos improvisados, 1o que los expone a trauma psicoldgico severo: dificultades para
dormir, miedo extremo, comportamientos agresivos y estrés postraumatico.

Reportaje 2: Dafios ambientales causados por el hombre en Peru
Video disponible en YouTube: https://www.youtube.com/watch?v=HWJ_ZTBbyJo
Reproduccion del texto

En Perq, los dafios ambientales causados por la actividad humana son significativos y afectan
tanto a los ecosistemas amazonicos como a las zonas costeras y andinas. La deforestacion ilegal,
impulsada por la tala y la expansion de la agricultura y la mineria, destruye habitats naturales y
amenaza especies como el jaguar y la lobo de rio. La mineria informal y contaminante,
especialmente en Madre de Dios y La Libertad, contamina rios con mercurio y metales pesados,
afectando la salud humana y la biodiversidad acuatica. Ademas, la contaminacién por residuos
solidos y aguas servidas en ciudades como Lima genera impactos en rios y océanos, mientras
que la sobreexplotacion pesquera y la pérdida de suelos agricolas contribuyen a la degradacién
ambiental. Estos dafios reflejan la presion creciente de la actividad economica sobre los recursos
naturales y la necesidad urgente de politicas sostenibles y controles efectivos.

4. Actividades

Reproduce texto a partir de los siguientes reportajes disponibles en YouTube.

Reportaje 1: “Los efectos del tabaco en el cerebro”. Video disponible en YouTube:
https://www.youtube.com/shorts/segD7wM7ciA

Reportaje 2: “La pobreza mas letal del mundo: Burundi”. Video disponible en YouTube:
https://www.youtube.com/watch?v=wuY pp5pUqdU

Reportaje 3: “El turismo en Dubai”. Video disponible en YouTube:
https://www.youtube.com/watch?v=DFjm4RSIW9s

Reportaje 4: “La inteligencia Artificial en la Educacion”. Video disponible en YouTube:

https://www.youtube.com/watch?v=YZzB1Uca7n0
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Leccién 14: Reproduccion de textos a partir de cortometrajes

1. Definicion

La reproduccién de textos a partir de peliculas de cortometraje se entiende como el proceso de
transcribir o reconstruir en forma escrita el contenido audiovisual de un cortometraje, incluyendo
secuencias, dialogos, descripciones de escenas o acciones, con el fin de analizar, comentar o
representar el texto filmico en forma escrita. Este procedimiento forma parte de métodos de

andlisis audiovisual donde es necesario recrear por escrito el material inasible de imagenes en
movimiento sobre la pantalla” para su estudio académico o descriptivo.

Montolio, E. (2011) sefiala que esta recreacion textual de una pelicula implica la segmentacién y
descripcion detallada del contenido ya que es necesario recrear por escrito el material inasible de
imagenes en movimiento sobre la pantalla, porque sin esta reconstruccion escrita resulta
imposible reproducir mediante palabras la complejidad y riqueza de un pelicula.

2. Etapas para reproducir textos a partir de peliculas de cortometraje

Visionado completo del cortometraje
o Mira el cortometraje sin interrupciones para captar la historia global.
o Observa: escenarios, personajes, acciones, atmadsfera, ritmo, emociones.
e Toma notas generales sobre la narrativa visual.

Segmentacion de escenas
e Divide el cortometraje en escenas o0 secuencias principales.
e Paracada escena, apunta: Qué ocurre (acciones) / Donde ocurre (escenario/ubicaciéon) /
Quién participa (personajes y su interaccion visual).
e Tono o atmosfera (tristeza, tensién, humor, etc.).

Escritura de la narrativa en prosa
e Empieza a convertir lo que observaste en palabras, manteniendo el orden cronolégico de
la pelicula.
e Mantén un estilo literario coherente, evitando transcribir didlogos.

Revision y refinamiento
e La historia fluya de manera clara y comprensible.
e Se mantenga la intencion y el tono del cortometraje.
e Se eliminen repeticiones innecesarias o descripciones confusas.

Edicion final
e Ajusta el ritmo narrativo para que la lectura sea fluida.
e Puedes afnadir conexiones entre escenas para reforzar continuidad.
e El resultado final sera un texto en prosa que reproduce la narrativa visual del
cortometraje sin necesidad de dialogos.

3. Ejemplos
Cortometraje 1: “Que hermoso dia”. Disponibel en YouTube:
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https://www.youtube.com/watch?v=Q2GWe5Ab8sc&list=PL8Mir_hCZFgNo3CxfCi5V5KRhG
UgBU5_O&index=6

Reproduccion del texto:

El dia comienza con Carlitos despertando en su hogar, listo para enfrentar las rutinas que parecen
simples y ordinarias: caminar por su barrio, saludar a vecinos y dirigirse a la escuela. A primera
vista, todo parece cotidiano, pero el cortometraje nos muestra cdmo Carlitos vive cada instante
con curiosidad, energia y entusiasmo, convirtiendo un dia comuin en una experiencia llena de
significado.

Al llegar a la escuela, Carlitos se enfrenta a sus tareas y responsabilidades. Participa en clase,
interacta con sus profesores y celebra pequefios logros que, aunque modestos, le brindan
orgullo y satisfaccion personal. Cada momento académico refleja su dedicacion y el valor que
otorga al aprendizaje y al esfuerzo, mostrando que incluso los logros mas pequefios pueden tener
un gran impacto en la vida de un nifio.

Durante el recreo, Carlitos se retine con sus amigos para compartir juegos, risas y complicidad.
Estas escenas transmiten una sensacion de cotidianidad feliz, donde la amistad y la cooperacion
cobran un protagonismo especial, especialmente en un entorno socioeconémico que podria ser
desafiante. La interaccidn entre los nifios evidencia la importancia de la solidaridad y la alegria
compartida, haciendo que la vida cotidiana se sienta rica y significativa.

A lo largo del dia, Carlitos también se siente intrigado por una nifia que despierta su atencion.
Esta relacion no se desarrolla como un romance tradicional, sino como una chispa de ilusion y
esperanza, simbolizando el deseo de Carlitos por algo més alla de su rutina diaria y su entorno
inmediato. La presencia de la nifia representa sus suefios y la posibilidad de experiencias nuevas
y estimulantes, un reflejo de su aspiracion a un mundo mas amplio.

Finalmente, el cortometraje concluye con Carlitos regresando a casa, reflexionando sobre su dia.
Aunque las actividades parecian simples y ordinarias, él siente una profunda satisfaccion y
esperanza, apreciando la belleza de los momentos vividos. El titulo Qué hermoso dia encapsula
perfectamente esta idea: incluso en contextos adversos, un dia puede ser extraordinario si se vive
con pasion, curiosidad y fe en las posibilidades que la vida ofrece.

Cortometraje 2: “Soélo dos minutos”. Disponibel en YouTube:
https://www.youtube.com/watch?v=zRXVI8XjVn4

Reproduccion del texto:

La historia comienza en la zona azul de estacionamiento, donde una joven se detiene frente a su
coche y revisa su ticket. Con un tono ligero y humoristico, comenta que no cree que le llevara
mas de dos minutos regresar, una observacion aparentemente trivial que, sin embargo, introduce
el tema central del corto: como incluso los momentos mas breves pueden estar llenos de
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interaccion y significado. La escena establece un ambiente cotidiano, cercano y realista,
preparando al espectador para las pequefias situaciones que se desarrollaran a continuacion.

Al entrar al supermercado, la joven se encuentra con una sefiora mayor que necesita ayuda para
moverse entre los pasillos y seleccionar algunos productos. La interaccion entre ambas es
inmediata y comica: la sefiora reconoce con humor que le faltan fuerzas y buena vista, y hace
comentarios exagerados sobre su edad y su condicion fisica, como cuando dice “Ya estaré yo en
el cementerio”, refiriéndose a lo longeva que se siente. La joven responde con paciencia, sonrisas
y cortesia, estableciendo un dialogo lleno de empatia y calidez. Esta escena resalta la conexion
generacional y como la amabilidad puede transformar un momento cotidiano en una interaccion
memorable.

Durante la compra, la sefiora solicita ayuda méas concreta: necesita que la joven revise la fecha de
caducidad de algunos productos y la ayude a elegir frutas y verduras maduras. La joven, con
atencidon y amabilidad, le muestra como seleccionar los alimentos en buen estado y cémo leer
correctamente las etiquetas. Lo que podria ser una tarea rutinaria se convierte en un pequefio
intercambio lleno de ensefianza y complicidad, donde los gestos, las explicaciones y los
comentarios humoristicos hacen que la experiencia de comprar se transforme en algo cercano,
humano y significativo.

4. Actividades
Reproduce textos a partir de los siguientes cortometrajes disponibles en YouTube:

Cortometraje 1: “Silencio en Casa”. Disponible en:
https://www.youtube.com/watch?v=1tEJuTKIPro
Cortometraje 2: “Qué mala leche”. Disponible en:
https://www.youtube.com/watch?v=UQ2EUnZEu8g
Cortometraje 3: “La entrevista”. Disponible en:
https://www.youtube.com/watch?v=L5c1g1tf6 TU
Cortometraje 4: “Naturales”. Disponible en:
https://www.youtube.com/watch?v=uVYre2cl-gl

89


https://www.youtube.com/watch?v=uVYre2cI-gI

Conclusion

El Taller de Lectura y Escritura se concibe como un espacio de aprendizaje dinamico,
participativo y reflexivo, en el cual los estudiantes no solo adquieren herramientas para mejorar
su desemperfio académico, sino que también desarrollan habilidades que les seran Utiles a lo largo
de su formacion profesional y en su vida personal. En este espacio, la lectura y la escritura se
entienden como practicas sociales y cognitivas que permiten comprender, interpretar y producir
conocimientos en diversos contextos.

La practica constante, acompafiada de instancias de retroalimentacion y de reflexién sobre los
propios procesos de lectura y escritura, favorece el desarrollo de una actitud consciente frente al
lenguaje. De esta manera, los estudiantes aprenden no solo a leer y escribir mejor, sino también a
revisar, corregir y mejorar sus producciones, entendiendo la escritura como un proceso que
implica planificacion, elaboracion y revision.

En este sentido, el Taller de Lectura y Escritura busca que los estudiantes consoliden
competencias fundamentales para su trayectoria académica y profesional, al mismo tiempo que
amplian su capacidad de comunicarse de manera efectiva, reflexionar sobre sus propios
aprendizajes e interactuar criticamente con el mundo que los rodea.
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Anexo: Soluciones de actividades

Semestre |

Leccion 1: Acrdstico

Actividades: Escribe acrésticos sobre: Fatima, Libro, Patria, Perdon, Palestina

Fatima

Flor que ilumina el camino,
Amor que nace del corazon,
Ternura que abraza el alma,
lusién que llena la vida,
Magia en cada sonrisa,
Alegria que nunca termina.

Libro

Letras que guardan historias,
Imaginacion que vuela lejos,
Bibliotecas llenas de suefios,
Relatos que ensefian la vida,
Olas de sabiduria en cada pagina.

Patria

Pueblo que comparte esperanza,
Amor profundo por la tierra,
Tradiciones que nos unen,
Raices que nunca olvidamos,
Identidad que vive en el corazon,
Anhelo de un futuro mejor.

Perdon

Palabra que sana heridas,

Esperanza que vuelve a nacer,
Rencores que se dejan atras,

Deseo de paz en el alma,

Optimo camino hacia la reconciliacion,
Noble gesto del corazon.

Palestina

Pueblo de historia profunda,
Amor por su tierra sagrada,
Luz de esperanza en su gente,
Espiritu que nunca se rinde,
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Suefios de libertad y paz,

Tierra de cultura y memoria,
Ilusién por un mafiana mejor,
Nobleza en su resistencia,
Anhelo de justicia y tranquilidad.

Leccion 2: Microrrelato
Actividad 1: Ordena las oraciones

El tltimo mensaje
1. Elteléfono vibré una vez mas.
2. Ella sabia que no debia mirar, pero la curiosidad fue mas fuerte.
3. El mensaje decia: “No te asustes, estoy justo detras de ti.”

Terror
1. Ella se levantd, medio dormida.
2. El bebé lloraba en la cuna.
3. Recordd entonces: su hijo habia muerto.
4. Y el llanto seguia sonando.

Amor
1. Se conocieron un dia de lluvia.
Compartieron paraguas, luego suefios.
El tiempo los llevo por caminos distintos.
Afios después, se cruzaron en la misma esquina.
Ya no llovia, pero él seguia llevando un paraguas.

ok wp

Misterio
1. Encontr6 una nota en su bolsillo: “No abras la puerta esta noche”.
No recordaba haberla escrito.
Tocaron tres veces, suaves.
Pregunto quién era, pero nadie respondio.
A la manana siguiente, la cerradura estaba rota... desde dentro.

g~

Actividad 2: Completa el titulo y el final
Microrrelato 1

Cada noche escribia un cuento distinto. Al amanecer, los borraba todos. Una mafiana desperto y
descubrid que uno de sus personajes seguia escrito en la pared, mirandolo fijamente.
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Microrrelato 2

Rosa amanecié antes de lo habitual, decidida a enfrentar el examen de mateméticas en la
universidad. Habia estudiado con dedicacion y se sentia confiada. Sin embargo, al comenzar la
prueba, descubrid que todas las preguntas eran del tema que habia decidido no repasar.

Microrrelato 3

Tras obtener el visado para Espafia, Amine adquirio su billete y tomo una firme decision: no
regresar jamas a su pais. Cuando llego el dia del viaje, se despidio de su familia con el corazédn
encogido y tomo un taxi rumbo al aeropuerto. En el camino mir6 por la ventana y comprendid
que, aunque se fuera lejos, siempre llevaria su tierra dentro de él.

Actividad 3: Inicio y nudo

Espejismo

El sol caia con fuerza sobre el desierto interminable. El viajero caminaba durante horas buscando
un oasis que habia visto a lo lejos. Acelerd el paso con esperanza, convencido de que pronto
encontraria agua y descanso. El viajero se dio cuenta que no habia agua, solo arena.

Actividad 4: Microrrelato (max. 5 lineas)

La ultima luz
Apagué la luz antes de dormir. Minutos después, alguien la encendid. Pensé que era mi hermano,
pero vivo solo.

Leccion 3: Texto publicitario narrativo
Actividad 1: Completa el eslogan

Texto 1
Renault Campus: Mas que un coche, un compafiero de vida.

Texto 2
Samsung: Conectando corazones, sin importar la distancia.

Actividad 2: Redacta las partes que faltan

Ejemplo 1

Cada mafana comienza con prisa: el despertador suena, la ciudad despierta y el dia empieza a
correr. En medio de ese ritmo acelerado, hay un momento que invita a detenerse: el primer café
del dia. ElI aroma llena la cocina y, por un instante, todo parece mas tranquilo.
Con Café Aurora, cada sorbo es una pausa para volver a lo esencial. Porque el aroma no solo
despierta el cuerpo, también el alma.

Café Aurora: El sabor de tus mafianas mas tuyas.
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Ejemplo 2

El sol apenas asoma por la ventana y la familia se retne alrededor de la mesa. El pan, la fruta 'y
las sonrisas anuncian el comienzo de un nuevo dia. Entre todos los sabores, uno destaca por su
frescura y naturalidad: el zumo que acompafa cada desayuno.

Siempre hay un vaso de zumo SolFruta en la mesa porque el dia empieza mejor con un sabor
natural.

SolFruta: energia que nace de la tierra.

Ejemplo 3

Un recuerdo puede aparecer de repente: una calle, una cancion, un aroma. Basta una fragancia
para regresar a un momento especial, a una persona 0 a un lugar que parecia olvidado. Hay
perfumes que no solo acompafan, sino que dejan huella en la memoria.

Perfume Esencia. Porque hay recuerdos que no Se ven, pero se sienten.

Actividad 3: Texto publicitario narrativo sobre un producto

Lucia estaba cansada después de un largo dia. Cuando llegd a casa, se preparé una taza de
chocolate caliente y se sentd en el sofa. El sabor dulce y cremoso le devolvié la calma que
necesitaba. A veces, los pequefios momentos hacen grandes diferencias.

ChocoDelicia: el sabor que abraza tus momentos.

Actividad 4: Texto publicitario narrativo sobre un servicio

Carlos sofiaba con visitar nuevas ciudades, pero organizar un viaje siempre le parecia
complicado. Un dia decidio probar una agencia de viajes que prometia hacerlo todo mas facil. En
pocos minutos tenia vuelos, hotel y excursiones reservadas. Solo tuvo que hacer una cosa:
disfrutar.

TravelPlus: nosotros organizamos, tu vives la aventura

Leccion 4: Carta informal

Actividad 1: Carta sobre un viaje de vacaciones

Sevilla, 13 de octubre de 2025
Querido amigo:

Espero que estés muy bien. Queria contarte sobre mi viaje durante las vacaciones de verano,
porque fue una experiencia muy bonita.

Viajé con mi familia a la playa durante una semana. El lugar era muy tranquilo y el mar tenia un
color azul precioso. Pasabamos las mafianas nadando y caminando por la arena, y por la tarde
visitabamos pequefios pueblos cercanos. También probé comida tipica y fue deliciosa.

Uno de los momentos que mas me gusto fue ver el atardecer frente al mar. El cielo se llend de
colores y fue un momento muy especial. Me habria encantado que estuvieras alli para
compartirlo conmigo.
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Espero verte pronto para contarte mas detalles y escuchar también como pasaste tus vacaciones.

Un fuerte abrazo,
Tu amigo, Carlos

Actividad 2: Carta sobre los primeros dias en la universidad

Barcelona, 13 de septiembre de 2024
Querido amigo:

¢ COomo estds? Queria escribirte para contarte cbmo han sido mis primeros dias en la universidad.

Al principio estaba un poco nervioso porque todo era nuevo: los edificios, los profesores y los
compafieros. Sin embargo, poco a poco me fui acostumbrando. Conoci a varias personas muy
amables y ya empezamos a estudiar juntos.

Las clases son interesantes, aunque también un poco exigentes. Los profesores explican muchos
temas y hay bastante trabajo que hacer. A pesar de eso, estoy muy motivado porque siento que
estoy aprendiendo cosas importantes para mi futuro.

Espero que pronto podamos hablar con mas calma. Me encantaria saber como te estd yendo a ti.

Un abrazo grande,
Juan.

Leccion 5: Carta informal (Carta familiar)

Actividad 1: Carta a tus padres

Valladolid, 23 de mayo de 2022
Queridos padres:

Espero que se encuentren muy bien. Hoy quiero contarles como fue mi primer dia de trabajo en
la empresa.

Al principio estaba un poco nervioso, pero mis compafieros me recibieron con mucha
amabilidad. El jefe me presenté al equipo y me explicd las tareas que voy a realizar. El ambiente
de trabajo es muy agradable y todos parecen dispuestos a ayudarme si tengo alguna duda.
Durante el dia aprendi muchas cosas nuevas y poco a poco me fui sintiendo mas seguro. Estoy
muy contento con esta oportunidad y espero hacerlo lo mejor posible,

Les mando un abrazo muy fuerte y gracias por todo el apoyo que siempre me han dado.

Con carifo,
Tu hijo, Alberto
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Actividad 2: Carta a tu hermana

Sevilla, 13 de octubre de 2025
Querida hermana:

Espero que estés muy bien. Queria escribirte para contarte como van los preparativos de mi
boda.

Estamos muy emocionados porque ya hemos empezado a organizar muchas cosas. Ya elegimos
el lugar de la celebracion y también estamos preparando la lista de invitados. Ademas, estoy
buscando el traje y pensando en todos los detalles para que sea un dia muy especial.

Nos encantaria que pudieras venir unos dias antes para ayudarnos con los preparativos. Tu apoyo
seria muy importante para mi en un momento tan especial.

Te mando un abrazo muy grande y espero verte pronto.

Con mucho carifio,
Fabio

Actividad 3: Carta a tu abuelo

Granada, 10 de marzo de 2022
Querido abuelo:

Espero que estés muy bien. Queria contarte sobre mi nueva casa y el barrio donde vivo ahora.

La casa es pequefia pero muy acogedora. Tiene una sala luminosa, una cocina cdmoda y un
pequefio jardin donde puedo descansar por las tardes. Me gusta mucho porque es un lugar
tranquilo.

El barrio también es muy agradable. Hay parques, tiendas y una plaza donde la gente se relne a
conversar. Los vecinos son muy amables y me han recibido muy bien.

Me encantaria que algun dia vinieras a visitarme para que puedas conocer mi nueva casa.

Te mando un fuerte abrazo.

Con carifo,
Tu nieto, Sebastian

97




Leccion 6: Carta informal (Carta de invitacion)

Actividad 1: Invitacién a una boda

Cérdoba, 5 de enero de 2025
Queridos amigos y familiares:

Con mucha alegria queremos compartir con ustedes uno de los momentos mas importantes de
nuestras vidas. Nos casamos y nos encantaria celebrar este dia tan especial junto a las personas
que MA&s queremos.

La ceremonia tendra lugar el dia 15 de julio a las 17:00 en el Sal6n Jardin Primavera. Despues de
la ceremonia, celebraremos una cena y una pequefia fiesta para compartir este momento de
felicidad.

Esperamos contar con su presencia para hacer de este dia un recuerdo inolvidable.

Con mucho carifio,
Florencio y Ana

Actividad 2: Invitacion a la inauguracion de una tienda de ropa

Valencia, 8 de junio de 2024
Querida Maria:

Tengo el placer de invitarte a la inauguracion de mi nueva tienda de ropa Moda Estilo, un
espacio creado con mucho entusiasmo para ofrecer las ultimas tendencias y prendas de calidad.
La inauguracion se celebrara el dia 20 de junio a las 18:00 el local ubicado en la calle Central n°
25. Durante el evento habra musica y comida para compartir este momento especial.

Sera un honor contar con tu presencia.

Atentamente,
Rosa

Actividad 3: Invitacion a una cena familiar

Badajoz, 22 de octubre de 2024
Querida Sandra:

Me gustaria invitarte a una cena familiar para pasar un momento agradable juntos y compartir
una buena conversacion.
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La cena sera el préximo sabado a las 20:00 en mi casa. Prepararé algunos platos especiales para
que podamos disfrutar de una noche agradable en familia.
Espero que puedas venir y asi pasar unos momentos muy especiales juntos.

Con carifo,
Roberta

Leccion 7: Carta informal (Carta de agradecimiento)

Actividad 1: Carta a tus padres

Santander, 11 de julio de 2022
Queridos padres:

Hoy quiero escribir estas palabras para expresaros mi mas profundo agradecimiento. Gracias por
estar siempre a mi lado durante todos estos afios de estudio, por vuestro apoyo constante,
vuestros consejos y vuestra paciencia en los momentos dificiles.

Si hoy logro graduarme, es en gran parte gracias a vosotros. Vuestro esfuerzo, vuestra confianza
en mi y vuestro amor me dieron la fuerza necesaria para seguir adelante y no rendirme.

Este logro no es solo mio, también es de vosotros. Siempre estaré agradecido por todo lo que
habéis hecho por mi.

Con todo mi carifio y gratitud,
Su hijo, Roberto.

Actividad 2: Carta a un amigo por apoyo durante una enfermedad

Sevilla, 13 de octubre de 2025
Querido amigo:

Quiero aprovechar esta carta para agradecerte de corazon todo el apoyo que me brindaste durante
el tiempo en que estuve enfermo.

En esos momentos dificiles, tu compafia, tus palabras de animo y tu presencia fueron muy
importantes para mi. Saber que podia contar contigo me dio mucha fuerza para seguir adelante.
Tu amistad significa mucho para mi y siempre recordaré tu solidaridad y tu carifio en un
momento tan complicado.

Con mucho agradecimiento,
Pablo
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Actividad 3: Carta a un amigo por ayuda para conseguir empleo

Galicia, 12 de diciembre de 2025
Querido amigo:

Espero que estés muy bien. Quiero darte las gracias por la ayuda que me brindaste para
conseguir este empleo.

Tu recomendacion y tu apoyo fueron muy importantes para que pudiera tener esta oportunidad.
Gracias a ti ahora tengo un nuevo comienzo y la posibilidad de seguir creciendo
profesionalmente.

Valoro mucho tu amistad y tu generosidad. Estoy muy agradecido por todo lo que hiciste por mi.

Un fuerte abrazo,
Andrés

Leccion 8: Carta informal (Carta de felicitacion)

Actividad 1: Carta de felicitacion a un pariente por su matrimonio

Murcia, 17 de octubre de 2023
Querido Marcos:

Quiero felicitarte de todo corazon por tu matrimonio. Me alegra mucho saber que has comenzado
esta nueva etapa de tu vida junto a una persona especial.

Os deseo una vida llena de amor, comprension y felicidad. Que juntos puedan superar todos los
desafios y compartir muchos momentos hermosos.

Recibid mis mejores deseos y un fuerte abrazo en este dia tan importante.

Con carifo,
Luis

Actividad 2: Carta a un amigo por su ascenso laboral

Lérida, 13 de octubre de 2025
Querido amiga:

Quiero felicitarte sinceramente por tu reciente ascenso laboral. Este logro es el resultado de tu
esfuerzo, dedicacion y compromiso con tu trabajo.

Estoy muy orgullosa de ti y seguro de que tendras mucho éxito en esta nueva etapa de tu carrera
profesional.
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Te deseo lo mejor y espero que sigas alcanzando muchos mas éxitos en el futuro.

Un fuerte abrazo,
Isabel

Actividad 3: Carta a un amigo por el nacimiento de su hijo

Sevilla, 13 de octubre de 2025
Querido amigo:

Recibi con mucha alegria la noticia del nacimiento de tu hijo. Quiero felicitarte a ti y a tu familia
por este maravilloso acontecimiento.

Un hijo es una gran bendicion que llena la vida de amor, esperanza y felicidad. Estoy seguro de
que serd una experiencia hermosa para ustedes.

Os deseo mucha salud, alegria y momentos inolvidables junto a su pequefio.

Con mucho carifio,
Julian

Leccion 9: Carta informal (Carta de disculpa)

Actividad 1: Carta de disculpa a un amigo por un malentendido

Malaga, 13 de octubre de 2025
Querido amigo:

Quiero escribirte para pedirte disculpas por el malentendido que ocurri6 entre nosotros. Lamento
mucho si mis palabras o acciones te hicieron sentir mal.

Nuestra amistad es muy importante para mi y no me gustaria que un error dafiara la confianza
que hemos construido durante tanto tiempo. Espero que podamos hablar con calma y aclarar lo
sucedido.

Te pido sinceramente que aceptes mis disculpas. Valoro mucho tu amistad y espero que todo
vuelva a estar bien entre nosotros.

Un abrazo,
Nicolas.
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Actividad 2: Carta de disculpa a un pariente por no asistir a su boda

Castilla, 24 de octubre de 2025
Querido Juan:

Quiero pedirte disculpas por no haber podido asistir a tu boda. Me habria encantado estar
presente en un dia tan especial para ti.

Lamentablemente, surgié un compromiso inesperado que me impidid6 acompafarte en ese
momento tan importante. Sin embargo, quiero que sepas que estuve pensando en ti y te deseo
mucha felicidad.

Os deseo una vida llena de amor, alegria y momentos maravillosos juntos.

Con carifio,
Vicente

Actividad 3: Carta de disculpa por no asistir a una reunion familiar

Madrid, 28 de mayo de 2025
Querida familia:

Quiero pedir disculpas por no haber llegado asistido a la reunion familiar. Sé que todos habéis
hecho un esfuerzo por reunirse y lamento no haber llegado a tiempo.

El retraso se debio a un problema inesperado que surgio en el camino. Aun asi, reconozco que
deberia haber avisado con anticipacion.

Espero que podais comprender la situacion y aceptar mis disculpas. Para mi siempre es muy
importante compartir tiempo con vosotros.

Con carifo,
Miguel.

Leccion 10: Carta formal

Actividad 1: Solicitud de empleo para profesor de espafiol

Laghouat, 14 de octubre de 2025

Chaib Kamel
Tel: 0623 654 321
Correo: chaib74@gmail.com
Director de la escuela Multilangue
Estimado sefior:
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Me dirijo a usted con el fin de presentar mi candidatura para el puesto de profesor de espafiol
anunciado en la pagina web de empleo de su escuela privada de lenguas.

Soy licenciado en lengua espafiola y cuento con experiencia en la ensefianza del espafiol a
estudiantes de diferentes niveles. Durante mi trayectoria profesional he desarrollado métodos de
ensefianza dindmicos que facilitan el aprendizaje y la participacion de los alumnos.

Me considero una persona responsable, organizada y con gran vocacion por la ensefianza. Estoy
convencido de que puedo contribuir positivamente al desarrollo académico de los estudiantes de
su institucion.

Adjunto mi curriculum vitae para su consideracion y quedo a su disposicion para ampliar
cualquier informacién en una entrevista.

Agradezco de antemano su atencion y espero su respuesta.

Atentamente,
Chaib Kamel

Actividad 2: Solicitud de empleo para traductor/intérprete (espafiol-arabe)

Laghouat, 20 de octubre de 2024

Gasmi Salim
Tel: 0533 654 321
Correo: gasmi@gmail.com

Director de recursos humanos

Clinica de oftalmologia
Estimado sefior:
Por medio de la presente, deseo presentar mi candidatura para el puesto de traductor/intérprete de
espafiol-arabe anunciado en la pagina web de empleo de su clinica privada de oftalmologia.
Poseo formacion en traduccion e interpretacion y experiencia en la comunicacién entre hablantes
de espafiol y arabe en diferentes contextos profesionales. Ademas, cuento con habilidades para
facilitar la comunicacién entre médicos y pacientes, garantizando una comprension clara y
precisa.
Soy una persona responsable, discreta y comprometida con la calidad del trabajo. Me gustaria
tener la oportunidad de formar parte de su equipo y contribuir al buen servicio que ofrece su
clinica.
Adjunto mi curriculum vitae para su consideracién y quedo a su disposicion para una entrevista.
Le agradezco su atencidn y espero su respuesta.

Atentamente,
Gasmi Salim.

103



mailto:mariatorresr@gmail.com

Leccion 11: Carta formal (Carta de motivacion)

Actividad 1: Carta de motivacidn para becas Erasmus (master en Espafia)

Laghouat, 13 de junio de 2024

Larbi Samia
Tel: 0533 654 321
Correo: larbisamia@gmail.com

Responsable del Comité de Seleccion

Becas Erasmus
Estimado sefior:
Me dirijo a usted con el fin de presentar mi candidatura para la beca Erasmus destinada a cursar
master de didactica en la universidad de Alicante. Considero que esta oportunidad serd clave
para mi desarrollo académico y profesional, asi como para enriquecer mi experiencia
intercultural.
Soy licenciada en lengua espafiola de la Universidad de Laghouat (Argelia). Durante mis
estudios he participado en proyectos y practicas que me han permitido consolidar mis
competencias académicas y desarrollar habilidades de investigacion y trabajo en equipo.
Ademas, hablo espafiol con fluidez y estoy muy motivado por profundizar en el ambito
académico y cultural de Espana.
Estoy convencida de que cursar este master me permitira adquirir conocimientos avanzados que
podré aplicar en mi pais de origen, ademas de fomentar un intercambio de experiencias y
perspectivas con estudiantes internacionales.
Agradezco mucho la consideracion de mi candidatura y quedo a disposicion para proporcionar
cualquier informacién adicional que consideren necesaria.

Atentamente,
Larbi Samia.

Actividad 2: Carta de motivacién para profesor suplente

Laghouat, 05 de septiembre de 2024

Hadi Khaled
Tel: 0733 602 321
Correo: hadi@gmail.com
Director del Instituto Castor

Estimado director:

Me pongo en contacto con usted para expresar mi interés en el puesto de profesor suplente en el
instituto Castor. Soy licenciado en lengua espafiola y cuento con experiencia ensefiando a
estudiantes de diferentes edades y niveles. Me adapto facilmente a nuevos entornos y estoy
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dispuesto a colaborar con el equipo docente para mantener la continuidad académica de los
alumnos durante la ausencia del profesor titular.

Estoy muy motivado por unirme al equipo docente y contribuir a que los estudiantes logren sus
objetivos educativos con un ambiente de respeto y aprendizaje efectivo.

Adjunto mi curriculum y quedo a su disposicion para una entrevista o cualquier informacion
adicional.

Atentamente,
Hadi Khaled.

Leccion 12: Carta formal (Solicitud de documento)

Actividad 1: Solicitud de certificado de buena conducta a la universidad

Laghouat, 05 de septiembre de 2024

Mahi Ayoub
Tel: 0755 602 300
Correo: mahi@gmail.com
Jefe del Departamento de Espariol
Universidad de Laghouat
Estimado sefior:
Me dirijo a usted respetuosamente para solicitar la expedicion de un certificado de buena
conducta que acredite mi comportamiento durante el periodo en que fui estudiante de esta
Departamento.
Le informo que soy titular de master de didactica. Este certificado me es requerido para la
matricula de doctorado en Espafia.
Agradezco de antemano su atencién y quedo a su disposicion para proporcionar cualquier
informacion adicional que sea necesaria para la tramitacion de este certificado.

Atentamente,
Mahi Ayoub

Actividad 2: Solicitud de copia digital de archivo a la Biblioteca Nacional

Laghouat, 17 de febrero de 2024

Benacer Ahmed
Tel: 0655 602 300
Correo: benacer@gmail.com
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Servicio de Manuscritos y Archivos
Biblioteca Nacional de Argel

Estimados sefior:

Por la presente, deseo solicitar una copia digital de un archivo relacionado con La Guerra de
Independencia, que se encuentra en su acervo. El archivo correspondiente lleva el namero 331.
El proposito de esta solicitud es la realizacion de una tesis de doctorado en la Universidad de
Laghouat. Agradeceria me informaran sobre los procedimientos, costos o requisitos necesarios
para obtener la copia digital.

Agradezco mucho su atencion y colaboracion y quedo a su disposicion para cualquier
informacidn adicional que puedan necesitar.

Atentamente,
Benacer Ahmed.

Actividad 3: Solicitud de historial médico al hospital

Laghouat, 17 de febrero de 2024

Malki Souad
Tel: 0655 602 300

Departamento de Atencion al Paciente
Hospital Pablico de Laghouat

Estimados sefior:
Por medio de la presente, solicito una copia de mi historial médico correspondiente a mi atencion
en este hospital. Mis datos son los siguientes: Nombre completo: Malki Souad, Fecha de
nacimiento: 21-04-2000.
La finalidad de esta solicitud es el seguimiento médico en una clinica privada. Agradezco que
me indiquen los procedimientos y tiempos necesarios para la entrega del historial.
Agradezco de antemano su atencién y colaboracién.

Atentamente,
Malki Souad
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Leccién 13: Carta formal (Solicitud de ayuda econdmica)

Actividad 1: Solicitud de ayuda econémica para operacion quirargica

Elche, 17 de febrero de 2024

Juan Rojas Mufioz
Tel: 655 602 300
Correo: juan@gmail.com
Servicio de Asistencia Social
Ayuntamiento de Elche

Estimados sefior:

Por medio de la presente, me permito solicitar su apoyo econémico para cubrir los gastos de una
operacion quirdrgica que debo realizar proximamente. La intervencion es de caracter urgente y
representa un costo que actualmente no puedo asumir debido a mi situacion econémica.

Adjunto los informes médicos correspondientes y el presupuesto del procedimiento. Cualquier
apoyo que puedan brindarme sera de gran ayuda para mi salud y bienestar.

Agradezco de antemano su atencion y quedo a su disposicion para cualquier informacion
adicional que requieran.

Atentamente,
Juan Rojas Mufioz

Actividad 2: Solicitud de ayuda econdmica instauracion de una asociacion benéfica.

Alicante, 12 de enero de 2025

Javier Hidalgo Martinez
Tel: 655 602 300
Correo: javierhidalgo@gmail.com
Alcalde del Ayuntamiento de Alicante

Estimado sefior:

Me dirijo a usted para solicitar su apoyo econdémico en la creacién de una asociacion benéfica,
destinada a ayudar a personas en situacion de vulnerabilidad.

Nuestro proyecto tiene como objetivo mejorar la calidad de vida de los miembros de la
comunidad mediante actividades de subvencion y orientacion. El financiamiento que solicitamos
se destinara a cubrir los gastos iniciales de infraestructura, materiales y logistica.

Agradecemos de antemano su atencion y apoyo a esta iniciativa que beneficiard a numerosos
ciudadanos. Quedo a su disposicion para ampliar informacion o presentar un proyecto mas
detallado.
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Atentamente,
Javier Hidalgo Martinez.

Actividad 3: Solicitud de ayuda economica para una actividad cultural

Alicante, 12 de enero de 2025

Delegado de los estudiantes
Departamento de Espafiol
Tel: 0655 602 355

Correo: nasri233@gmail.com

Rector de la Universidad de Laghouat
Estimado sefior:
Por medio de la presente, me permito solicitar su apoyo economico para la organizacion de una
actividad cultural dentro de nuestra universidad. Esta actividad tiene como objetivo fomentar la
participacion estudiantil, la difusion de la cultura y la integracion de la comunidad universitaria.
El financiamiento solicitado se destinard a cubrir gastos de logistica, materiales, promocion y
honorarios de los participantes. Consideramos que esta actividad contribuira al enriquecimiento
cultural y académico de todos los estudiantes.
Agradezco mucho su atencion y quedo a su disposicion para proporcionar cualquier informacion
adicional o presentar un presupuesto detallado.

Atentamente,
Delegado de los estudiantes.

Leccidn 14: Carta formal (Reclamacion)

Actividad 1: Carta de reclamacion por mal trato en un restaurante

Alicante, 12 de enero de 2025

Javier Hidalgo Martinez
Tel: 655 602 300
Correo: javierhidalgo@gmail.com
Gerencia de Restaurante EI campano

Estimado sefior:

Por la presente deseo presentar una reclamacion debido al mal trato recibido durante mi visita a
su restaurante el pasado sabado 12 de enero de 2025. Durante mi estancia, el personal mostro
una actitud poco cordial, y mi pedido fue atendido de manera descuidada, generando una
experiencia desagradable.
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Considero importante que se tomen medidas para garantizar un trato adecuado a los clientes y
evitar que situaciones como esta se repitan. Agradeceria una respuesta sobre las acciones que se
tomaran al respecto, asi como una compensacién por el inconveniente causado.

Agradezco de antemano su atencién y quedo a la espera de su respuesta.

Atentamente,
Javier Hidalgo Martinez.

Actividad 2: Carta de reclamacion por retraso en el transporte

Alicante, 23 de mayo de 2024

Laura Lopez Sanchez
Tel: 655 602 300
Correo: laurita@gmail.com

Departamento de Atencion al Cliente
Compafiia de Transporte Alsa

Estimado sefior:

Me dirijo a ustedes para presentar una reclamacion por el retraso excesivo del autobls con
destino a Madrid, ocurrido el dia 20 de mayo de este mes. El retraso de una hora genero
inconvenientes y pérdidas de tiempo, afectando a los viajeros.

Solicito una explicacion sobre los motivos del retraso y, en caso de corresponder, la
compensacion o reembolso correspondiente segln las politicas de su empresa.

Espero su pronta respuesta y agradezco la atencion prestada.

Atentamente,
Laura Lopez Sanchez.

Actividad 3: Carta de reclamacién por mala cobertura de internet

Guadalajara, 23 de mayo de 2024

Sofia Garcia Pérez
Tel: 635 788 300
Correo: sofia@gmail.com

Departamento de Atencion al Cliente

Compafiia Movistar

Estimados sefiores:
Por la presente deseo presentar una reclamacién debido a la mala cobertura y calidad de servicio
de internet que estoy recibiendo en mi domicilio desde hace una semana. Esta situacién ha
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afectado mi trabajo, estudios y actividades diarias, a pesar de contar con un plan que garantiza
alta velocidad y estabilidad.

Solicito que se revise mi conexion y se tomen las medidas necesarias para solucionar el
problema a la mayor brevedad. Asimismo, agradeceria informacion sobre posibles
compensaciones por las fallas continuas en el servicio.

Quedo a la espera de su pronta respuesta.

Atentamente,
Sofia Garcia Pérez.
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Semestre 11
Leccion 1: Modismos

Actividad 1: Une cada modismo con la opcién correcta

Estar en las nubes — b) Estar distraido

Costar un ojo de la cara — d) Ser muy caro

Tirar la toalla — c) Rendirse

Meter la pata — a) Cometer un error

Estar entre la espada y la pared — ¢) Estar en una situacion dificil
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Actividad 2: Completa la frase con el modismo adecuado

El examen fue muy facil, fue pan comido.

Cuando me dijeron la noticia, me quedé de piedra.

Siempre llega tarde; y hoy otra vez... es llover sobre mojado.
Necesitas estudiar mas y ponerse las pilas.

Con su comentario dio en el clavo y resolvio el problema

ok wbdPE

Actividad 3: Significado de los modismos con tus propias palabras
1. No tener pelos en la lengua — Decir lo que piensas sin filtros ni miedo.
2. Buscarle tres pies al gato — Complicarse la vida o buscar problemas donde no los hay.
3. Estar con la soga al cuello — Estar en una situacion muy dificil o de peligro.

Actividad 4: Reescribe la frase usando un modismo
1. Juan estd muy cansado — Juan esta hecho polvo.
2. Ana habl6 sin pensar y cometio un error — Ana meti6 la pata.
3. Ese coche es muy caro — Ese coche cuesta un ojo de la cara

Actividad 5: Verdadero (V) o Falso (F)
1. “Estar con la cabeza en otro lado” significa estar muy concentrado — F
2. “Echar una mano” significa ayudar — V
3. “Estar sin blanca” significa no tener dinero — V
4. “Dormirse en los laureles” significa descansar después de trabajar — F

Actividad 6: Elige la opcion correcta
1. Sialguien “habla por los codos”, esa persona — b) Habla mucho
2. Cuando algo “sale de perlas”, significa que — c) Sale muy bien
3. Sialguien “tiene mala leche”, quiere decir que — b) Tiene mal cardcter

Actividad 7: Reescribe la frase usando un modismo adecuado
1. No tengo nada de dinero — Estoy sin blanca.
2. Tenemos que decidir ahora mismo — Estamos entre la espada y la pared.
3. Marta se enfad6 mucho — Marta se quedé de piedra o Marta perdid los estribo
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Actividad 8: Oraciones con cada modismo
1. Estar hecho polvo — Después del maraton, estoy hecho polvo.
2. Iral grano — Por favor, ve al grano y dime qué paso.
3. Tener la sartén por el mango — En la negociacion, ella tenia la sartén por el mango.

Actividad 9: Parrafo o dialogo con al menos tres modismos

Dialogo:

Antonio: jNo puedo mas, estoy hecho polvo!

Gabriel: Tranquilo, pero tienes que ponerte las pilas si quieres terminar a tiempo.

Antonio: Si, pero ademas creo que meti la pata con el jefe...

Gabriel: No te preocupes, vamos a resolverlo. T tienes la sartén por el mango, confio en ti.

Leccion 2: Refranes

Actividad 1: Relaciona cada refran con su explicacién correcta
1. EIl que mucho abarca, poco aprieta — ¢) Quien intenta hacer demasiadas cosas no hace
bien ninguna
2. Al mal tiempo, buena cara — b) Es mejor ser optimista ante los problemas
No dejes para manana lo que puedes hacer hoy — d) No es bueno postergar las tareas

w

4. Dime con quién andas y te diré quién eres — a) Las personas se parecen a sus amistades
Actividad 2: Significado de los refranes

1. Cria cuervos y te sacardn los ojos — Si educas o ayudas a personas ingratas, pueden
volverse en tu contra.

2. A caballo regalado no se le mira el diente — No critiques ni busques defectos en un
regalo recibido.

3. No hay atajo sin trabajo — Para lograr algo se necesita esfuerzo; no existen soluciones
faciles.

4. Zapatero a tus zapatos — Cada persona debe dedicarse a lo que sabe hacer o conoce.

5. Camaron que se duerme se lo lleva la corriente — Quien no actua a tiempo o se descuida,
pierde oportunidades o se ve perjudicado.

Actividad 3: Completa cada situacion con el refran correcto

a) Carlos acept6 demasiados trabajos y no termind ninguno. — El que mucho abarca, poco
aprieta

b) El regalo parecia bueno, pero se rompidé rapido. — No todo lo que brilla es oro
c¢) Marta llego tarde, pero al menos lleg6. — Mas vale tarde que nunca

Actividad 4: Usa los refranes en situaciones adecuadas
1. EI habito no hace al monje — Aunque viste ropa cara, no significa que sea una buena
persona.
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2. No hay rosa sin espinas — La relacion es bonita, pero también tiene problemas; todo
tiene cosas buenas y malas.

3. Agua que no has de beber, déjala correr — No te metas en problemas que no son tuyos.

4. Por la boca muere el pez — Ten cuidado con lo que dices, porque tus palabras pueden
traerte problemas.

Actividad 5: Parrafo/dialogo con tres refranes

Péarrafo

Aunque Marta estaba preocupada por su nuevo trabajo, decidio no rendirse. Pensaba que al mal
tiempo, buena cara, asi que afrontaba los problemas con optimismo. Sabia que tenia muchas
tareas pendientes, pero recordaba que el que mucho abarca, poco aprieta, por lo que se enfoco en
lo mas importante primero. Ademas, su abuela siempre le decia que no hay atajo sin trabajo, asi
que sabia que debia esforzarse para lograr sus objetivos.

Dialogo:

Angel: Estoy muy preocupado porque Marta me prest6 dinero y no sé si me lo devolvera.
Vicente: Tranquilo, recuerda: cria cuervos y te sacaran los ojos, siempre hay que ser cuidadoso
con quién ayudas.

Angel: Si, y ademas tengo que trabajar mucho para terminar todos mis proyectos.

Vicente: Bueno, el que mucho abarca, poco aprieta, enfocate en lo mas importante primero.
Angel: Tienes razon, y aunque sea dificil, al mal tiempo, buena cara, hay que mantener el animo.

Leccion 3: Descripcion literaria

Actividad 1: Ejemplos de figuras literarias

1. Simil — Sus ojos brillaban como estrellas en la noche.
Metafora sencilla — El tiempo es oro.
Metafora pura — Las nieves invadian el cabello del anciano.
Personificacion — El viento susurraba secretos entre los arboles.
Hipérbole — Tengo tanta hambre que podria comer un elefante entero.
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Sinestesia — El aroma dulce de su voz me llenaba de calma.

Actividad 2: Descripciones literarias de los ejemplos dados

1. Juan Pérez — Juan Pérez, de mirada profunda y cabello negro como la noche, se alza con
1,75 metros de firmeza y porte elegante. Sus ojos marrones reflejan historias y secretos
gue pocos conocen.

2. Parque — EIl parque se despliega como un lienzo verde, con senderos que serpentean
entre arboles y bancos que invitan a descansar. Cada rincon parece susurrar tranquilidad,
un refugio donde el sol y la sombra juegan al escondite.

3. Celebracion — El salon vibraba con risas y musica; familiares y amigos se reunian entre
luces calidas y mesas rebosantes de delicias. Cada gesto y mirada narraba la alegria del
homenajeado, creando un ambiente lleno de vida y emocion.
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4. Incendio — El fuego devoraba con furia la habitacion, lanzando sombras danzantes sobre
las paredes ennegrecidas. Los bomberos, héroes incansables, luchaban contra las llamas
mientras el humo pintaba el aire de gris y miedo, aunque nadie resulto herido.

Actividad 3: Descripciones literarias propias

1. Persona — Mariana caminaba con paso lento, como si flotara entre sus pensamientos. Su
cabello dorado caia sobre los hombros, y sus ojos verdes guardaban la calma de un
bosque en primavera.

2. Lugar — La biblioteca parecia un santuario del tiempo; los libros dormian en estantes
altos, y la luz célida que entraba por los ventanales acariciaba cada pagina.

3. Evento — La fiesta de cumpleafios estallo en colores y risas; globos danzaban en el aire y
melodias llenaban la sala, mientras todos compartian abrazos y palabras llenas de carifio.

4. Incidente — Un accidente rompio la calma del vecindario: el coche chocd contra la
esquina, y el estruendo despertd a todos. Humo y nervios se mezclaban, pero la ayuda
lleg6 rapidamente, calmando el caos.

Actividad 4: Descripcion literaria que incluye persona, lugar y evento

En el antiguo teatro, iluminado por luces doradas que resaltaban cada detalle, Carla observaba el
escenario con ojos brillantes. La funcién comenzaba y la musica envolvia la sala; cada nota
parecia acariciar el aire mientras el publico contenia la respiracién, maravillado por el
espectaculo que unia talento y magia en un solo instante.

Actividad 5: Descripcion literaria que incluye persona, lugar e incidente

Luis corria por la plaza desierta, intentando alejarse del humo que llenaba el aire. Las fuentes,
que normalmente reflejaban la calma del lugar, ahora temblaban bajo el calor del incendio. Con
el corazdén acelerado, buscaba entre la multitud a su hermano, mientras el fuego y el caos
pintaban la escena de miedo y urgencia.

Leccion 4: Articulo de opinion

1. La emigracion ilegal

La emigracion ilegal es un fendmeno complejo que refleja desigualdades sociales, econdémicas y
politicas en el mundo. Muchas personas arriesgan su vida buscando mejores oportunidades o
huyendo de conflictos y pobreza. Sin embargo, este proceso también plantea desafios legales y
humanitarios para los paises receptores. Creo que la solucion no es solo reforzar fronteras, sino
crear politicas de cooperacion internacional que generen oportunidades en los paises de origen y
protejan los derechos de los migrantes. La humanidad debe primar sobre el miedo y la
burocracia: ninguna persona deberia arriesgar su vida por un futuro digno.

2. El trabajo de la mujer

El trabajo de la mujer ha evolucionado enormemente, pero aun enfrenta desafios importantes.
Las mujeres aportan talento, liderazgo y creatividad en todos los sectores, desde la ciencia hasta
el arte y la politica. Sin embargo, la brecha salarial, la discriminacion y la doble jornada
continan siendo realidades injustas. La sociedad debe reconocer que la igualdad de
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oportunidades no es solo un derecho, sino una necesidad para el desarrollo econémico y social.
Apoyar y valorar el trabajo de la mujer es fundamental para construir un mundo mas justo y
equitativo.

3. El matrimonio interracial

El matrimonio interracial representa un avance hacia la diversidad y la inclusién, mostrando que
el amor puede trascender fronteras culturales y raciales. Sin embargo, todavia existen prejuicios
y estereotipos que algunas parejas enfrentan en la vida cotidiana. Considero que la sociedad debe
enfocarse en la educacion y la aceptacion, promoviendo el respeto a las diferencias. El
matrimonio interracial no solo enriquece a las familias, sino que también fortalece la convivencia
multicultural, ensefiandonos que la diversidad es una fuente de aprendizaje y enriquecimiento.

4. El uso de la inteligencia artificial en la ensefianza

La inteligencia artificial (IA) tiene un enorme potencial para transformar la educacion,
ofreciendo recursos personalizados, analisis de desempefio y apoyo en el aprendizaje. Sin
embargo, su uso debe ser equilibrado: no puede sustituir la creatividad, la interacciéon humana ni
el pensamiento critico que un buen maestro proporciona. Personalmente, considero que la 1A
deberia ser una herramienta complementaria, disefiada para mejorar la ensefianza y no para
reemplazarla. Con regulacién y ética, la inteligencia artificial puede ayudar a reducir
desigualdades y ofrecer educacién de calidad a mas personas.

5. El genocidio en Gaza

El genocidio en Gaza es una tragedia humanitaria que nos recuerda la urgencia de proteger los
derechos humanos. La violencia indiscriminada, la pérdida de vidas civiles y la destruccion de
comunidades son inaceptables. Es imprescindible que la comunidad internacional actie con
firmeza, apoyando la mediacion, la ayuda humanitaria y sanciones efectivas contra quienes
cometen crimenes de guerra. Ninguna justificacion politica o militar puede legitimar la muerte
de inocentes. Como sociedad global, debemos condenar la violencia, exigir justicia y trabajar por
la paz.

Leccion 5: Reproduccidn de textos a partir de poemas
Actividades: Reproduccion de textos a partir de poemas.

La Zorray laUva

Una zorra hambrienta observo la parra donde colgaban uvas maduras. Saltd y salto tratando de
alcanzarlas, pero no pudo. Finalmente, se alejo diciendo que no las queria porque estaban verdes.
A veces, explican estos relatos, despreciamos aquello que no podemos conseguir, solo para
aliviar nuestro propio sentir.

La Hormigay el Grillo

La hormiga trabajaba incansablemente almacenando provisiones, mientras el grillo cantaba y
disfrutaba sin pensar en el futuro. Llego el invierno, con nieve y frio, y el grillo tuvo que pedir
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abrigo a la hormiga. La ensefianza es clara: debemos prepararnos durante los dias de sol para que
el invierno no nos sorprenda desprevenidos.

El Arbol y el Viento

El viento soplaba con fuerza y furia sobre un arbol, que se inclinaba y doblaba sin romperse
jamas. Aprendi6 que ceder ante la fuerza externa le permitia sobrevivir. La moraleja es que la
fuerza no siempre vence; a veces, ceder o ser flexible nos protege y nos da paz.

El Pajaro y la Tempestad

Un pajaro pequefio volo en medio de una tormenta, enfrentando con valentia la lluvia y el viento.
Aunque las rafagas lo azotaban y la lluvia lo empapaba, nunca se rindid y sigui6 avanzando. Esto
ensefia que el coraje y la determinacion no dependen del tamafio o la apariencia; incluso los
pequefios pueden lograr grandes cosas.

La Tortugay la Liebre

La liebre, veloz y arrogante, se burlaba constantemente de la tortuga que caminaba lentamente.
Le decia que nunca la alcanzaria, pero la tortuga respondié con calma que a paso seguro se llega
lejos. Comenzaron la carrera y la liebre corrio con gran velocidad, confiada en su ventaja, hasta
dormirse. Mientras tanto, la tortuga avanzaba paso a paso y finalmente cruzo la meta antes que la
liebre. El publico aplaudio a la tortuga paciente, y la leccion quedo clara: la perseverancia y la
paciencia valen mas que la prisa y la arrogancia.

La Gallina de los Huevos de Oro

Habia una gallina que ponia un huevo de oro cada dia para su duefio. Aunque el hombre recibia
esta riqueza diaria, su avaricia lo llevé a matar a la gallina con la intencion de obtener todos los
huevos de una sola vez. Tras abrir su vientre, descubrié que ya no habia huevos ni mina de oro.
La ensefianza es que quienes, teniendo lo suficiente, buscan enriquecerse rapidamente, a menudo
pierden lo que ya tenian, porque la impaciencia y la avaricia traen pérdidas.

Leccion 6: Reproduccidn de textos a partir de guiones teatrales
Actividades: Reproduccion de textos a partir de guiones teatrales.

Guion teatral 1

Diego y Mario caminaban por la calle mientras el frio calaba hasta los huesos. Diego comento
que hacia mucho frio ese dia, y Mario asintid, afiadiendo que creia que iba a llover. La brisa
himeda les hacia apretar los abrigos, mientras continuaban su paseo bajo un cielo gris y
amenazante.

Guion teatral 2

Sofia entro a la habitacion buscando algo con prisa. Pregunto si alguien habia visto sus llaves, y
Carlos le indico que estaban sobre la mesa. Sofia mird la mesa, encontro las llaves y exclamé
agradecida que ya las habia encontrado. Carlos sonrio, satisfecho de haberle ayudado.
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Guion teatral 3

En la silenciosa biblioteca, Clara buscaba con atencion un libro entre las estanterias. Sin poder
encontrarlo, expreso su frustracién en voz alta. Tomas, que estaba cerca, le pregunt6é qué libro
necesitaba. Clara explicé que era un libro de historia sobre civilizaciones antiguas, y Tomas
recordd haber visto uno similar sobre la mesa de lectura. Clara camind hasta la mesa vy,
efectivamente, alli estaba el libro. Con alegria, agradecio la ayuda de Tomas, quien se mostrd
contento de haberla asistido.

Guion teatral 4

En el patio de la escuela, Elena y Pablo conversaban durante el descanso. Elena le pregunté a
Pablo si habia estudiado para el examen del dia siguiente, y él le respondid que si, que habia
repasado toda la tarde. Elena confesé estar un poco nerviosa, pero Pablo la tranquilizo,
asegurandole que le iria bien. Cuando sond la campana, Elena indic6 que la clase estaba a punto
de comenzar y ambos se dirigieron al aula juntos.

Guion teatral 5

En la estacion de tren, varias personas esperaban bajo la lluvia y el viento. Marta miraba su reloj
con preocupacion; el tren que debia llegar hacia diez minutos ain no aparecia. Carlos intentd
tranquilizarla, sugiriendo que quizd el retraso se debia al mal tiempo. Marta expresé su
impaciencia, recordando que tenia una reunion importante, pero Carlos le asegurd que el tren
llegaria pronto. Un hombre se acercO con una maleta y pregunto si ese era el andén del tren a
Madrid, y Carlos le confirmd que si. Marta afiadié que ellos también esperaban ese tren. Poco
después, por los altavoces se escuchd un anuncio: el tren con destino a Madrid llegaria en cinco
minutos. Marta exclamo con alivio, y Carlos sonri¢: ya faltaba poco para partir.

Leccion 7: Reproduccidn de textos a partir de cuentos
Actividades: Reescribe los cuentos con tu propio estilo.

Cuento 1: El zorro y las uvas

Un zorro caminaba hambriento por el bosque cuando vio unas jugosas uvas colgando de una
parra. Salté una y otra vez, intentando alcanzarlas, pero estaban demasiado altas. Frustrado, se
alej6 murmurando que, al fin y al cabo, estaban verdes y no le interesaban. A veces, pensamos
que despreciamos lo que no podemos tener, solo para proteger nuestro orgullo.

Cuento 2: La liebre y la tortuga

La liebre veloz se reia de la tortuga por su lentitud, convencida de que nunca podria competir
con ella. Cuando se propusieron una carrera, la liebre arranco a toda velocidad, segura de su
victoria, y la tortuga comenzo a caminar despacio pero constante. Confiada, la liebre se detuvo a
descansar y, mientras dormia, la tortuga avanzo sin detenerse. Al final, cruzé la meta antes que
su arrogante rival. La leccion quedd clara: la constancia y la paciencia superan a la prisa y la
vanidad.
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Cuento 3: El viento y el sol

El viento y el sol discutian sobre quién era mas poderoso. Decidieron probar su fuerza con un
viajero que caminaba con un pesado abrigo. El viento sopl6 con todas sus fuerzas, intentando
arrancarle la prenda, pero cuanto mas empujaba, mas se aferraba el hombre a su abrigo.
Entonces, el sol brill6 con calor y suavidad. Poco a poco, el viajero se quit6 la chaqueta, cémodo
y sin esfuerzo. La prueba demostré que la bondad y la paciencia pueden vencer a la fuerza bruta.

Cuento 4: La Bella y la Bestia

Bella vivia tranquila con su padre hasta que, un dia, €l se perdi6 y, al tomar una rosa del
misterioso castillo de la Bestia, fue encarcelado. Bella, valiente y decidida, se ofrecio a quedarse
en su lugar. Con el tiempo, descubrié que detras del aspecto aterrador del monstruo habia un
corazon noble y bondadoso. Su carifio y comprension transformaron la Bestia, que volvio a ser
un principe, y juntos encontraron la felicidad en un amor verdadero.

Cuento 5: Hansel y Gretel

Debido a la pobreza, Hansel y Gretel fueron abandonados en el bosque por sus padres. Vagando
sin rumbo, encontraron una casa hecha de dulces. La bruja que vivia alli los recibi6é con aparente
amabilidad, pero su intencidn era devorarlos. Con ingenio y valentia, los nifios lograron empujar
a la bruja dentro del horno y escapar. Regresaron a casa con tesoros que habian encontrado, y su
familia, arrepentida, los recibié nuevamente con amor.

Cuento 6: Caperucita Roja

Caperucita Roja debia llevar comida a su abuela enferma. Su madre le advirtié que no se
desviara del camino, pero en el bosque se encontrd con un astuto lobo que logro sonsacarle la
ubicacion de la casa de la abuela. El lobo llego primero y se disfrazé de ella, esperando a la nifia.
Cuando Caperucita llegd, notd algo extrafio y pronto descubrié la verdad. Dependiendo de la
version, un lefiador aparecié para salvarlas o ambas, con astucia, lograron escapar. La historia
nos recuerda que la precaucion y el ingenio pueden protegernos del peligro.

Leccion 8: Reproduccidn de textos a partir de fragmentos de novelas
Actividades: Reproduce los siguientes fragmentos con tu propio estilo.

Fragmento 1

Al abrir la puerta del sétano, un olor a humedad y polvo la golped de inmediato. La débil luz de
la bombilla apenas iluminaba cajas apiladas y muebles cubiertos por sadbanas blancas. Un
escalofrio recorri6 su espalda; algo en aquel lugar le decia que no estaba sola, aunque no lograba
ver a nadie. Cada sombra parecia moverse con vida propia, y el silencio pesaba en el aire como
un presagio.

Fragmento 2

Laura abrio el libro con cuidado y comenzé a leer sus primeras paginas. Las palabras parecian
cobrar vida ante sus ojos, despertando recuerdos dormidos de su infancia. Se sumergio en aquel
mundo donde todo parecia posible, donde los dias se estiraban y la realidad quedaba afuera,
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distante y silenciosa. Sin darse cuenta, el tiempo se desvanecia mientras cada frase la llevaba
mas profundo en un universo que solo existia entre las paginas.

Fragmento 3

Al entrar en la biblioteca, un aroma a papel antiguo y polvo la envolvié. Las estanterias, repletas
de libros que llegaban hasta el techo, parecian custodiar secretos olvidados. Se movia lentamente
entre los pasillos, rozando con los dedos los lomos de los volimenes, sintiendo que cada uno
guardaba historias que esperaban ser descubiertas. Era un santuario silencioso, donde el tiempo
parecia detenerse y cada susurro de las hojas podia convertirse en un mundo entero.

Fragmento 4

El viejo tren nocturno avanzaba por un paisaje desolado, iluminado apenas por la luz amarillenta
de las farolas intermitentes. Los pasajeros dormian, y el silencio de los compartimentos solo era
interrumpido por el traqueteo constante de los rieles. Julia se sentd junto a la ventana, apoyando
la cabeza en la fria pared del vagdn, mientras observaba como la oscuridad se extendia hasta
perderse en el horizonte. Sus pensamientos viajaban entre recuerdos dolorosos y suefios lejanos,
y el tren la llevaba hacia un destino incierto que ain no sabia como enfrentar.

Fragmento 5

La ciudad dormia bajo un cielo estrellado, y las luces de los edificios formaban un mosaico
brillante hasta donde la vista alcanzaba. En la azotea, Raul contemplaba el panorama mientras el
viento agitaba su chaqueta. Se sentia pequefio ante la inmensidad de todo aquello, pero también
parte de algo mucho mas grande. Solo el murmullo distante del trafico y el ocasional canto de un
buho acompafiaban sus pensamientos, que giraban en torno a la vida, el tiempo perdido y las
oportunidades que aun podia aprovechar antes de que todo cambiara para siempre.

Leccion 9: Reproduccidn de textos a partir de articulos periodisticos
Actividades: Reescribe los articulos periodisticos con tus propias palabras.

Texto 1

Las intensas lluvias que cayeron durante la madrugada provocaron inundaciones en diferentes
sectores de la ciudad, causando problemas en el trafico y afectando a varias viviendas. Los
vecinos tuvieron que tomar precauciones mientras el agua disminuia lentamente.

Texto 2

Una empresa tecnologica presentd su altimo dispositivo movil, que incorpora mejoras
significativas en la camara, la duracion de la bateria y el rendimiento general del sistema,
buscando ofrecer una experiencia mas rapida y eficiente a sus usuarios.

Texto 3

El gobierno puso en marcha un programa de apoyo financiero destinado a pequefias y medianas
empresas afectadas por la desaceleracion economica. El plan ofrece créditos con intereses bajos,
asesoramiento especializado y facilidades para acceder a programas de innovacion. Segun las
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autoridades, la iniciativa tiene como objetivo fortalecer el sector empresarial y fomentar la
creacion de empleo en los proximos afos.

Texto 4

Las autoridades locales iniciaron un proyecto para modernizar el transporte publico y mejorar la
movilidad en la ciudad. El plan incluye la incorporacion de nuevos autobuses, la ampliacion de
rutas y la implementacion de tecnologia para optimizar la gestion del trafico. Se espera que estas
medidas reduzcan los tiempos de desplazamiento y eleven la calidad del servicio para los
ciudadanos.

Texto 5

Los festivales culturales cumplen un papel importante en la difusion de las artes y las tradiciones
locales. Durante estos eventos se presentan espectaculos de masica, teatro, danza y exposiciones,
reuniendo a artistas y publico en un mismo espacio. Ademas, estas celebraciones fomentan el
intercambio cultural y contribuyen al desarrollo del turismo en las ciudades donde se realizan.

Leccién 10: Reproduccion de textos a partir de ensayos
Actividades: Reescribe los ensayos con tu propio estilo.

Texto 1

El cambio climéatico esta provocando un aumento en el nivel del mar, la intensificacion de
fendbmenos meteoroldgicos extremos y la pérdida de especies y ecosistemas, afectando el
equilibrio natural del planeta.

Texto 2

La Revolucion Francesa representé un cambio profundo en la politica y la sociedad, al derrocar
la monarquia absoluta y establecer principios de igualdad, libertad y derechos para los
ciudadanos.

Texto 3

La globalizacién ha transformado la economia mundial, conectando los mercados y permitiendo
que las empresas operen en varios paises simultaneamente. No obstante, este proceso también
genera desigualdades, ya que no todas las regiones ni sectores se benefician por igual. La
competencia internacional exige innovacion y eficiencia, pero puede perjudicar a trabajadores
con menor capacitacion y afectar a economias locales méas vulnerables.

Texto 4

El uso excesivo de tecnologias como teléfonos inteligentes, redes sociales y videojuegos se ha
convertido en un problema creciente. Esta dependencia puede afectar las relaciones personales,
el rendimiento académico y la salud mental, especialmente en los jovenes, quienes pasan muchas
horas conectados. Para contrarrestarlo, los expertos recomiendan establecer limites en el uso de
dispositivos y fomentar actividades fuera de la pantalla, buscando un equilibrio entre la vida
digital y la vida real.
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Texto 5

El desempleo aumenta la vulnerabilidad al consumo de drogas, ya que quienes carecen de trabajo
suelen experimentar estrés, ansiedad y sensacion de inutilidad, lo que puede llevarlos a buscar
alivio en sustancias adictivas. La falta de ingresos y de proyectos a futuro refuerza esta
dependencia. Ademas de afectar la salud fisica y mental, tiene consecuencias sociales, como
mayor delincuencia y presion sobre los sistemas de salud. Por ello, es clave implementar
politicas de empleo y programas de prevencidn y rehabilitacion que reduzcan estos riesgos.

Leccionll: Reproduccion de textos a partir de canciones.
Actividades: Reproduce textos a partir de las canciones.

Cancién 1: “Papa”

Hoy quiero decirte, papa, que el tiempo no cambiara lo que siento por ti. Siempre estaremos
juntos, sin importar las horas o los dias. Cada vez que estoy a tu lado, todo miedo desaparece, y
me siento seguro y feliz. Incluso cuando llegas de noche y el suefio ya me ha vencido, tu
presencia me reconforta mientras me miras dormir. Suefio con crecer y ver el mundo como ta lo
haces, comprenderlo mejor, enfrentar la vida con tu fuerza y aprender de tu ejemplo. Te quiero
mas que a nadie, papa, y siempre llevaré conmigo tu amor y tu guia.

Cancion 2: “Mi colegio”

Mi colegio representa mucho mas que un edificio: es historia, tradicion y orgullo. Es el lugar
donde me formo, donde aprendo y donde se forja mi caracter y mi honor. Cada dia en sus aulas y
pasillos me recuerda que pertenezco a algo grande, que sus valores y ensefianzas estaran siempre
conmigo. Es un espacio que valoro de corazdn, pasado y presente, y siempre sera una parte
esencial de quien soy y de quien quiero ser.

Cancidn 3: “Cuenta conmigo”

Vivimos en un mundo lleno de diversidad: miles de planetas, millones de personas y diferentes
formas de pensar. Sin embargo, lo maravilloso es que, a pesar de nuestras diferencias, existen
vinculos que nos unen. Los suefios compartidos y la voluntad de apoyarnos hacen que podamos
estar juntos en cualquier circunstancia. Por eso, quiero que sepas que puedes contar conmigo: en
la lluvia o el sol, en el desierto o en el frio, siempre estaré ahi. Soy ese amigo que, aungue no se
vea a diario, nunca desaparece; que se convierte en refugio y apoyo cuando lo necesitas, y que
siempre estara dispuesto a ayudarte con el corazdn abierto.

Leccion 12: Reproduccion de textos a partir de iméagenes
Actividades: Interpreta las siguientes imagenes.

Imagen 1

La imagen representa como el conocimiento y la educacion, simbolizados por un libro abierto,
pueden cultivarse y crecer como una planta, dando lugar a nuevas ideas e innovacion,
representadas por la bombilla, gracias al esfuerzo y cuidado de quien las nutre.
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Imagen 2

La imagen muestra una calle urbana devastada, con edificios gravemente dafiados y escombros
esparcidos por todas partes, lo que indica que la zona ha sido afectada por un conflicto armado o
un desastre severo. Varias personas caminan entre los restos, algunas llevando pertenencias, lo
que sugiere que intentan desplazarse o recuperar objetos. La escena refleja destruccion masiva,
desplazamiento y supervivencia en medio de un entorno arrasado.

Imagen 3

La emigracion ilegal en pateras es un fendmeno que afecta a muchas personas que intentan llegar
a Europa desde Africa en busca de una vida mejor y cruzan el mar en condiciones muy
peligrosas. Estas personas arriesgan su vida para escapar de la pobreza, los conflictos o la falta
de oportunidades en sus paises de origen. Este viaje puede durar horas o incluso dias y, en
muchos casos, termina en tragedia.

Leccién 13: Reproduccion de textos a partir de reportajes de television
Actividades: Reproduce texto a partir de los siguientes reportajes disponibles en YouTube.

Reportaje 1: “Los efectos del tabaco en el cerebro”

El consumo de tabaco tiene efectos directos y dafinos sobre el cerebro. La nicotina, principal
componente adictivo del tabaco, altera la quimica cerebral al estimular la liberacion de
dopamina, lo que genera sensaciones temporales de placer y refuerza la dependencia. A largo
plazo, fumar puede afectar la memoria, la concentracion y el aprendizaje, aumentando el riesgo
de enfermedades neurodegenerativas como el Alzheimer. Ademas, el tabaco reduce el flujo
sanguineo cerebral, lo que puede provocar accidentes cerebrovasculares y deterioro cognitivo.
Por estas razones, dejar de fumar es fundamental para proteger la salud cerebral.

Reportaje 2: La pobreza mas letal del mundo: Burundi

Burundi es considerado uno de los paises mas pobres del mundo y enfrenta una “pobreza letal”
debido a la combinacion de escasez de alimentos, conflictos internos y sistemas de salud
insuficientes. La mayoria de su poblacion depende de la agricultura de subsistencia, lo que los
hace extremadamente vulnerables a sequias y crisis alimentarias. Ademas, enfermedades
prevenibles como la malaria y la desnutricion afectan a millones de personas, especialmente
nifios, convirtiendo la pobreza en una amenaza directa para la vida. La falta de acceso a
educacién y empleo sostenible perpetia este ciclo de vulnerabilidad.

Reportaje 3: “El turismo en Dubai”.

El turismo en Dubéi se ha convertido en uno de los pilares de su economia. La ciudad atrae
visitantes de todo el mundo gracias a sus rascacielos emblematicos como el Burj Khalifa, centros
comerciales de lujo, resorts exclusivos y experiencias unicas en el desierto. Ademas, eventos
internacionales, parques tematicos y una infraestructura moderna hacen de Dubai un destino que
combina entretenimiento, cultura y negocios. Su enfoque en turismo de alto nivel ha posicionado
a la ciudad como un referente global de innovacion y lujo.
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Reportaje 4: La inteligencia Artificial en la Educacion

La inteligencia artificial (1A) esta transformando la educacién al personalizar el aprendizaje y
facilitar el acceso a recursos educativos. Plataformas con IA pueden adaptarse al ritmo y estilo
de cada estudiante, ofrecer retroalimentacion inmediata y ayudar a los docentes a identificar
areas de mejora. Ademas, herramientas como tutores virtuales, andlisis de datos y realidad
aumentada potencian la ensefianza de manera mas interactiva y eficiente. Sin embargo, su
implementacién requiere cuidado en la ética, la privacidad y la inclusién digital para garantizar
que todos los estudiantes se beneficien por igual.

Leccion 14: Reproduccion de textos a partir de cortometrajes
Actividades: Reproduce textos a partir de los siguientes cortometrajes disponibles en YouTube.

Cortometraje 1: “Silencio en Casa”

La mafiana transcurre como siempre en esa casa de paredes gastadas y pasillos largos, pero para
un nifio de mirada inquieta cada dia es una serie de pequefios signos que delatan que algo no esta
bien. Apenas suena el primer paso en la cocina, el corazén del nifio late mas rapido; no hay
voces, solo el silencio pesado que lo envuelve todo. A lo lejos, una puerta se cierra de golpe: un
sonido seco que retumba en su pecho y lo hace encogerse sin que nadie lo vea.

El salon permanece en quietud, como si el tiempo se hubiera detenido. Algunos objetos estan
fuera de lugar: un vaso al borde de la mesa, un libro abierto boca abajo sobre la alfombra,
pequefias huellas que el nifio observa con atencion, tratando de descifrar o que no se dice. Las
miradas entre los adultos son tensas y esquivas, nunca Se encuentran, como Si estuvieran
evitando pronunciar el peso que cubre el aire. El nifio lo siente todo: el miedo latente en sus
pasos, la tristeza enterrada en los silencios prolongados, la soledad que se filtra bajo las puertas
cerradas.

Cada dia, el silencio crece y se espesa, como una sombra que se extiende por cada habitacion.
Las risas son escasas, casi prohibidas, y las palabras se esconden en los rincones, como si hablar
fuera demasiado peligroso. El nifio observa con ojos atentos, acumulando cada gesto, cada
respiracion contenida, cada gesto rigido de los adultos. Sabe reconocer el peligro sin escucharlo;
lo percibe en las tensiones, en los pufios apretados, en el temblor de las manos.

Cortometraje 2: “Qué mala leche”

El barrio despierta entre el humo de las calles y el ruido lejano de motos. Dos amigos caminan
rapido, con la mochila cargada de esperanzas y un plan que creen infalible. Al principio, todo
parece sencillo: un negocio rapido, un trato que les daréa el dinero que tanto necesitan. Pero la
fortuna los abandona: el dinero se esfuma, y con él, la seguridad que sentian.

Los dias siguientes se llenan de tension. Caminan entre callejones oscuros, vigilando cada
esquina, conscientes de que los que los rodean no perdonan errores. Las miradas de vecinos, los
murmullos en las plazas, los gestos de advertencia de quienes los controlan; todo se convierte en
una amenaza constante. La amistad que los unia empieza a tambalearse: la culpa y la
desesperacion crean silencios incomodos y pequefias discusiones que podrian explotar en
cualquier momento.
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A medida que la presion aumenta, sus decisiones se vuelven mas arriesgadas. Robos fallidos,
carreras contra el tiempo y encuentros peligrosos los obligan a enfrentarse no solo a otros, sino
también a ellos mismos: su miedo, su ambicién y su necesidad de sobrevivir. Cada paso tiene
consecuencias inmediatas, y pronto aprenden que en este barrio, donde la ley es la calle, cada
error se paga caro.

Cortometraje 3: “La entrevista”

Rocio llega al edificio con el corazon acelerado, sosteniendo su curriculum como si fuera un
tesoro. Ha pasado dias buscando empleo, ajustando cada linea de su experiencia, sofiando con
una oportunidad que le permita demostrar de qué es capaz. El recepcionista apenas levanta la
mirada cuando ella menciona su nombre, y un breve pasillo la conduce hasta una sala silenciosa
donde la entrevista va a comenzar. Dentro, la oficina esta impecable, pero la expresién de los
entrevistadores es inexpresiva, casi fria, como si cada pregunta fuera un examen mas que una
conversacion.

A medida que avanza, Rocio responde con seguridad, detallando sus habilidades, su dominio de
idiomas y sus ganas de trabajar, pero cada respuesta parece generar mas silencio que aprobacion.
La camara capta sus manos temblorosas, sus pausas, ese instante donde la esperanza y la
incertidumbre se mezclan en sus 0jos. A veces una pregunta parece absurda, otras veces
despierta un recuerdo doloroso de rechazos anteriores; cada gesto de los entrevistadores es un
misterio que Rocio intenta descifrar sin perder la calma.

Mientras el reloj avanza, el ambiente se hace mas tenso, el sonido leve de un ventilador, la
respiracion contenida de Rocio, la mirada fija de quienes la evalUan, hasta que finalmente se
escucha un silencio definitivo, uno que no promete nada ni niega todo. Rocio sale del cuarto con
la espalda recta, pero con un peso invisible en sus hombros: esa mezcla de alivio por haberlo
dado todo, y de inquietud por lo que vendra.

Cortometraje 4: “Naturales”

El dia comienza en un aula llena de luz y pupitres ordenados. Un profesor entra con pasos
tranquilos, su voz suave llenando el espacio mientras saluda a sus alumnos. No es solo una clase
cualquiera: hoy cada gesto, cada pregunta y cada explicacidn parecen tener un peso especial,
como si el salon fuera un pequefio mundo donde se construyen suefios. Los estudiantes escuchan
atentos, algunos con cuadernos abiertos, otros con miradas curiosas que recorren cada palabra
del docente.

La camara sigue al profesor fuera del aula: lo vemos pasear por los pasillos, conversar con
colegas, detenerse a ayudar a un alumno con dudas. No hay grandes discursos ni grandes gestos;
lo significativo esta en la normalidad de las acciones, en la entrega silenciosa que transforma lo
cotidiano en aprendizaje. Las paredes del colegio parecen contar historias de risas compartidas,
de preguntas dificiles y de respuestas que nacen poco a poco.

En un momento, el profesor baja la mirada y sonrie al recordar a antiguos alumnos, momentos de
clase que marcaron tanto al maestro como a quienes lo escucharon. Su vocacion no esta en
discursos grandilocuentes, sino en la paciencia de ensefiar, en encender la curiosidad y en
acompafiar cada avance, por pequefio que sea.
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