alal) Gaally lad) asbail 305
B i jlee daala

Lo La¥) aslal) 4458

@b Lpagisll gaall @12 dlylaall @3 aggmg
i 50l Kgm Ll sylunaagall

ladgadl Jalg2¥) Gigiadl JSbay Jliasly e Alla 4y

glaiay) ale L ialall 5algd Juil g A 583
JA; J “r... &w%‘ elﬁ o

:osasall o) sailall alac)

‘\M\LQBJP -

2019/2018 : el dind




daial) Al al)
BEERPN

¢y

e e )l [aidla

LT LT P PP Jslandl (uyed
ettt ettt eeaae JEN) iy
T Balall juyed

02ttt ittt e et ee et et e e e et eai e eaaaeeaaas ale Jax—-1
] ST UPPURURPRIN aullkay) -2
08 e ettt e e et e e et e e et e e et e et e e e e aaa e eaaans il Jlal) —1-2

O T Adial) Ay -2-2

00 ettt ettt e e e e e e e aaas Gl wn el -3
0 TP Lalall daca @l —1-3

L TP UUPUPPR aiall A @l —2-3

00 ettt ettt e e Al aalie —4
L2 ettt et et aaaans Ayl & san e Apaal =5
P g sasall lis) Clud -6
K TP PPRPRRPN L)l Calaaf -7
5 auhall Gligea —8
PRSP Ll b aadiadll mgiall -9
PPN Lyl L aaas —10
T4 Al die g adine a3 =11
LSt ettt et e e e e e et e e et eeaa e e aaa e eaaas Al Jlae aaai—12
1 T A ) sasaall Ayl =13



) ol

AR l) clahall: SE Juadl
Adlad) B GPEC  cilplisl)y caillioll (¢pafil) ,mudl) 108 ¢ 4a) gsluse : Ag¥) duhall -1
Olsalic Al 3lsall jad anadd il agle 8 o))5i€0 Al BjaS o S8Y Jlal) () o
L ettt 2016/2015 il
eI o e liclly caillaoll aBeil) paadl) zigad (i il dpew (3l s AGEN Al -2
o))siSs Al ¢ (2015-2010) 4xiaill 3580 A ikl A JEY Ciilgl) ciluaipal | Ay gudl

iy ol ol ealae Bopall  uedy Slail jacadt dalady) Nl b
1 T PP 2017/2016¢ sl
Alle Al ae saglal 0 ABIEN Al -3

27 et 2007/200 « phallciidaing ¢ g)giie daala ¢ Dyl 3))sall
Aleall ghaty Aali B o090 Aedall Lpalle mllall Cali oliy elaud @ daghll Auall -4

Gy ¢ ((bainl) Samial) clSdl) B Ak Auly) Aalgeall 51 agele B B &ydal)

Ol (il daals ¢ dpadl e & B A dsn sl alell aipal) dslie

A0S B eyl SN e e oY Abian Aay) A8 aad) cibudS)y JBS (g glaeg cNLaTY)g

B e 2007« Ghyall ¢ Lpuanlall Zaals o(A85SY) 2Lai®)g 551aY)
3 et 0 Ll e 4l A5l cluhall e el -6
32..psmsal) 588 Cum e Adlall Lidya s Allad) cluhal) oy (AN 4l 4agl ~1-6

K PO & s sall Lmgiall dallaall Cum (e R 4Ll 45l —2-6

K PO PR Al il Cua (e Y5 4l aagl —3-6
B0ttt Liiaalya o Uy b ALl byl (e 30y da 0 —7

GPEC il lislly Ciillapll g pabil) ppuedt) Zuala : Gl Juadl

B et ettt ettt et ettt ettt eeeeeteeeeaeeaeeeeeaaaeaeeeaeeaaeaeaaeeeeees A el
38 ..................................................... U_!\c.lsgb L_Qf\U:jﬂ Lﬁ)-"ls-‘j‘ )NM\ L_Q.J):u -1

2 Q\;Gﬁb uﬁUn)ﬂ Lﬁ).l.lﬂﬁ\ ):\.\...ﬂ\ :\_ﬂ.qs; B9yt Q*QL\ZA -2



) ol

PP PP Cole LaSlly Cailla ol (gypaill il clghad =3
A1 et oyl Lldiad) Caillagl s —1-3
A2 e i) e WS e gl SU il —2-3
. TP Aglaaill ey 7158 ~3-3
TR e i)y (il gl (gyoiill il dpeal —4
. T PRSPPI e alg il gl (gl yyll Calaal =5
Bhueniniiiiiiiiiiiii Cle i)y Cailla gl (gya8il) il Cl3Siye —6

Bl faadsadll dads gl —2-6
B oo, e il -3-6

AB.uveeneeeeeiiiiieeeeeeiiee e, Cle iS5 Cailla gl gyl jpuall Ayl skl —7
AB.uneeeiteee e aaaaaaas 1960 28U (g il il 358 —1-7
AB.eeeeeeeieeeeee e, 1970 igall slosall gyl il 558 —2-7
A7 oo 1980 Caillagll (5 sl el dlaye —3-7
A8t 1990 cile &I (50l el Ala yo —4-7
51 e Cle iS5 Cailla gl gyl i) =3 gadl aaall il =57
5T et Cale LSy Caillagll (g paiall puiill dylail) 45,laal) -8
5 ettt ettt e et e e e et e e e e e et e e e e et it e e et aaraatans Jaadl) Ldla

1S T PP e
3 R TR ey Callasll (gl el Adee Jalye =1
50t Lt Jsladll Slaly Holatll aplie a3 —1-1
56 aladl dpalaiBY) clalai¥ly cagylali-1-1-1
5t sl glal-2-1-1

1< YOS dclaay) gkl —3-1-1

5 e dasSall dadaig oyl gal) —4-1-1

57 e, Saelly adail) ¥ laa 8 Agall Leasi 3 ubindl =5-1-1



&l

4
R J P Ladil i) Gl daay —2-1
58 ettt Agsthall Jell g lgly axe jan —1-2-1
(1 FET TR gllaall JleeSU Ao DU Alelall (g58ll Ao gig ana jpai2-2-1
06 neeeeeeiieeeiieenannn Jaiasall g Jainall sl Jilatis 38 siall Ay pall 3))sall 3ya =3-1
D7 e il ylsa) (e 2l e =1-3-1
T et Al sl (e el Jidas cadld =2-3-1
7 TSR (318ladl) Jifisall & Al ylgal) S5 5al-3-3-1
A7 (Jendl Gh5m) (oa) &N iyl Auslyy —4-3-1
T et Gllaally Jaall cillaladie yaatiy cld g all Jdas —4-1
74 e Ly sl gl ggaril) il (e Al Silally 485l 2
B0t et e ettt e iy Caldasll (gl il Clisea =3
B L ettt ettt e et a e eaaan Jaadll dla

Llsal) Byla) Al Bly clelislly Ciilisll ool juedl) ABe : Lualdd) Juadl)
Glasasal) B Lol ogall Ao Azdlaal) calluafy 4 pdl)

o S VDN
83t Al 3l sall 3y)a) Anial 8Ly clelally Caillagll gpanill il A8 —1
84 it e, ailla gl ol Caualiall Canagiy Julad dylae g 38Dl —1-1

B S ettt Cadagill dlee e 3DMR) —2-1

86 eereneeririeee e eeiann (capilly G Sall) Ayl 3plsall yshai dplee g 4Dl —3-1

3 O AU gl Slsall i Blee ae AL —4-1

o J lsnsgal) 8 Tl (gl e Aailadl dabiaal) (L) — 2
B8 ettt ettt e et e e et e e it e it ea et eat e araaanns alaaiay) Gaias —1-2

80 ettt ettt r s Lddagll A Al —2-2

8L P PP oSl =3-2
ST libansy s 4dyral) Jis —4-2



) ol

At anal) ) £ b ucal

8L T PP L e
Dttt ettt e et e et et e et et e et e ta e e e et e aanaaaanaas Al SISl Jladl 1
DB ettt a et e e ns Ayall ol auasi —1-1
S TN Lol Calaals Jalis —2-1
T F PP Lahall gyl Jladl =2
L J U daailiad s duhall adine —1-2
L0 e leailad g duyall dne —2-2
0 SRR auhall Al Jlaad) =3
L0 ettt e et ettt e et e e et e e et e et e e et e et e et e e et e aaanaaranaaes ddnlall du),ll -4
08ttt i) aas ilsdl —1-4
0L Ayl by Jalasy gy —2-4
09 et Hlany ) il Jilaiy o= 1-2-4
120 et Alad) il Jila-2-2-4
134 Al giti-3-4
130 etuneeerneeeieeeie e e e e e e e eaanaas Luhall il e s b Auhall il i-4-4
138 ettt e e e e il siall-5-4
| 11 PP N FY
T Y|



oAty S

s LBdg g Lillely 48 jmally alad) cupn W U1 531 AL daal

Jard) 138 Slad)

o B Ge Uaelu ¢ JS ) LSaY) g JSEN Jajag Aagls
Gligra (a oligaly Le JalXi (2 5 Jand) 1 Slad) Ao sy (e
Lo Jaum al G4 Al s Bisa an Sl JLAN) SML addy ¢

1 alaif A W Uge cuils Al Al dadilialy Adlgan gy
Eial)
gLl lo pud S3buf san Y

81l Ay Sladl B Uge g 1ok W S g S )

Qlagdl ae A



http://forum.ngaous.net/
http://forum.ngaous.net/
http://forum.ngaous.net/
http://forum.ngaous.net/
http://forum.ngaous.net/
http://forum.ngaous.net/

gla)

tany Lol Ude All) Juad Y ol ABBal (<5 alg 13gd Likdg o d) AL aaal)
Ladjas B Al JUal (pay S Cpallgh) ) aalgiall Jaadl 138 (50
All) Ledada Jaig Lge J culs A 46 Sag) A
il Al A
Alilad) 98] agan
Jaad) 138 Slad) (2 adlu (e JS ()
o Wil 99 Cpa lial) 5 o Baal) JS )

2019




DAyl Gadls
Sl L & e LSl (il gl gpaiil) juadl) adly o Capll ) duhall s3a Cangs
Lyl el e Baliall gyl z3saill 138 o5 ¢ Tl V) agial) JSLa Jliadly delial)
il il gl Gaans ) 8 paisall hsall Bl \gesty ) <o) 5 clisil) DA e Lussal)
My LS Ayl Sylsall b (il paey D) s Caaas 8
Lobai) dpagee dunse ohy Jliadil Aoge 8 i) LD LS i 288 dilaall duhall dally

Glasal dale 47 Aplaadl bl el ¢ sialall 4y dpaeall JSLell S5y ) 8 s
hleas Ciplaal lelels oDlie) et s dgall & Labivd) Cualialy duluall Cuslial)
plaslie ) Aaladl Az l) L) Jal e Ul aand clsal€ 8)laal )y Allaal) aladin) &5 LAl
Cle W1y Caldasll a3 cuyuilly sl e Gy iligal) 8 Ll Geall e Asdlad)
Jdaledll e Ayl ¢ "clelaslly (il gl jpdll Zisa DA e Jisd) 5 paladl
Ol e Bliall 8 aclay o) el laSlly cailla gl g pail) yadll z3sail Sy (i€ s JU )l
¢ Ay yihall Aabaidy) Glusall L)
: daalidal) alalsl)

@il yuadll = a8l el = gl el -

il gl —

Gle <) —

Aandill gl —

el Al -

el Be il —

Abaail) Cle) Yl -

il ) Jalas —

Cailla gl apanai —

Cailla gl i

At hlaia -

Ogall iy —



-

) pa—ile

Résumé de L'étude :

Le But de cette étude est d'identifier la réalité de la Gestion Prévisionnelle des Emplois et
des Compétences au sein de I’entreprise des Batiments Industriels, BATIMETAL Charpente
Sud de Laghouat, ainsi que le réle de ce modele de gestion dans le maintien des principaux
métiers de I’entreprise grace aux techniques et outils fournis pour prévoir les changements
continuelles dans les emplois, qui provoque un déséquilibre des Ressources Humaines en
quantité et en qualité.

En ce qui concerne la partie pratique, I’étude de cas a été faite comme mentionné ci-dessus
a I’entreprise BATIMETAL, une entreprise publique économique spécialisée dans la production
et I’installation des structures en métal et des batiments préfabriqués, 1’étude de cas comprenait
47 travailleurs occupant des postes sensibles et occupant des postes clés dans 1’entreprise, qui
exigent leurs propres connaissances et compétences.

L'entrevue et le Questionnaire ont été utilisés comme outils de collecte de données afin de
justifier I’hypothese général selon lequel :" le maintien des principales professions au sein des
entreprises dépend de la prédiction des changements qui se produisent dans les emplois et les
compétences actuels et futurs a partir du modele de Gestion Prévisionnelle des Emplois et des
Compétences ", et de répondre a la question principale suivante : comment peu aider Le modéle
de Gestion Prévisionnelle des Emplois et des Compétences au maintien des postes clés dans les
entreprises économiques Algériennes ?

Les mots clés :
- GPEC : Gestion Prévisionnelle des Emplois et des Compétences

— GPRH : Gestion Prévisionnelle des Ressources Humaines
- Les Postes Clés

- Le Référentielle des Compétences
- Les Besoins de Formation

- L’évaluation a Chaud

- L’évaluation a Froid

- Le Logigramme

- La Fiche de Poste

- L’analyse des emplois

- La conception des emplois

— L’¢évaluation des emplois

- Le Répertoire des Métiers

- Plan de Succession

- Plan de Reléve
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Critéres TrésBon | 4 Bon |3 Moyen | 2 | Insuffisant | 1
" ' Rendement Bonne capacité de | Capacité de travail Rendement
- Exceptionnel. travail. moyenne ou insuffisant.
Volume- de Grande capacité Réalisation limitée. Objectifs réalisés
travail de travail. satisfaisante. avec difficultés.
[ [ ] [ ] [
Qualité nettement |
Tres bonne qualité | Travail propre et Travail moyen. insuffisante avec
Qualité de de travail. soigné. beaucoup de
travail

-

-

—

Rebuts/ Erreurs.

—

Organisation et
planification du

Ale sens
d’organisation, de
planification et

d’anticipation,

-

Sollicite l'aide de
sa hiérarchie
avant toute
planification.

Procede a des
réajustements
fréquemment.

Effectue des
changements
fréquents
d’organisation ou

de planificationl_

Assure le suivi
périodique et
introduit des

corrections et des
réajustements

nécessaires. l——-

Assure le continu
périodique des
travaux et des

résultats obtenus.

—

Assure
rarement le
controle et le suivi
des travaux.

Ne procéde a des

contréles que sur

instructions de sa
hiérarchie.

H travail
I
E
R
ﬁ Contréle du
travail
C
H
|
E
Communication

Transmet des
messages
pertinents, clairs,
précis et s'assure
de leurs
compréhensions
par ses

interlocuteurs_|

-

Transmet des
messages clairs et
précis, mais se
souci peu de leur
compréhension.

Se souci peu de la
clarté et dela
compréhension
des messages
transmis.

—

Des difficultés a
communiqué, les
messages transmis
ne sont pas claire.

Conduite et
animation d’'une
équipe.

Soutient et aide
son équipe a
réaliser ses
objectifs et
favorise la
participation de

chacun.
l—

l_
Veille au bon
fonctionnement
de l'équipe et a
'atteinte des
objectifs.

[

A tendance a faire
valoir son réle
hiérarchique au
sein de I'équipe.

l_
Est souvent la
source des conflits
etde
disfonctionnement
de I'équipe.

[ ]
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GRILLE D'EVALUATION A CHAUD

Formation :

Lieu de Formation :

Effectuée du : au

Indiquez votre degré d'accord pour chacun des énoncés présentés ci-dessous, en utilisant I'échelle suivant :
1 = en désaccord

2 = plus ou moins en accord

3 = en accord

4 = tout a fait d'accord

Objectifs et contenus

Les objectifs de la formation étaient claires et précis

Le contenu de la formation correspondait & mes besoins et préoccupations

les objectifs ont été atteints

Méthodologie et pédagogle

Les techniques d'enseignement utisées ont favorisé I'apprentissage

Il'y avait un bon équilibre entre la théorie et la pratique

La documentation était bien rédigée et me sera utille ultérieurement

Les exercices et les activités proposées étaient pertinents & la formation

Les supports audiovisuels étaient bien concus et ont contribué 3 mon apprentissage

I'acteur

Le formateur était bien préparé et organisé

Le formateur avait une bonne connaissance du sujet

Le formateur communiquait de facon claire et dynamique

Le formateur favorisait les échanges et la participation du groupe

Le formateur répondait clairement aux questions

Les exemples apportés par le formateur étaient pertinents et en nombre suffisants

Groupe et participation

Les échanges entre les participants étaient riches en information et ont contribué 3 mon apprentissage

L'atmosphére générale était amicale et incitait au travail

Organsation

J'étais motivé a participer a cette formation

Les Jocaux de formation étaient appropriés a ce type de cours

La durée de la formation était ni trop longue, ni trop courte

5

Apﬁ:ﬁentissages\ .

Cette formation m'a permis d'accroitre mes connaissance et d'acquérir des nouvelles

Les compéntences enseignées peuvent etre directement appliquées dans mon travail

Je compte utiliser ces nouvelles compétences dés mon retour au travail

Je sens que j'aurai I'appui pour mettre en pratique ce que j'ai appris

Appréesation globale

De facon générale, je suis trés satisfait de la formation regu

Je recommanderais a d'autres de suivre cette formation

l'intéressé le Responsable Hiérarchique Le Chef Service Formation
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LBATIMETAL CHARPENTE SUDSpa____ Rapport d’Organisation

LES RESSOURCES HUMAINES
FICHE D’IDENTITE DU PROCESSUS
Structure : DAF Pilote : Chef de service Ressources
Humaine

Finalité du Processus:

Mettre a la disposition de I’entreprise un personnel compétent dans les délais requis.

Eléments d'entrée: Eléments de sortie:

* Besoins en Ressources Humaines. * Personnes recrutées compétentes.

* Besoins en Formations. » Personnel bien formé.

=  Budget Annuel. » Fiches d’¢évaluation des formations
= Tableau des Compétences. = Matrice des Polyvalences.

Liens avec les autres processus: Tous les processus.

Risques a maitriser : Personnes recrutées non compétentes, insuffisance en formation, formations et
compétences non évaluées, personnel non sensibilisé et non impliqué.

Acteurs du processus : Chef de service. RH, Cadres chargé de la Formation / Recrutement

Documents associés : INS. Juridique.
INS. Informatique
INS. Gestion des immobilisations
a)- Manuel de gestion des immobilisations
b)- Manuel de location de matériels a des tiers

Nom de I'Indicateur de Performance Fréquence de mesure
Taux d’absentéisme Trimestrielle
Taux d'accidents de travail Trimestrielle
Taux de réalisation du plan de formation Semestrielle
Mesure de I’efficacité des actions de formation Annuelle
Taux de réussite des affaires contenticuses Trimestrielle
Réduction des affaires contentieuses Trimestrielle
Taux de disponibilité du parc informatique (Hard). Trimestriel
Taux de conformité des logiciels (Soft). Trimestriel
Rédacteur Vérificateur Approbateur

Nom : Nom : Nom :
Fonction : Chef Département de | Fonction : Responsable | Fonction : Directeur Général
I’ Administration et des finances Management de la Qualité
Date : Date :

Date :
Visa : Visa :

Visa :

CABINET D'AUDIT ET DE CONSENL & COMMISSARIAT AUX COMPTES
Lotissement Sidi Alsso n°22 n®° 22 -Annaboa- Algérie Mobile 06 61 32 84 63/Tel.Fax n°038 58 57xd 50
Emaif cocalayat@® yoehoo.fr  Page 103




Logigramme Recrutement
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BATIMETAL CHARP
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Documents

Phases de processus

Responsables

Note interne

Organigramme
Fiche de poste
Budget

Accord écrit

Tous les moyens
Demande d’emploi
Entretien individuel
Bulletin de
présentation ANEM

Fiche de test

CDD ou CDI

Fiche suivi carriére

Besoin de
recrutement
exprimé

Analyser le besoin

NON

Oul

Prospecter et sélectionner
le/les candidats (es)

Non

Test/Entretien

Qui

b 4

Etablir le contrat de travail

y

Gérer et suivre les carriéres

Besoin de
recrutement
satisfait

Responsable de structure
Exprimant le besoin

SRH/DAF

DG

SRH/DAF

Responsable structure qui a

exprimé le besoin

SRH/DAF

SRH/DAF

CABINET D'AUDIT ET DE CONSEIL & COMMISSARIAT AUX COMPTES

Lotissement Sidi Aissa n°22 n® 22 -Annaba- Algérie Mobile 06 61 32 84 63/Tel.fax n°038 58 57xd 50

Email cacalayat@ yahoo.fr Page 106
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BATIMETAL CHARP

ENTE SUD Spa__ Rapport d'Org

Documents Phases de processus Responsabilités
Fiche d’Evaluation DG
annuelle des compétences . . Département
Besoins en formation des Besoins en formation services

unités
Formations initiées par la
tutelle (SGP /groupe,...)

Fiche de synthé¢se des
besoins en Formation

Plan de formation

Selon PRO Achat

Convention de formation

Fiche de Demande de
formation
Sélection et choix des
candidats

Fiches d ‘évaluation

exprimés

v

Analyser les besoins

Tutelle (SGP /groupe,)

A

Etablir le plan de formation

Non

Valider

Oui

'

Prospecter et choisir I’organisme
formateur

v

Signer la convention de formation

|

Organiser et lancer la formation

’

Suivi et évaluation de la formation

l

Besoin satisfait

DG

SRH

DG

SRH/DAF

SRH/ DAF

Agent formé /
Hiérarchie

DG

Chef Département,
Cheft de Services

CABINET D'AUDIT ET DE CONSEIL & COMMISSARIAT AUX COMPTES

Lotissement Sidi Aissa n°22 n° 22 -Annaba- Algérie Wohile 06 61 32 84 63/Tel.Fax n°038 58 57xd 60
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e L AL CHARDENTE SUD Spa RapportdOrganisation

PROCESSUS DE LA PRODUCTION

FICHE DIDENTITE DU PROCESSUS

Structure : Département Production Pilote: Chef Département
Production

Finalité du Processus:
v'_Fabriquer et livrer les produits conformes dans les délais requis.

Eléments d'entrée: Eléments de sortie:
v 0GC v Produits réalisés conformes dans les
v Dossier de fabrication délais requis
v" Programme de production v Fiche de mise a dispositions produits
v Matiéres premiéres finis

Liens avec les autres processus: Tous les processus clé a I'exception du processus montage

Risques a maitriser : Produit non conforme, non-respect des délais de production.
Acteurs du processus : Chef département production, chefs d'atelier, chefs d'équipes, contre
maitres, agents.

Documents associés: 11 Modes Opératoires

1. Tracage
2. Préparation et méthodes 7. Filetage.
3. Débitage 8. Dressage
4. Grenaillage. 9. Pliage.
5. Percage. 10. Assemblage.
6. Cintrage 11. Soudage
Intitulé de I'indicateur de processus Fréquence de mesure
Respect du tonnage programmé Trimestriel
Nbre de PNC en cours de fabrication Trimestriel
Rédacteur Vérificateur Approbateur
NOM.: wovuemwosvsemmrsaiees i Nom : Nom :
Fonction : Directeur Général
Fonction : Chef département Fonction : Responsable
Production Management de la Qualité
Date : Date :
Date :
Visa : Visa : Visa :

CABINET D'AUDIT ET DE CONSEIL & COMMISSARIAT AUX COMPTES
Lotissement Sidi Alssa n°22 n° 22 -Annoba- Algérie WNobile 06 61 32 84 63/Tel.Fox n°038 58 57xd 60
Email cocalayet@ vehoo.fr - Page 80
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Logigramme

Documents Phases du Processus Responsables
OGC, Plans Réception OGC, Plans Responsable
production
v
Nomenclature Elaboration du métré Métreur
, v
Dossier tracage
Croquis Tracage Traceur
Schémas ¥
" _ - Responsable de
Fiches Préparation /Méthodes production
LCA/B.T/D.M/B.S.M
v
o : = Responsable
Fichier stocks Affectation de maticre

gestion de stocks

Responsable
Matisre Demande fabrication
disponible ? d’achat
Qui
. e Responsable
Programme fabrication Planification de la fabrication fabrli)cati -
. Ordonnancement
LCA Lancement Fabrication FAeNTANGEME
Lancement
Dossier fabrication . Responsable
MOP Fabrication < fabrication
Chefs d’ateliers
Bon de travail ¥ Non
g:/hilf? ;f)?::oelz blanc Controles ProduE: bion eb "
) £ Associés? (Auto Controle) Contrdleur Qualité
(en cas) Produit
Oui v
R ) Responsable
Revétement / Peinture - fabRicTiof
Non
fiche de contrdle qualité Contrdleur Qualité
produit . Produit
Qul
C . J . vy . . Responsable
Bon de mise a disposition Réception et mise a disposition du d"expédition

produit fini

CABINET D'AUDIT ET DE CONSEIL & CONVIMISSARIAT AUX COMPTES
Lotissement Sidi Alssa n°22 n° 22 -Annaba- Algérie Mobile 06 61 32 84 63/Tel.Fax n°038 58 57xd 60
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el METAL CHARPENTE SUD Spa____

Rapport d’Organisation

Intitulé du poste : Dessinateur projeteur
Structure d’affectation : SERVICE ETUDE
Relations hiérarchiques : supérieur hiérarchique :

I. Définition des missions et attributions :

Missions et attributions

3- Missions principales :

I traduit le dessin industriel en y intégrant les calculs effectués par les ingénieurs. 1l assure toute la
conception d’un projet d’études a partir d’un cahier des charges et/ou de spécifications techniques.
Activités

* Réaliser des études de faisabilité

* Elaborer le plan d’ensemble d’un projet mécanique

* Etudier les projets et les avant-projets

* Suivre le développement du projet

* Conseiller techniquement les dessinateurs

» Elaborer de nouvelles solutions techniques

Maitrise des techniques de dessin manuelles (planche a dessin) et conception assistée (CAO, DAO)
» Utilisation des logiciels de dessin (AutoCAD...)

» Connaissance des normes (mécaniques et €lectriques) et spécifications internationales
 Connaissance des systemes (mécaniques, électriques, hydraulique...)

* Connaissance des principes structuraux de cotation

*réaffectation selon I’article 45 de la convention collective

*respecté les exigences de la démarche qualité

2- Autorités
» Controle du processus d’ordonnancement

I1. Exigences du poste :
» Formation initiale : Dessinateur projeteur
» Formation professionnelle : Dessin industriel CAO et DAO
« Expérience : 05 ans

IIT.Conpetences et aptitudes
* Maitrise des outils d’aide a la conception et gestion de projet, CAO et DAO
* Maitrise du domaine technique li€ a I’activité (mécanique, usinage, chaudronnerie, soudure,
¢lectronique, électricité...)
* Sens de I’organisation
* Sens de I’observation, analyse et synthese
* Esprit d’équipe, grande pédagogie et qualités relationnelles
* Maitrise de I’anglais technique

* Autres exigences : Posséder une bonne santé - Avoir une bonne vision - Aime travailler en
équipe

Dates et visas

Intéressé : Responsable hiérarchique : Chef personnel :
« lu et approuvé »

CABINET D'AUDIT ET DE CONSEIL & COMMISSARIAT AUX COMPTES
Lotissement Sidi Alssa n®22 n° 22 -Annoba- Algérie Mobile 06 51 32 84 63/Tel.Fox n°038 38 57xd 60
Email cocolovot@ yohoofr  Page 26




BATIMETAL CHARPENTE Spa Rapport d'Organisation

Intitulé du poste : ELECTRICIEN INDUSTRIEL
Structure d’affectation : service de maintenance

Relations hiérarchiques : supérieur hiérarchique : chef section électricité industriel

Missions et attributions
1- Missions principales :
1- Missions et responsabilités

*Participer au développement du programme de maintenance préventive
*Réparer et entretenir les équipements de production, les équipements motorisés et les batiments
*Répondre aux appels de dépannage
*Informer le contremaitre de production de tous problémes, défectuosités et non -conformités
*Sassurer de I’amélioration continue des équipements de production et prendre les moyens pour
augmenter ’efficacité
*Participer a Iinstallation et aux modifications des équipements de production
*Faire les demandes de soumissions pour I’achat des pieces de rechange d’équipements
*Faire I"installation des €léments mécaniques et électrique sur les produits fabriqués pour nos clients
*Maintenir quotidiennement son environnement de travail propre
*Contribuer par son attitude & créer un climat de travail favorable au travail d’équipe
*Appliquer les régles de Santé et Sécurité au travail
*Porter obligatoirement des lunettes de sécurité, bottes de sécurité, bouchons ou coquilles ainsi que tout
autre équipement requis selon les tiches
*Effectuer toutes autres taches connexes a sa fonction ou attribuées par le supérieur immédiat
Formation et connaissances
*réaffectation selon I’article 45 de la convention collective
*respect€ les exigences de la démarche qualité
I1. Exigences du poste :

Formation initiale : Technicien supérieur ou Licence en génie électrique

Formation professionnelle :

Expérience : 02 ans

Compétences et aptitudes

[JHabilité & comprendre, a apprendre et a raisonner rapidement
[0Sens de I’observation et de 1’initiative

[Consciencieux, soucie de la qualité et du détail

[Etre inventif

OOrienté santé et sécurité

UEsprit d’équipe

JAutres exigences : Posséder une bonne santé -  Avoir une bonne vision -  Aime travailler en
équipe

Dates et visas
Intéressé : Responsable hiérarchique : Chef personnel

«lu et approuvé »

CABINET D'AUDIT ET DE CONSEIL & COMMISSARIAT AUX COMPTES
Lotissement Sidi Alssa n°22 n° 22 -Annabo- Algérie Mobile 06 61 32 84 63/Tel.Fax n°038 58 57xd 60
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BATIMETAL CHARPENTE SUD Spa

____Rapport d'Organisati

O._m

Intitulé du poste : ASSEMBLEUR N 3
Structure d’affectation : Equipe d’assemblage SERVICE FABRICATION
Relations hiérarchiques : supérieur hiérarchique : chef d’équipe soudage

I. Missions et attributions

Missions principales :

1- Missions et responsabilités :

* exccutent les travaux originaux, complexes ou trés précis du métier

* travaillent a partir de plans et sont généralement autonomes dans le choix des méthodes
* ’assemblage de sous-ensembles destinés a recevoir des éléments mécaniques

* I’assemblage complet d’équipements standard

* Interprétation juste des plans et des dessins.

*controle qualité du travail

*respect des mesures de sécurité

*réaffectation selon I’article 45 de la convention collective

*respecté les exigences de la démarche qualité

2- Autorités
Conselil et cordonne le travail

II. Exigences du poste :
Formation initiale : cap en assemblage
Formation professionnelle : formation en techniques d’assemblage

Expérience : 05 ans

ITI.Compétences et aptitudes

- Savoir les parametres des équipements
- Veille au respect des conditions de sécurité
- Ftre capable de planifier et organiser un travail
- Connaissance du métal et maitrise les séquences d’assemblage
Bonne dextérité et régularité du geste

- Avoir les connaissances des mesures métriques

- Aptitude a transférer les connaissances
JAutres exigences : Posséder une bonne santé -  Avoir une bonne vision -  Aime travailler en
équipe

Dates et visas
Intéressé : Responsable hiérarchique : Chef personnel :

« lu et approuvé »

CABINET D'AUDIT ET DE CONSEIL & COMMISSARIAT AUX COMPTES
Lotissement Sidi Aissa n°22 n° 22 -Annabg- Algérie Mobile 06 61 32 84 63/Tel Fax n°038 58 57xd 50
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BATIMETAL CHARPENTE SUD Spa Rapport d’Organisation

Intitulé du poste : Opérateur sur machine a Commande Numérique,
Structure d’affectation : chef d’atelier débit SERVICE FABRICATION
Relations hiérarchiques : supérieur hiérarchique : chef d’atelier débit

I. Missions et attributions

1- Missions principales :
1- Missions et responsabilités :

* Sélectionner la piece (matériaux, formes, dimensions, ...) et identifier I'ordre et la répartition
des mises en forme ou découpes

* Positionner la piece sur le support et réaliser la mise en forme ou la coupe

*Identifier les dysfonctionnements des équipements et appliquer les mesures correctives

* Effectuer l'enlévement des pieces réalisées, controler la qualité et isoler les non-conformités

* Renseigner les supports qualité et de suivi de production/réalisation (incidents, interventions, )
*Effectuer la maintenance préventive/curative de premier niveau des équipements

*Controle qualité du travail

*Respect des mesures de sécurité
*Réaffectation selon I’article 45 de la convention collective
*respecté les exigences de la démarche qualité

2- Autorités : applique les instructions

II. Exigences du poste :
Formation initiale : CAP

Formation professionnelle : formation en manipulation de machine
Expérience : 02 ans

1

II1.Compétences et aptitudes
- Savoir les parametres des équipements
- Veille au respect des conditions de sécurité
- Etre capable de planifier et organiser un travail
- Connaissance du métal
- Bonne dextérité et régularité du geste
- Avoir les connaissances des mesures métriques
- Aptitude a transférer les connaissances

[l Autres exigences : Posséder une bonne santé - Avoir une bonne vision - Aime travailler en équipe

Dates et visas
Intéressé : Responsable hiérarchique : Chef personnel :

« lu et approuvé »

CABINET D'AUDIT ET DE CONSEIL & COMMISSARIAT AUX COMPTES
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